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Instructivo para subir la informacion de Rendicion de Cuentas
2017, al portal web del IESS

Ingreso de Documentos por establecimiento

Una vez creado el usuario y asignados los permisos; se podrd cargar los documentos de cada
establecimiento de la siguiente manera:

1. Ingresar a www.iess.gob.ec, preferiblemente a través del navegador “Internet Explorer”

2. Darclicen la parte inferior de la pantalla en el botén Rendicion de Cuentas 2017.

Si estabas en lelaclﬂn de dependencia
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3. Darclicen el botéon Acceder.

| nstitucién | Aflisdo | Empleador

Rendicién de Cuentas 2017 Notic
P

4. Ingresar la Direccién de correo y la contraseiia.

- o <

@ Institucion - IESS x
<« C A | [) www.iess.gob.ec/es/ley-de-transparencia?p_p_id=588&p_p_lifecy L state=maximized&p_p_mode=viewé?z | [ Q =
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5. Una vez ingresado en el sistema, en la parte superior se encuentra el menud Administrar;
dar clic en la flecha y luego clic en la opcion Panel de Control.

[l Institucién - IESS x|+ - & x

€ 5 it *B 3+ A S S =
2 Ocultar/Mostrar controles Mirav Mayra Elizabeth Gordén (s

t )

ess

€SS | Insttuden | Afliade | Empieador | Pensionista | Afiacién | Contictenos | Ubicanos

Institucion (el fn]&]e] Todo Sy

P s

£EEXTENDEMOS
LOSSDERVICIOS

EN
CLINICAS PARTICULARES 39

6. En el menuizquierdo seleccionar la pestafia Biblioteca de Documentos, que se encuentra
en la seccion IESS.

} ¥4 Control Panel - |ESS % |+ - o X \
€ > iess.gob.ec/es/group/control_panel1d roupld=101628refererPli ) 8. wH s A=
2 < Volver a IESS Miray Mayra Elizabeth Gordon (saiin

# Panel de control

Control Panel

A Mayra Elizabeth Gordén  — & Por favor, seleccione una aplicacion del mend zquierdo.
% Micuont
(&) Mis pa
E Mis as di orkdl
{8 Mis solicitudes de aprobacion
A IESS VY —
&) Biblioteca do documentos
Portal —
servidor -
www.iess.gob.ec/es/group/control_panel/manage?p._p_id=208p_p_lifecycle=0&p_p. s 20625

~ = zd B esp

1412
09/03/2016

WWW.esS.gob.ec




5 I =< —3—

7. Una vez ahi se desplegaran varias carpetas, escoger Rendicién de Cuentas 2017.

— —
A Felipe Sebastian Garcia.. —  Biplioteca de documentos «
S Micuents
= 4 Camets raiz | (& Documentos recientes | B Mis documentos Buscar
[ L
¥ v Carpetas
iA JZELELEEDT Nimerade  Nimerade “
Hombre
n = carpetas documentos
|| Biblioteca de documentos ) Codigos o 2 Acciones |
Portal -—
3 C Pago 2015 ] 1 ‘Acciones |
T Comunidades e —
Servidor - 0 1 Acsiones | Carpeta raiz
{3 RESPALDOS 0 a ‘Accicnes | o Afiadir carpatz
£ Remates ] 1 ‘Acciones | % Acceder desde sl
- - AR escritorio
{7 Rendicion Cuentas 2016
20 1 ‘Acciones |
Carchi, Chimborszo, Mds s
) Rendicion de Cuentas 3015
30 a Acciones |
20 1] ‘Acciones |
Carchi, Chimborszo, Mz » —
) Rendicion de cuentas 2014
El ‘Acciones |
() Marios
Subcarpetas: E 5 ‘Accicnes |
HTMC, Impacto -
Mostrando 10 resu

8. Dentro de esta carpeta se encuentra la lista de Provincias y Unidades Médicas; escoger la
dependencia que corresponda

Rendicion de Cuentas 2017 « Atras

* Subcarpetas

=l Intervale

o5 por pagina 20 14 Frimero | 4 Antarior lante b | Ootima b
— ::"‘m Numaro da
documantos
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Rendicion de Cuentas
3 a AcTiones |
= Editer
£ Bollvar
Subcarpetss: CAA Gusrends, Dirgecion 3 g sicclones | 7 Eliminar
Pravinelsl de Balk: —
= o AN Eubzampets
 ANadir documento
5 a Acclonas | o ANadir sccaso
directo
W Accader deads el
£ Carshi ascritoria
Subcarpetss: CAA TULCAN, D . B actiones |
PROVINCIAL G = .
s g Acchones
(3 Cotopaxt
Siacaens A g Acclones
COTORAX], HO:
EE

8 [ ACCHINES
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Felipe Sebastian Garcia... —  Biblioteca de documentos ..

cuents

4 capatamiz | (& Cowmento: .| |/ Buscar
Azuay « Atras
IES5 ¥ + -
= v Subcarpetas
e Eura": e :jj‘a’:ﬂ:
o - carpetas ocumentos
4 [ Accionss
Azuay
4 [ Accionss
| Editar
) Elminar
4 g Accionss o ANadir subcarpeta
 Anadir documenta
o ANzdIr accaso
dirgcio
+ Documentos
8 Accader deeda 8l
4 Mo hay documentos en esta carpets. sscritoro

9. Dentro de la carpeta de cada establecimiento se encuentran varias subcarpetas: Fase 0,
Fase 1, Fase 2, Fase 3 y Medios de verificacidn.

Por ejemplo Rendicion de Cuentas 2017 = Azuay = CAA Central = Fase 0

"l Biblioteca de documentos... % | ¥ CAA Central - Bibliotecad... % | +

& ess.gob.ec/es

[2) Mas visitados @) Primeros pasos [E] Webmail IESS
2 <« Volvera [ESS fMira’

@ Panel de control

Control Panel ~ IESS  Bib| endicion de 15 azusy -+ CAA Central

_& Mayra Elizabeth Gordon  — ' Biplioteca de documentos

5 tes | R wis Buscar
r,"-i o CAA Central « Atris
n IESS ¥ - = z | @
[ Biblioteca de documentos . .
Portal = Nombre Namero de carpetas Nimero de documentos
= i Anexos 0 [} ¢ J#Acciones
(= ] [
Servidor -
yFase0 o 0 ‘Acciones
CAA Central
OFset g o Acciones
(fase2 o [ ‘Acciones (e Editar
5 Eliminar
DEase3 '] ] ¢ JPAcciones
- . Afadir subcarpeta
!
o Afiadir documento
¥ Documentos & Afadir acceso

directo

4 No hay documentos en esta carpeta

B Acceder desde el
escritorio
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En éstas sub-carpetas se debe ingresar los anexos o medios de verificacion bajo las siguientes
consideraciones:

e Todos los archivos deben ser .pdf

e El nombre de todos los archivos no deben contener tildes, i, simbolos, signos o cualquier
otro caracter que no sea alfanumérico

e (Cada archivo no debe ser mayor a 14 MB (en el caso de que el archivo supere este
tamanio, debera ser dividido en varias partes)

e Los documentos que se deben cargar se detallan en el Anexo 1, de este instructivo

10. Ingresar a la carpeta que corresponda y dar clic en la opcién Anadir Documento.

¥ Anexos - Biblioteca de doc.. % | Nueva pestafia x | + o x

€ iess.gob.ec/ s/ groug panel/manage/-/document_library/vi ’ 1 upld=1 » T h 8 A =
0

& < Volver a IESS Mirav Mayra Elizabeth Gordén (sati

@ Panel de control

trof Panel ) ESS ) Bibloteca do documentos  Rendicion de Cuontas 201

A& Mayra Elizabeth Gordén  —  Bjplioteca de documentos

o M cuont P

() M G Buscar
‘,'l:w G Anexos At
A IESS V¥ - Q

|1 Biblioteca de documentos

¥ Documentos.
Portal

" & Nohay documentos en esta carpeta.

Servidor —

Anexos

o A
directo
1 Acceder desde el
escritorio

1518
A & D Y
= E D) B P o030

11. A continuacidn dar clic en Examinar (puede seleccionar multiples archivos) y escoja el
archivo en su computador.

T4 Bibliot x - %
<« ' www.iess.gob.ec, up/con panel/manage p_i fec 0&p_p_state=maximized &y ode € 1oAsGroupld=1( ferer ¢ =
A 4 Volver a JESS Miravy Mayra Elizabeth Gordon (sati)

umentos ) Rendicion de Cuentas 2015 ) Azuay ) CAACeniral ) Anexos  Afiadir documento
—  Biblioteca de documentos

@ az | @D
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Nuevo documento « Atrds

[l fe a
an |ESS ¥ — | ©

|1 Biblioteca de documentos Usar el
Portal —
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12. Una vez escogido el documento de clic en Subir archivos y el proceso estard completo.

Esta accidn debe ser repetida en cada carpeta y por cada documento.

F4 Biblioteca de documento: X - X
€ C [ www.iess.gob.ec/e nel/manage?p_p_i p_p_state=may 0AsGroupld fererlye| § =
2 4 Volvera IESS #lrav Mayra Elizabeth Gordon (salir)

Control Panel ) IESS ) Biblioteca de documentos ) Rendicion de Cuentas 2015 ) Azuay ) CAACentral ) Anexos ) Afiadir documento

A MayraElizabeth Gordén  —  Bibjioteca de documentos

A\ Carpeta raiz | (& Documentos recientes | & Mis documentos RSt
Nuevo documento ‘ At

—| ) Examinar (puede seleccionar miliples archivos) | Subir archivos

(0d0s los archivos

|| Biblioteca de documentos
Portal -

1 archivos listos para ser subidos.

o 1.pdf |
£ Comunidades Aneratpd {f Cancelar la carga
Servidor = Usar el método clasico para subir archivos clasico.
%4 Biblioteca de documentos... % | i Anexos - Biblioteca dedoc... % | (i Azuay-IESS X [
w.iess.gob.ec/es/group/control_panel/r cument_library/vie (] ) B % B8

Ads visitados @ Primeros pasos [E] Webmail IESS
——

Control Panel E sy sl Anexos
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@ La operacion ha sido realizada correctamente.
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Cuando se presente este inconveniente.

@ Portal Interdin %) [ Eror uan Pabio) || =[] 5¢
& = € [[] www.iessgobec/es ol_panel/manage?p_p. sG efererPlid enisz| £ =
B soLo BUKOWsKERE. (3) SOLO BUKOWSKE: NC (@) Marilyn Monree "Uni-  [5] PERSONAJES, CARTA [ Marilyn Monroe | New [ Lo que lleve la rubiz: | [} LOS CABALLEROS LA° [Y Larubiaque tuvo el 1 (@) M.M. Forever Beautif » [ Otros marcadores

Error

FW-1 at ProSrvIntraFw01: Access denied

Deben volver a la pantalla anterior y antes de dar click en Afadir Documento, debe dar click en el nombre de la
carpeta que se encuentran, en la parte superior bajo Panel de Control.

En el ejemplo Anexos, pueden ser Fase 0 a Fase 3.

do X

xos - Bibliotec,

e=maximized &doAsGroupld=1

document_library/

ou

ntrol_panel/manag 4785447p_p_sta
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13. Para la visualizacién y obtener el link del documento cargado, ubicarse en www.iess.gob.ec
, dar clic en Rendicién de Cuentas 2017 y a continuacién ir hasta el final de la pagina y
acceder en:

Zona x > Provincia x = Establecimiento x = Carpeta x 2 Documento cargado.
| SRR RIS SRR T SRR
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14. Finalmente el link se obtiene dando clic sobre descargar

W [ Azuay-IESS x \k

€ ) @ | www.iess.gob.ec/es/azuayl /-/document_library

vie c w8
2} Mas visitados @ Primeros pasos [F] Webmail IESS
s Azuay Todo ~[a]
=
’ IESS Institucién Transparencis Rendicion de Cuentas 2015 Azusy CAA Central Anexcs Anexo 1.pdf
Anexo 1.pdf ‘ « Atras Noticias
[P Versién: 1.0 &/ Estado: Aprobado @)
» X Gordon | — — 18-03-2016/IESS explica en
= 1 z : ) cibdades del pais logros dei
02 5PM | 0 Descargas Sequro de Pensiones _
Quito, marzo 18 de 2016
Promedio (0 Votos) ,)k
URL 5 Quito, marzo 18 de 2016
http:/www.iess.gob. 10162/8fedSbd4-2: 2ef.92b,

Boletin de prensa Nro.070

Leermis >

18-03-2016/Unidad de
Oncologia del HICA atiende 2
200 pacientes cada dia

La Unidad de Oncologia del
Hospital José Camasco Arteaga
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¥ Histérico de versiones

10 18/03 80,1k )< BDE
v Comentarios
LI N K E = www.iess.gob.ec/documents/1( 78544/ Anexo+1.pdf (<)
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Anexo 1

Matriz Rendicion de cuentas

Detalle del anexo

Conformacidn del Equipo de Rendicidn de
Cuentas

Documento mediante el cual el establecimiento conforma el equipo de rendicion de cuentas

FASE 0 — - - - — - . - — -
Disefio de la Propuesta del Proceso de Circulares remitidas desde la Direccion Nacional de Planificaciéon — Subdireccién Nacional de
Rendicién de Cuentas Seguimiento y Evaluacion, segin corresponda para Direcciones Provinciales y Unidades
Médicas.
-, -, N Documentos mediante los cuales el equipo de rendicién de cuentas recopild la informacién para las
Evaluacién de la Gestidn Institucional .
matrices
Llenado del Formulario de Informe de Las matrices que fueron revisadas y avaladas por la Direccidon Nacional de Planificacion (archivo de
FASE 1 Rendicién de Cuentas Excel convertido en pdf)
Redaccién del Informe de Rendicién de . - . .
El informe descriptivo del contenido de las matrices
Cuentas
Socializacion interna y aprobacidn del Documento mediante el cual el equipo de rendicién de cuentas socializé al interno del establecimiento
Informe el informe
Difusion del Informe de Rendicién de Memorandos segun corresponda
Cuentas a través de distintos medios
Planificacion de los eventos participativos | Fotografias tomadas durante la socializacion de la presentacion en los info channels (archivos
convertidos en pdf)
Realizacién del Evento de Rendicién de Presentacion de PowerPoint difundida la semana correspondiente. (.ppt convertida en
FASE 2 | Cuentas .pdf)
Fecha en que se realizé la Rendicién de . L
. , No requiere anexo, se justifica con los memorandos
Cuentas ante la ciudadania:
Lugar en donde se realizé la Rendicién de . L
. , No requiere anexo, se justifica con los memorandos
Cuentas ante la ciudadania:
Incorporacion de los aportes ciudadanos . . .
P p . Archivo .pdf con los escaneados de los formularios de Aportes Ciudadanos
en el Informe de Rendicién de Cuentas
Entrega del Informe de Rendicién de Este apartado es de suma importancia y no puede ser omitido, pues es el aval de haber llenado las
FASE 3 [ Cuentas al CPCCS, a través del ingreso del | matrices en el sistema del CPCCS. (Posterior a la subida de los anexos al portal web del IESS) Este es

Informe en el sistema virtual.

un documento en .pdf que deberd ser generado hasta el 23 de marzo 2017.
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Otras matrices

Detalle del anexo

Anexos

Cobertura institucional

Planificacion participativa

Mecanismos de participacion

Nivel de cumplimiento de los
compromisos asumidos con la comunidad

Control social

Documentos mediante los cuales se pueda evidenciar la veracidad de la informacién contenida en las
matrices

Difusion y comunicacion de la gestidn
institucional

En la matriz de difusién y comunicacion cada establecimiento establecera los links que correspondan.

En la matriz de transparencia y acceso, corresponden los siguientes links:
http://www.iess.gob.ec/es/web/guest/ley-de-transparencia (Publicacién en la pag. Web de los
contenidos establecidos en el Art. 7 de la LOTAIP)
http://www.iess.gob.ec/es/rendicion-de-cuentas-2015 (Publicacién en la pag. Web del Informe de
Rendicidn de Cuentas y sus medios de verificacidon establecido en el literal m, del Art. 7 de la LOTAIP)

Planificacion: articulacién de politicas
publicas al Plan Nacional del Buen Vivir

En la matriz de planificacion: corresponden los siguientes links:
https://www.iess.gob.ec/documents/10162/33703/C.D.474 (La institucidn tiene articulado el Plan
Estratégico Institucional (PEI) al PNBV)
http://www.iess.gob.ec/documents/10162/6438951/Resumen+del+Acta+No.+C.D.+673.pdf (La
institucion tiene articulado el POA al PNBV)

Cumplimiento de la ejecucion
programatica y presupuestaria

Procesos de contratacién y compras
publicas de bienes y servicios

Informacion referente a la enajenacion
de bienes

Informacion referente a expropiaciones /
donaciones

Incorporacion de recomendaciones y
dictdmenes por parte de las entidades de
control

Documentos mediante los cuales se pueda evidenciar la veracidad de la informacidn contenida en las
matrices

fenovar acluar,
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