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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
CENTRO CLINICO QUIRURGICO AMBULATORIO HOSPITAL DEL DIA SANGOLQUI.

ACTA DE REUNION DE LOS SENORES COORDINADORES MEDICOS Y
ADMINISTRATIVOS DEL C.C.Q.A. HOSPITAL DEL DIA IESS SANGOLQUI

IESS-HD-SA-DA-2017-125-A

En la ciudad de Sangolquf a los veinte y un dias de junio del dos mil diecisiete, a las catorce
horas, se retinen las siguientes personas: Ingeniera Mercy Maza, Directora Administrativa
del Hospital del Dia IESS Sangolquf, Doctores: Patricia Yanez Coordinadora de Quiréfano,
Andrés Rosero y Cynthia Urqufa Traumatélogos, Patricio Proafio Médico Ocupacional,
Leonardo Cevallos Coordinador de Laboratorio, Licenciada Deysi Herndndez Coordinadora
de Enfermerfa, Quimica Farmacéutica Verénica Changoluisa Coordinadora de Farmacia,
Abogadas Mercedes Riofrfo Coordinadora de Compras Publicas y Belén Chiriboga,
Ingenieros Consuelo Gallegos Analista, lvonne Castro Coordinadora de Talento Humano,
Carla Quiroz Oficinista, Yolanda Maz6n, Coordinadora de Planificacion y Estadistica,
Geovanny Alzamora Coordinador de Servicios Generales, Christian Marcillo Ing. Biomédico
Coordinador de Mantenimiento, Sefioras Carolina Landeta Coordinadora del Area
Financiera, Michelle Mejia Coordinadora del Area de Informacion y Gabriela Asimbaya,
Pasante.

La Ingeniera Ivonne Castro, Coordinadora de Talento Humano explico sobre la nueva
estructura del |IESS, el proceso de capacitaciones, vacaciones, permisos, concursos de
méritos y oposicién y otros temas de talento humano, realizard las liquidaciones de las
vacaciones del personal. Ademé&s manifiesta que para las capacitaciones se deberia
nombrar a un responsable, presentar la solicitud con 40 dfas de anticipacion y tramitarlo a la
Subdireccion de Talento Humano con la aprobacién de la sefiora Directora Administrativa y
con el informe técnico. Cuando se capacitan deben aprobar el curso, sino tienen que
devolver el valor que se pagé y deben transmitir sus conocimientos a sus comparieros. Se
daran permisos para Cursos en el exterior al personal con nombramiento definitivo, siempre
que sirva de beneficio para sus actividades laborales y presentar con 45 dias de
anticipacion.

Las vacaciones se deben presentar con un mes de anticipacion y los permisos por horas con
24 horas de anticipacion, salvo el caso de que exista una emergencia o imprevisto, esto en
referencia a los permisos por capacitacion. Se va a controlar al personal con flash, por los
controles regulares que hace el Ministerio de Trabajo, no se deben dejar las Areas
desprotegidas.

En el caso de los Médicos que tienen agendas deben pedir los permisos con 10 dias de
anticipacién para poder cerrar agendas, por lo que se debe coordinar con Informatica para
que les cierren las agendas y con el visto bueno de la Direccién Médica y conocimiento de
Talento Humano. Recuerda que se debe respetar el calendario planificado de vacaciones,
pueden ser cambiadas con un justificativo, porque esto va a Quito, ellos nos van a controlar
y vamos a depender de la Direccion Nacional de Talento Humano.

Los atrasos seran descontados de las vacaciones.

Siendo las catorce horas, se da por terminada la sesi6n y para constancia de lo actuado
firman los presentes:
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En la ciudad de Sangolqui a los veinte y un dias de junio del dos mil diecisiete, a las catorce
horas, se retnen las siguientes personas: Ingeniera Mercy Maza, Directora Administrativa
del Hospital del Dia IESS Sangolqui y los sefiores Coordinadores Médicos y Administrativos
de esta Unidad.

La Ingeniera Ivonne Castro, Coordinadora de Talento Humano explicé sobre la nueva
estructura del IESS, el proceso de capacitaciones, vacaciones, permisos, concursos de
meéritos y oposicion y otros temas de talento humano, realizara las liquidaciones de las
vacaciones del personal. Ademas manifiesta que para las capacitaciones se deberia
nombrar a un responsable, presentar la solicitud con 40 dias de anticipacion y tramitarlo a la
Subdireccién de Talento Humano con la aprobacion de la sefiora Directora Administrativa y
con el informe técnico. Cuando se capacitan deben aprobar el curso, sino tienen que
devolver el valor que se pagé y deben transmitir sus conocimientos a sus compaferos. Se
daran permisos para Cursos en el exterior al personal con nombramiento definitivo, siempre
que sirva de beneficio para sus actividades laborales y presentar con 45 dias de
anticipacion.

Las vacaciones se deben presentar con un mes de anticipacion y los permisos por horas con
24 horas de anticipacion, salvo el caso de que exista una emergencia o imprevisto, esto en
referencia a los permisos por capacitacion. Se va a controlar al personal con flash, por los
controles regulares que hace el Ministerio de Trabajo, no se deben dejar las Areas
desprotegidas.

En el caso de los Médicos que tienen agendas deben pedir los permisos con 10 dias de
anticipacion para poder cerrar agendas, por lo que se debe coordinar con Informatica para
que les cierren las agendas y con el visto bueno de la Direccién Médica y conocimiento de
Talento Humano. Recuerda que se debe respetar el calendario planificado de vacaciones,
pueden ser cambiadas con un justificativo, porque esto va a Quito, ellos nos van a controlar
y vamos a depender de la Direccién Nacional de Talento Humano.

Los atrasos seran descontados de las vacaciones.

Siendo las catorce horas, se da por terminada la sesién y para constancia de lo actuado
firman los presentes:

Ing. Ing. Mercy Maza Mora
Directora Administrativa CCQA Hospital Dia Sangolqui
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En la ciudad de Sangolqui a los veinte y un dias de junio del dos mil diecisiete, a las catorce
horas, se retinen las siguientes personas: Ingeniera Mercy Maza, Directora Administrativa
del Hospital del Dia IESS Sangolqui y los sefiores Coordinadores Médicos y Administrativos
de esta Unidad.

La Ingeniera lvonne Castro, Coordinadora de Talento Humano explicé sobre la nueva
estructura del IESS, el proceso de capacitaciones, vacaciones, permisos, Concursos de
méritos y oposicién y otros temas de talento humano, realizara las liquidaciones de las
vacaciones del personal. Ademas manifiesta que para las capacitaciones se deberia
nombrar a un responsable, presentar la solicitud con 40 dias de anticipacion y tramitarlo a la
Subdireccion de Talento Humano con la aprobacién de la sefiora Directora Administrativa y
con el informe técnico. Cuando se capacitan deben aprobar el curso, sino tienen que
devolver el valor que se pagd y deben transmitir sus conocimientos a sus compaferos. Se
daran permisos para Cursos en el exterior al personal con nombramiento definitivo, siempre
que sirva de beneficio para sus actividades laborales y presentar con 45 dias de
anticipacion.

Las vacaciones se deben presentar con un mes de anticipacion y los permisos por horas con
24 horas de anticipacion, salvo el caso de que exista una emergencia o imprevisto, esto en
referencia a los permisos por capacitacion. Se va a controlar al personal con flash, por los
controles regulares que hace el Ministerio de Trabajo, no se deben dejar las Areas
desprotegidas.

En el caso de los Médicos que tienen agendas deben pedir los permisos con 10 dias de
anticipacién para poder cerrar agendas, por lo que se debe coordinar con Informatica para
que les cierren las agendas y con el visto bueno de la Direccién Médica y conocimiento de
Talento Humano. Recuerda que se debe respetar el calendario planificado de vacaciones,
pueden ser cambiadas con un justificativo, porque esto va a Quito, ellos nos van a controlar
y vamos a depender de la Direccion Nacional de Talento Humano.

Los atrasos seran descontados de las vacaciones.

Siendo las catorce horas, se da por terminada la sesién y para constancia de lo actuado
firman los presentes:

Ing. Ing. Mercy Maza Mora
Directora Administrativa CCQA Hospital Dia Sangolqui

RRT.

A
IRyt 8 .

Direccién: Avenida Atahualpa No. 6 y Florida Telf. 3982700 ext. 3200
Sangolqui - Ecuador



