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Manual para ingreso de documentos de Rendicion de Cuentas en la
pagina Web del IESS

1.- Ingresar al enlace:

https://www.iess.gob.ec/es/web/guest/acceder

2.- Una vez que se haya creado el Usuario y se haya asignado los permisos;
usted podra cargar los documentos para su dependencia de la siguiente
manera. Ingrese sus datos de direccion de correo y contrasefia y dar click en el
boton acceder.
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2.- Al ingresar sus datos en la parte superior veran un menu Administrar; dar
click en la flecha y luego click en Panel de Control.
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El Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social es una entidad, cuya organizacion y
funcionamiento se fundamenta en los principios de solidaridad, obligatoniedad
universalidad, equidad, eficiencia, subsidiariedad y suficiencia. Se encarga de
aplicar el Sistema del Seguro General Obligatorio que forma parte del sistema
nacional de Seguridad Social
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3.- En el menu izquierdo colocarse en la pestafia Biblioteca de Documentos.
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4. Una vez ahi se les desplegara varias carpetas escojan Rendicion de
Cuentas 2018.
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5.- Dentro de esta carpeta encontraran la lista de Provincias y dependencias.
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Informacién a Nivel Nacional

- Direscion Provineial de Guayas

« Hospital de Especialidades Teodoro Maldonado Carbo
Centro Clinico Quirdrgico Efrén Jurado Lépez
Hospital Basico Duran

Hospital General Milagro

Centro e Especialidades Central Guayas
Gentro Glinico Quirtrgico Norte Tarqui
Centro de Especialidades Letamendi

Centro Clinico Quirligico Sur Valdivia

Centro e Especialidades Balzar

Centro e Salud Tipo A Bucay

Centro de Especialidades Daule

Centro e Salud Tipo C Naranjal

Centro de Salud Tipo 8 EI Empalme

Hospital General Ceibos.

Santa Elena

- Direccion Provincial de Santa Elena
= Hospital Bsico Ancén
- Centro e Especialidades La Livertad

Bolivar

« Direccion Provincial de Bolivar
« Hospital Basico Guaranda
- Centro de Salud Tipo & San Miguel de Bolfvar

Los Rios
« Direccién Provincial de Los Rios

= Hospital General Babahoye
= Centro de Salud Tipo B Quevedo
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6. Ingresar a su provincia y escoger la dependencia que le corresponda, ahi
encontrara varias carpetas: Fase 0, Fase 1, Fase 2, Fase 3 y Medio de
Verificacion.

En éstas sub-carpetas se deben ingresar los anexos o medios de verificacion
bajo las siguientes consideraciones:

e Todos los archivos deben estar en formato .pdf

e EIl nombre de todos los archivos no deben contener tildes, i, simbolos,
signos o cualguier otro caracter que no sea alfanumeérico

e Cada archivo debe ser menor a 14 MB (en el caso de que el archivo
supere este tamafio, debera ser dividido en varias partes)
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Los documentos que se deben cargar se detallan como indica la
siguiente tabla:

Matriz de Fases

Actividades

Documentos que debe contener cada carpeta de Fases

Conformacion del Equipo de Rendicion de
cuentas

Documento mediante el cual el establecimiento
conforma el equipo de rendicién de cuentas

FASE 0 o Circulares remitidas desde la Direccion Nacional de
Disefio de la Propuesta del Proceso de e . . . .
L, Planificacién Direcciones Provinciales y Establecimientos
Rendicion de Cuentas
de Salud.
L L - Documentos mediante los cuales el equipo de rendicion
Evaluacion de la Gestidn Institucional e ., .
de cuentas recopild la informacidn para las matrices
. Las matrices que fueron revisadas y avaladas por la
Llenado del Formulario de Informe de| _. ., q [, v . P
s Direccion Nacional de Planificaciéon (archivo de Excel
Rendicién de Cuentas tid df
FASE 1 _ _ convertido en pdf)
Redaccion del Informe de Rendicion de . L . .
El informe descriptivo del contenido de las matrices
Cuentas
Documento mediante el cual el equipo de rendicion de
Socializacién interna y aprobacidn del informe | cuentas socializéd al interno del establecimiento el
informe
Difusion del Informe de Rendicion de Cuentas ,
. . . Memorandos segun corresponda
a través de distintos medios
Fotografias tomadas durante la socializacién de la
Planificacidn de los eventos participativos presentacion en los info channels (archivos convertidos
en pdf)
Realizacién del Evento de Rendicién de | Presentacion de PowerPoint difundida la semana
FASE 2 | Cuentas correspondiente. (.ppt convertida en .pdf)
Fecha en que se realizd la Rendicidon de . A
: , No requiere anexo, se justifica con los memorandos
Cuentas ante la ciudadania:
Lugar en donde se realizd la Rendicién de . e
. . No requiere anexo, se justifica con los memorandos
Cuentas ante la ciudadania:
Incorporacién de los aportes ciudadanos en el | Archivo .pdf con los escaneados de los formularios de
Informe de Rendicién de Cuentas Aportes Ciudadanos
Este apartado es de suma importancia y no puede ser
L, omitido, pues es el aval de haber llenado las matrices
Entrega del Informe de Rendicion de Cuentas en el si;t:ma del CPCCS. (Posterior a la subida de los
FASE 3 | al CPCCS, a través del ingreso del Informe en .

el sistema virtual.

anexos al portal web del IESS) Este es un documento en
.pdf que debera ser generado hasta el 22 de marzo
2018.
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Actividades

Documentos que debe contener la carpeta Anexos

Cobertura institucional

Planificacién participativa

Mecanismos de participacion

Nivel de cumplimiento de los compromisos asumidos
con la comunidad

Control social

Documentos mediante los cuales se pueda evidenciar la
veracidad de la informacién contenida en las matrices

Difusidn y comunicacion de la gestion institucional

En la matriz de difusidbn y comunicacion cada
establecimiento establecera los links que correspondan.

En la matriz de transparencia y acceso, corresponden los
siguientes links:
http://www.iess.gob.ec/es/web/guest/ley-de-
transparencia (Publicacion en la pag. Web de los
contenidos establecidos en el Art. 7 de la LOTAIP)

http://www.iess.gob.ec/es/rendicion-de-cuentas-2018
(Publicacion en la pag. Web del Informe de Rendicion de
Cuentas y sus medios de verificacién establecido en el
literal m, del Art. 7 de la LOTAIP)

Planificacidn: articulacién de politicas publicas al Plan
Nacional del Buen Vivir

En la matriz de planificacion: corresponden los siguientes
links:

PEI:
https://www.iess.gob.ec/documents/10162/6590246/A
RTICULACION+PLAN+ESTRATEGICO+AL+PNBV (La

institucion tiene articulado el Plan Estratégico
Institucional (PEI) al PNBV)
POA:

https://www.iess.gob.ec/documents/10162/6590246/A
RTICULACION+PLAN+ESTRATEGICO+AL+PNBV (La
institucion tiene articulado el Plan Estratégico
Institucional (PEI) al PNBV)

Cumplimiento de la

presupuestaria

ejecucién  programatica y

Procesos de contratacion y compras publicas de bienes y
servicios

Informacidn referente a la enajenacién de bienes

Informacidn referente a expropiaciones / donaciones

Incorporacion de recomendaciones y dictamenes por
parte de las entidades de control

Documentos mediante los cuales se pueda evidenciar la
veracidad de la informacion contenida en las matrices
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7. Ingresar los documentos en formato *.pdf en las carpetas de fases.
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8.- Ingresar a cada carpeta de fases y dar click en la opcion Anadir
Documento.
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7.- A continuacion den clic en Examinar y escoger la ruta del archivo en su
computador, llenar los campos de titulo y descripcidén y presionar Publicar para
gue su archivo se suba a la carpeta.

# . Quipux - Sistema de Gestion T X

B Ess

< c
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up_p_state=maximized&p_p mode=view8idoAsG
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=
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8.- Inmediatamente aparece la informacién que la operacion se ha realizado

exitosamente.

X | B . Quipux- Sistema de Gestion D X
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6

»

trol_pane
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4 Volver a IESS
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lel@l = |
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I JTrac X ¥4 Fase0- Biblioteca de document: X =+

[ iess-dngf-2019-0131-m.pdf x

firavy

Fase 0

Rendicion de Cuentas 2018

A mayra augusta pazmino

% Micuenta

k Bk

IESS ¥
|1 Biblioteca de documentos
Portal

Servidor

Biblioteca de documentos «

|

© La operacion ha sido realizada correctamente.

4 Carpetaraiz | (& Documentos recientes | & Mis documentos Fy—
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[ Editar
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Mostrando 1 resultade.
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o Ariadir acceso
directo
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9.- Puede comprobar que los documentos estan ingresados en el link

https://www.iess.gob.ec/es/web/guest/rendicion-de-cuentas-2018 'y localizdndose en su
dependencia.

-®

s X @ Quipux-Sistema de GestionT X | [ iess-dngf-2019-0131mpdf X | J JTrac X | Nueva pestaria x| +

<« C @ hitpsy//wwwiess.gob.ec/rendiciondecuentas/ Q % O :
ch 1259 Institucion  Transparencia  Afiliacion  Afilado  Empleador  Pensionista  Servicios  Contactenos a

Informacién a Nivel Nacional

ZONA 1 ZONA 2 ZONA 3 ZONA 4 ZONA 5 ZONA 6 a

ZONA 7

Imbabura

- Direccion Pravinsial de Imbabura

« Centro de Especialidades Otavalo
« Centro de Salud Tipo 8 Atuntaqui
« Centro de Salud Tipo A Cotacachi

Esmeraldas

- Direccion Provingial de Esmeraldas
~ Hospital Basico Esmeraidas

- Centro de Salud Tipo A San Lorenzo
« Centro e Salud Tipo B Quiningé

Carchi

« Direccion Provincial de Carchi

« Centro e Salud Tioo 8 Tulcén

= Centro de Salud Tipo 8 El Angel

= Gentro de Salud Tipo 8 San Gabriel
Sucumbios

« Direscion Provingial de Sucumbios.
= Centro de Especialidades Nueva Loja

ene

o em]jmle s : e

= os03/m19 a

10.- Para obtener el link ingresar a su dependencia e ingresar a la carpeta
donde se guardé el documento.

[ mEss X @ Quipux-Sistema de Gestion T X | [ iess-dngf-2019-0131-m.pdf x

=@
L rac x | [Fd Fase0 - Biblioteca de document: X | +
& > C @ nhps//wwwiess.gob.ec/rendiciondecuentas/ a & 6

[ml]z‘ "ess Institucién  Transparencia  Afiliacion  Afiliado  Empleador  Pensionista  Servicios

Contactenos Q
Rendicién de Cuentas 2018
Formulario de Aportes
4\ Cametaraiz | (& Documentos recientes | & Mis documentos Buscar
18 Moditcado por dtma vez 3110119 01:20 A | £ 0 Subcarpetas | (5] 1 Documento
v Documentos
Tamaiio Descargas Bloqueado
®xK 0 o <« PAcciones
Fase 0
ToStance | resuae
[ Editar
{5 Eliminar

_ Afiadir subcarpeta
¢ Afiadir documento

» Afiadir acceso directo

%) Accedsr desde el escritorio
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11.- Ingresar al documento y copiar la URL generada en la matriz de Rendicion
de Cuentas 2018.

[ 1ess % & = Quipux-Sistema de Gestion 0 X | [J iess-dngf-2019-0131-m.pdf X | JL JTrac X | ¥4 Fase0 - Biblioteca de document X | + l=lg] = J
<« C @ nttpsy//www.iess.gob.ec/rendiciondecuentas/ a % 6
=D P

Rendicion de Cuentas 2018
Formulario de Aportes

AN Campeta raiz entos recientes “ en
£ Carpeta raiz | (& Documentos recientes | & Mis documentos

Buscar
Solicitud informacién a Direcciones Nacionales y Seguros Especializados «Alrds
q o- Aprobado
& | 10 — el |

E18 de enero de 2019 se solicits a Ias Direcciones Nacionales y Sequros Especializades la informacién necesaria pars el lenado de Ja matriz de rendicion
de cuentas 2015,

Suvaloracién  Promedio (0 Votos)

I Ihitps:/fwwwiess gob ecidocumentsi 10162/340dc03c-5500-42b3-bi3d-4d ]

@ Descargar (26,34 7

URL de WebDAV (&) [ Editar

hitps:fwwrw.ess gob ec/tunnel tior [®] Mover
3 Bloguear
. Permisos

¥ Historico de versiones
Version Fecha Tamaiio Estado Descargar

10

86,3 Aprobado e poE & Etminar

¥ Comentarios
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