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Memorando Nro. | ESS-CE-CP-ES-2021-0072-M
Quito, D.M., 14 de abril de 2021

PARA: Sr. Ing. Edison Fernando Ponce Pacheco
Técnico Informatico

ASUNTO: Designacion para la creacion de link Rendicion de Cuentas 2020.

De mi consideracion:

Con el propésito de generar los links de los medios de verificacién que deben ser
incorporados al momento de llenar el “formulario de Rendicién de Cuentas 20207, y
siendo asignaa usted como parte del equipo de rendicion de cuentascomo
responsable para el ingreso de los documentos; con este fin, se adjunta el manual de
usuario donde se especifican las directrices para la creacion de usuario (Numeral 1 al 4) y
acceder “haciendo click” en el enlace detallado en el manual. Es importante sefialar
que una vez creado el usuario, se deberd solicitar la activacién del mismo enviando un
correo electrénico a mishell.sierra@iess.gob.ec, hasta méximo el dia 15 de abril 2021 a
las 10:00h.

Es importante tomar en cuenta que la contrasefia la asigna automdticamente el sistema, la
cual serd enviada a su correo institucional con la cual podrd ingresar al portal del IESS y
cargar los documentos, una vez que su usuario haya sido activado.

De igual forma en el manual de usuario se detallan los pasos a seguir para cargar la
documentacién al portal web IESS.

Nota: Los nombres de los archivos a ser cargados al portal web IESS, NO deben

contener tildes ni caracteres especiales, ya que de contenerlos, los archivos no se
abriran.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Jose Luis Flores Lara
RESPONSABLE DEL AREA DE PLANIFICACION Y ESTADISTICA
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Anexos:
- manual_de_usuario0593750001618436793.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Juan Sebastian Ordofiez Coronado
Director Administrativo del Centro de Especialidades-Comité del Pueblo Encargado

Sr. Ledo. Jose Luis Tapia Cobo
Oficinista

Sra. Ing. Paola Johanna Ocaiia Avila
Responsable Financiera

Sra. Dra. Sonia Jimena Roman Jimenez
Responsable del Departamento Legal
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