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LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

_ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUTO ECUATORIAND DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

X |EN EL EXTERIOR|

EN EL INTERIOR f |

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ,

SDNA-2024-07-0303 7

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

25/7/2024

APELLIDOS-HOMBRES OF LA O EL SERVIDOR CEDULA

VERA REINA JACINTO MANUEL

1308550803

PUESTO GQUE OCUPA

CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS;

SANTA ELENA - SANTA ELENA/ GUAYAQUIL - GUAYAS / BABAHOYG -

LOS RIOS / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE 81 SERVIDOR PERTENECE

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DAVID NARVAEZ, ROGER RAMOS, ANDRES MENA, PADLA PROARD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DiA:

21/julio/2024 10:00 ©  18:30
22/julio/2024 8:00 17:30
23/jutiof2024 7:30 18:00
24/juliol2024 7:30 16:30 .~

MEDIANTE MEMORANDC NO. IESS-DNAC-2024-1332-M, SOLICH

QUITO - GUAYAQUIL
GUAYAQUIL - SANTA ELENA
SANTA ELENA - GUAYAQUIL

GUAYAGQUIL - QUITO

TUD DE MOVILIZACION DE SERVIDORES ¥ TRANSPORTE DE INSUMOS, PARA EVENTO DE

AFILIACION JOVEN EN LAS PROVINCIAS SENALADAS, SE VERIFCA ESTA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA PLANIFICADA

ITINERARIO

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaas 211712024 241712024 . Estos dalos se refieren al tiempo efectivamente utizado en o cumplimianio del servicio
= _ X S " = institucionat, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hhimm 10:00 - 16:30 del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
P NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
TINERARIO O RUTA :
{Aéreo, terrestre, maritimo] TRANSPORTE : © FECHA HORA FECHA HORA
otros éd.ﬁzmm-ej‘g'ﬁa hhumm dd-mmrm-assa hbram
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL Ziféaiiéféf}zfi 10:00:00-" & 2Vjutio/2024 18:30:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - SANTA ELENA 22/1li0/2024 8:00:00 22/julio/2024 17:30:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA ELENA - GUAYAQUIL 23/nlio/2024 7:30:00 23/ulio/2024 18:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 24/ulic/2024 7:30:00 24/iulicf2024 T 16:30:00

NOTA: En caso de haber utilizads: fitransporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuniar obligatoriaments
adjuntard (s hoja de ruta con tips de vehiculs, nimero de placa, kllometraje recorrido v los nombres apell

ios pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se
idos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

e
P

VERAREINA JACINTG MANUEL

CONDUCTOR

RMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

Fi

~ FRVIGDEARRGERCON S e e
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD © SU D’ﬁ EGADO

NOTA

ino maximo de 4 dias de

Eip

resente informe deberd presentarse dentro del tér
vida las tareas oficiales o servicios instify as, caso conirario la
figuidacion se demorard e inciuso de no presentario tendria que restiulr los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimers de horas ¢ dias autorizados, se debers adjuntar la
autorizacion por sscrito de fa Maxima Autoridad o su Delegado,

&

NOMBRE

ING. ANDREA PAOLA AYALA GUERRA

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

NOMBRE MGS. MARIA VERONICA LOPEZ PROARO
DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS (£}




COD: GSC-GEN-PO1-S01-E03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
2de 2

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y

DESPLAZAMIENTO

_ ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

K° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL

1 3000 ALIMENTACION -11,00

2 1619 HOSPEDAJE 50,00

3 12478 ALIMENTACION 15,00

4 2850 ALIMENTACION 9,00

5 1638 HOSPEDAJE 50,00

6 171 ALIMENTACION 5,00

7 4685 ALIMENTACION 15,00

8 39618 ALIMENTACION 13,80

9 777 ALIMENTACION 12,00
TOTAL: 180,80 |

 DESPLAZAMIENTO

1 PEAJE~ 1,00
2 1846112 PEAJE 1,00
3 4018487 PEAJE 1,00
4 5736258 PEAJE 1,00
5 2025775 PEAJE 1,00
8 2044334 PEAJE 1,00
7 2280703 PEAJE 1,00
8 47089075 PEAJE 1,00
g 20495 PEAJE 1,00
10 5885281 PEAJE 1,00
11 1040547 PEAJE 1.00
12 47724816 PEAJE 1,00
13 5047229 PEAJE 1,00
TOTAL: $13,00




50 SGFEN-PO1.S04-

INSTITUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL
lESS

S»‘«’BL?SQ?%SQ DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE BERVICIOS INST TUCIONALES

. , EK EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR % EN EL EXTERIOR
Fro, DE SERVICIO INSTITUCIONAL o FEGHA DE LA 30LICITUD {dd-min-aaas)
SDNA-2024-07-0303 19hulin/2024
SELECCIONE L0 Qus REQUIERA SOLICITAR '
ATICOS X MOVILIZACIONES ﬁ SUSS ISTENCIAS S
DATOS GENERALES

APELLIDOS NOMBRES OF LA D EL BERVIDOR CEDULA PUESTO:

VERA REINA JAGINTO MANUEL 1308550803 CONDUCTOR

CHIDAD-PROVINGCIA-PAIS

T [ i bt SR AHG SR =ils]
SANTA Ei??\%;& SANTAELENA/ \}Q;\;i(ﬁqu GUAYAS / BABAHOYO - LOS RID SUBDIRECCION NAGIONAL ADMINISTRATIVA

A D EL BERVIDOR

CASE BE SURROAGAS . SUBROGACION G ENCARGD N I
ENCASO DE SUBRODGACION ¢} :f*éCéRiEiL} NIVEL IERARGUICO DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
FECHA SALIDA [dd-mmipdana) HORA SALIDA (bhimm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-saaa) HORA LLEGADA ihhummy
21/iutior2024 10:01 o 24fiulicl2074 e 1800
INTEGRANTES cuE CONFORMAN BL SERVISIO INESTITUCIONAL: e @’:“r’&yy
DAVID NARVAEZ ROGER RAMOS, ANDRES MENA PAGLA PROANO
21/ulic/2024 © QUITO - SANTA ELENA
Z3fjulio/2024 SANTA ELENA - GUAYAGUIL
24/julic/2024 GUAYAQUIL - BABAHOYO
24fulic/2024 BABAHOYO - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:
MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-DNAC-2024-1332-M, SOLICITUD DE MOVILIZACION DE SERVIDORES ¥ TRANSPORTE DE INSUMOS, PARA EVENTO DE AFILIACION JOVEN
ez«a LAS PROVINCIAS SERALADAS, SE VERIFCA ESTA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA P LANIFICADA
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adéreo, terrestre, NOMBHE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) ddmmm-aana B debmmi-asss [E N
TERRESTRE INSTITUCIONAL . 7] QUITOC - SANTAELENA | = 2170024 Nl 21172024 . 1900
SANTAELENA -~ ‘
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUILE, 231712024 1500 b 231772024 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - BABAHOYG I " 247772024 .4 700 | 241712024 830
TERRESTRE INSTITUCIONAL BABAHOYO - QUIT T 241712074 13.00 241712024 . 1800
) DATOS PARA TRANSFERENCIA -
NOMBRE DE LA ENTIDAD £} INANCIERA: TIPO DE CUENTA NODE CUENTA
BA?@CG DEL PAC F'z::{?; AHORROS 1039712982

... BE”‘{}&L s&mgsacm x’é‘g{} . : SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: VERAREINA JAGINTO MANUEL NOMERE: ING(ANDREA PAOLA AYALA GUERRA
CONDUCTOR SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

IMAAUTORIDAD O SUDELEGADD NOTAS:

* Esta soficitud deberd ser presentada para su Autmzaﬁon con por o
menos 72 horas de anticipacion al cumpl s servicios
mstitucionales,

= De no t disponibiidad presupuestaria, fanto la solicitud como ta
autonzacion quedsran insubsistentas

» El informe de Servicios ms?’u? onales debers pressniarse deniro det
término de 4 dias de ¢
= Esid pro
descanso obliga

FIRMA DE LA MAX]

NOMERE

446, NANCY ANGELICA HERRERA COELLD
ONA/DE-SERVICIOS CORPORATIVOS (E]

DIRECTORA NAC




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO N
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O 0. 25862

FERIADOS
1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
Institucién | TUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES ¥ SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad  QUITO

Fecha de Vigencia  Desde 2024-07-21 Hora 1

o

0

ey

Hasta 2024-07-24 Hora  18:00

Motivo Solicitud de vehiculo comisidn de servicios SDNACG! Marcelo David Narvdez Burbano Roger Alexis
Ramos Rodriguez Andrés Fernando Mena Zambrano Paola Nicole Proafic Utreras

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2024-07-18 Mo, Comunicacién  IESS-DNAC-2024-1332-M
Lugar Origen QUITC

Lugar Destino SANTA ELENA-GUAYAS-LOS RIOS-GUITO

Kilometraje Inicio
L

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  VERA REINA JACINTO MANUEL Cargo CHOFER

Namero de Cédula / Pasaporie 1308550803 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULD

Homero de Placa PEI3G6S Marca / Modelo CHEVROLET
Color AZUL Himers Matricula 0D

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Marcelo David Narvaez Burbano Cargo DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION ¥
COBERTURA, ENCARGADG

Realizado Por PARAMO ALVAREZ ANGEL HERNAN

Focha de Emisdn 20240718 1550




Memorando Nro. IESS-DNAC-2824-1332-M

Quito, 19 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTG:  Solicitud de vehiculo comision de servicios SDNACGL

[De mi consideracidn:

Por medio del presente, pongo en su conocimiento que mediante memorando

cronograma de planificacién de visitas a realizarse durante el mes de julio de 2024,

Al respecto, con la finalidad de cumplir con la comision de servicios debidamente
planificada, solicito de la manera mds comedida se sirva disponer a quien corresponda

roceda con la asignacién de un (1) vehiculo Institucional con su respectiva orden de
movilizacién, mismo que deberd transportar insumos tanto de la Direccién Nacional de
Comunicacion como de la Direccion Nacional de Afiliacion v Cobertura, para el montage

del evento de Afiliacion Joven, de acuerdo al siguiente detalle:

Vehicule

Fecha: 21 de julio 2024

Actividad: Traslado a la Direccién Provincial de Santa Elena
Ruta: Quito-Santa Elena

Hora de salida a Santa Elena: 8:00 am.

Fecha: 23 de julic 2024
Actividad: Traslado de funcionaric

y servidores a fa Direccidn Provincial de Guayas

Marcelo David Narvidez Burbano

oger Alexis Ramos Rodriguez

Andrés Fernando Mena Zambrano

aola Nicole Proafio Utreras

Fecha: 24 de julio de 2024
Actividad: Traslado de funcicnarios v servidores a la D
(Baba!

=ccion Provincial de Los Rios




Memorando Nro, IESS-DNAC-2024-1332-M

Quito, 19 de julio de 2024

Ruta: Guayas- Los Rios
Hora de salida Los Rios: 7:00am
Servidores que integran la comisién de servicios:

Marcelo David Narvaez Burbano

Roger Alexis Ramos Rodriguez

Andrés Fernando Mena Zambrano

Pacla Nicole Proasio Utreras

Fecha: 24 de julio de 2024

Actividad: Traslado al Edificio IESS Matriz Quito,
Ruta: Los Rios- Quito

Hora de salida a Quito: 11:00am

De manera adicional, me permito indicar que el vehiculo asignado a esta comisién de
servicios, deberd estar predispuesto a ayudar con la movilizacién de los servidores 2 las
diferentes provincias en las que se realizard la comision de servicios.

Con senfimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

s, Marcelo David Narvdez Burbano
DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA, ENCARGADO

Anexos:
- tess-sdnacgi-2024-0823-m (0619037001721 407932 pdf

Srta. Ing. Katherine Alejandra Poro Bndara
Oficinista

Sra. Leda. Silvana Alexandra Ovisdo Carrillo
Asistente Administrative




Memorando Nro. IESS-DNAC-2024-1332-M

Quito, 19 de julio de 2024
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R.U.C. 1150605051001
FACTURA

A

[ Rvie

(SR )

Feimaat

PRODUCCH

Gy A A
NORMAL

A N A e
CLAVE DE ACCESO

Gulza

Direccios

o]

o

2z 2z 1 HOSPEDAID 43.48

VOLUCION

PROPINA

TOTAL
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R.U.C. 1760003330001
FACTURA

No. 008-400-005236259

CLAVE DE ACCESO

A REINA

/ Nombres y Apellidos:

Deta




R.U.C. 2490031882001
FACTURA
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No. 0604-003-0020
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IRBPNR
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R.U.C. 1793040012001
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NUMERO DE AUTORIZACION
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RU.C. 1793040012001
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R.U.C. 1768139620001
FACTURA

No. 004-023-004224818
MUMERO DE AUTORIZACION

Direccion
Matriz

CLAVE DE A S0

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2

Placa / Matricula: Gula
Direccion: S0
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Principal Auxiliar beidio vestuento
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