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PARA: Sra. Ing. Andrea Pacla Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: RESPUESTA A MEMORANDOS NRQ. IE55-SDNA-2025-029
LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENORE
LOOR PABLO ALEXI, ALDAZ FREIRE EDWIN VINICIO, (G4
EDWIN PATRICIO, NAVARRETE FLORES RONNY DANILQ,

De mi consideracion:

Quito, D.M., 31

Memerando Nro. IESS-SDG-2025-0099-M

e enero de 2025

8-M, SOLICITUD
5 MENENDEZ
WRCIA REVELO
D

En referencia al memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0298-M de 29 de enero dg¢ 2025, a través del

cual solicitd;

“(...) la legalizacion del reembolso de vidticos de los trabajadores detallados

a continuacion, en

concordancia con lo dispuesto en la Resolucion No. IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de

2024, y el Manual del Proceso de Gestién de Servicios Institucionales, de fecha

2018",

En virtud de lo expuestc y en cumplimiento de

firma manual, para los fines pertinentes y segiin el siguiente detalle:

V4 de noviembre de

la Resolucién Aglministrativa Nro.

1ESS-DG-2024-0032-R de 07 de mayo de 2024, me permito adjuntar el respaldg de los formularios
“Solicitud de awtorizacion” e “Informe de Servicios Institucionales™, debidamente legalizados con

NOMBRE iFECHA N° DE COMISION i:lg}égs P - L
MENENDEZ 5. 0s ANEXO 3 [NFORME DE
POOR PABLO 17_01_;();5 SDNA-2025-01-0017 SERVICIOS

ALEXI . . INSTITUCIONALES

SDNA-2025-01-0018

SDNA-2025-01-0036

SERVICIC

ANEXO 3 INFORME DE
)S
INSTITUCJONALES
ANEXO 2 SOLICITUD DE
AUTORIZACION

ANEXO 3 INFORME DE
SERVICIOS

INSTITUCIONALES

SDNA-2025-01-0048

JANEXO 2 SOLICITUD DE
AUTORIZACION
ANEXO 3 INFORME DE
SERVICIOS
INSTITUCIONALES

ISDNA-2025-01-0050

ANEXO 2 SOLICITUD DE
AUTORIZACION

ANEXO 3 INFORME DE
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Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0298-M
Quito, D.M., 29 de enero de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfuelan Burbano
Subdirectora General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENDRES: MENENDEZ

LOOR PABLO ALEXI, ALDAZ FREIRE EDWIN VINICIO, GARCIA REVELO EDWIN
PATRICIO, NAVARRETE FLORES RONNY DANILO,

[}e mi consideracidn;

Por medio de la preseate, me permito solicitar respetuosamente la legalizacion del reembdlso de vidticos de los
trabajadores detallados a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en |[la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de JEestitin de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

. Ne | [
NOMBRE ~ LUGAR rEcaa [ DE DE [|OBSERVACIDNES
ICOMISION &
DiAs| ,
| |
a demora en [t entrega
MENENDEZ. —— el anexo 3 se febe a que
[ OOR PABLO g‘gﬂgao }33: ;g;g SDNA-2025-01-00178  jno se suscribic por parte
ALEXI (i e la autoridad
orrespondients
I | T i
e e smmen e,
FREIRE TAMBO 13-01-2025 i
5 -2025-01-00187
EDWIN LOJA 17-01-2025 PDNA-2023-01-001 ;e suscribibor parte
de la autoridad

IVINICIO RIOBAMBA .
| correspondiente

NMENENDEZ TENA Sc envia para réembolso

17901007 o 5
[ OOR PABLO LAGO AGRIO .- ?]} :ﬁ:f SDNA-2025.01-003q10 PO 12 premura dﬂ
ALEXI 'I')L'I'I'O Ra=-01-20.20 Liempo no se pudc
claborar el anexo 2
GARCIA Se envia para reembolse
REVELO GUAYAQUIL 20-01-2025 por la premura el
g SDNA-2025-01-00487 j
EDWIN EL EMPALME  D4-01-2025 DD NVA-2023-01-004 tietnpo no se pudo
IPATRICIO | Jrlubora.r el anexo 2
|
NAVARRETE Se envia para reembolso
4 | "1.01-707 - _
FLORES ~ PORTOVIEJO [ -01-2025 SDNA-2025-01-0050 PO 14 premura del
RONNY [ 25-01-2025 | tiempo no se pudo

elaborar el anexp 2

www.igss.gob.ec | $iguenos en: ()-(f {@){)
1/2

" Oocumento frmado efectrdmeaments por QUL



COD: GSC-GFN-P01-801-F02
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de1
"F' !
...,ﬂ, INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SCCIAL IESS
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL
LUGA S INSTITUC
GAR DE SERVICIO IONALES INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro DE SERVICKD INSTITUCIONAL, FECHA DE LA SOLICITUD| (dd-mmm-aasa)
SDNA-2025-01-0050 22/enero/2025
SELECCIONE LQ QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES |___| SUBSISTENCIAS CI
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMERES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA. PUESTO
NAVARRETE FLORES RONNY 1723479182 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMBRE DE LA UNDAD [E LA O EL SERVIDOR

MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ - MANAB! / ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
: SUBROGACION O ENCARGOD
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: (NIVEL JERARQUICO) DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA zmm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA
23/enerof2025 6:00 25/enerol2425 15:00

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIOMNAL:
Mgs. Carolina Simbaiia

23/enerof2026 QUITO - MANTA
24/enerof2025 MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ
25lenerof2025 BAHIA DE CARAQUEZ - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:

MEDIANTE MEMORANDO NOQ. |[ESS-DNCS-2025-0050-M, SE SOLICITA VEHICULO INSTITUCIONAL PARA EVENTO COMUNICACIC
LA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLANIFICADA,

DNAL EN LA PROVINCIA DE MANABI, SE VERIFICA

TRANSPORTE
(Asren, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORYE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) di-mmm-asen hhimm dd-mmm-raaa hiemm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 23/1/2025 6:00 23/1/2025 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ] 24/1/2025 7.00 241112025 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL BAHIA DE CARAQUEZ - QUITO 25/1/2025 7.00 25/1/2025 15:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE EA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CLENTA; MO DE CUENTA.
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1043338070

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMADELAGC EE TYEQ’GNEIBEE DE LAUNIDAD DEL
RVIDOR COMISIONADO

z<

/

NOMERE:

NAVARRETE FLORES RONNY
CONDUCTOR

NOMBRE:

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

A’
ING. ANDREA PAQLA AYALA GUERRA

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOTAS:
» Esta solicilud deberd

72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales.

* De no exsgtir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes.

» Ef informe de Sendcios Inetitucionales deberd presentarse dentre del
término de 4 dias de cumnplido el servicio institucional.

« Esté prohibido condeder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepeidn de las Mddmas Autoridades o de casos

ser presentada para su Auterizacién, con por lo menos

excepcionales debidamente justificados por ka1 Maxdima Awutoridad o su




' COD: GSC-GFN-P01-501-F03
EECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0

1de1

I

INSTITUTO ECUATORIANQ DE SEGURIDAD SOGIAL IESS

sermes
25

INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

EN EL
LUGAR DE SER
UG SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EXTERIOR
Nro INFORME DE CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCICNALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-01-0050 27]01/2025
SPELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR CEDULA PUESTO QUE DCUPA-
NAVARRETE FLORES RONNY 1723479182 CONDUCTOR
CIUDAD-FROVINGIA-PAIS NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ - MANABI/ ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRAHVA

5FRVIDORASIES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Mos Carolina Simbana

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

23/enerol2025 6:00 14:00 .
23/enerol/2025 14:00 19:00
24fenerof2025 7:00 18:00
25lenerof2025 7:00 15:00 y,

MEDIANTE MEMCORANDO NO. IESS-DNCS-2025-0050-M, S SOLICITA VEHICULO INSTITUCIONAL PARA EVENTO CQMUNICACIONAL EN LA PROVINCIA DE
MANABI, SE VERIFICA LA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLANIFICADA,

QUITO - MANTA

MANTA - MANTA (RECORRIDO IN
MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ
BAHIA DE CARAQUEZ - QUITO

TERNO)

| nOTA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA dd-mmm-aaaa 23/01/2025 25/01/2025 Estos datos se refigren al iempo efectivemente utilizade en el cumplimienio del servicio
3 H 5 institucional, desde la salida del luggr de residescia o trzbajp habituales o del
HORA hh:mm 6:00 15:00 cumplimiento del servicio Instilucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos silios
HORA Inicio de Labores el dia de retorne N/A
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE |
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ATINERARIOIC RUTA FECHA HORA | FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-a23a hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 23/enero/2025 6:00.00 23/enero/2025 14:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ 24{enerol/2025 7 0000 24/enero/2025 18:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL BAHIA DE CARAQUEZ - QUITO 25/eneroi2025 7.00 00 25/enero/2025 1500.00

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, adreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar oblgatoriamente los pases a hiprdn o pasajes y 2) vehiculos instifucionales,
se adjuntara la hoja de ruta con tipe de vehiculo, mrmero de piaca, kilometraje recorride y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVAGIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NAVARRETE FLORES RONNY

| NOTA

El presente informe debera present'prse dentro del término maxime de 4 dias
de cumplida las tareas oficiales o Bervicios institucionales, caso confrario la
lquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tarezfs oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
aulonzacion por escrito de la Maximpa Autoridad o su Delegado

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSASBLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDCR

UTORIDAD O SU DELEGADO

FIRMA DE LA MAXIMA A

SUBDIRECTORA NACI L ADMINISTRATIVA

COMISIONADO
'\ \ f
| ".I | "‘._‘_ [ f 1| .‘-.
A VA N>
NOMBRE ING/ £NDRE P{F’AOLA AYALA GUERRA IOMBRE. MGS.ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO

SUBDIRECTORA GENERAL IESS




cOD: GSC-GFN-P01-S01-FO3
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0

1de1

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOQS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO YO ALIMENTACION

Ne NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 004-100-000000915 ALIMENTACION 15,00
2 004-100-000000919 ALIMENTACION 10,00
3 001-001-00109281 ALIMENTACION 6,25
4 001-001-000006645 ALIMENTACION 10,00
5 002-001-000001261 HOSPEDAJE 80,00
5]

7
8
9

10

i
12
13 |
14
15

TOTAL: 121,25
DESPLAZAMIENTO
1
2
3
4 |
5
6
7
8
TOTAL: $0,00
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RU.C.:  130470665¢001

FACTURA
RS TALRAHTE

Al GRSl No. 004-106-000000915

NUMERG DE AUTORIZACION

230120250113047066560012004 1000000009156 1757937 11

' N N b
CEDENQ CEDENO JOSE ABSALON ZECHA Y HORA DE
RESTAURANT ANITA CRISTINA .
AMBIENTE! PRODUCTION
Dueccign Calle: PRINCHPAL Numero: SIN )
Matriz EMISION: NORMAL
Direccion Calle: PRINCIPAL Mumero: SN
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO 11 I H
' H AT | 1
23012025011304706656001 2000
L. 7 J
~azon Social / Nombres y Apellidos: NAVARRETE FLORES RONNY DANILO
Itlentificacion 1723479182
Fecha 23/01/2025 Ptaca f Matricula; Guia
Chreccion: QUITO

ud Cod. . _— Pracio Unia#io - Precio sin Precio Total
Frinpal Avxitiar Cantidad Descripsion Detalle Adicional Subsidic Supsidic Descuenio
073 1.00 CAMOTILLO GRANDE 13.00 0.00 000 0.00 1300
131 1.00 BATIDG 2.00 0.00 0.00 .00 2.00
3 jErd |
informacidn Adicional sl 1509
Testglo 023381144 SUBTOTAL MO DBJETO DE VA 0.00
Bt onnynavalete2 3@ emadl com SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 15.00
Farma de page Valor
TOTAL DESCUENTO 0.06
DN UTILIZAGION BEL SISTEMA FINANCIERO 15 G0

iCE 0.00
TOTAL DEVOLUCION VA 2.08
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 15.09)
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO .00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00

(Incluye VA cuando corresponda)
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r Ty
R.UC.: 1304706656001
o FACTURA
HILTAURDMMTE
AHITA CRISTIRG No, 04G4-100-000000919
NUMERO DE AUTORIZACION
240120250113047066560012004100Q000009195721914918
o T S "
EDENO CEDENO JOSE ABSALON

FECHA Y HORA DE
AUTORIZAGION: 24/01/202% 17:35:08

RESTAURANT ANITA CRISTINA .
AMBIENTE: PRODUCGION

Drreccion Calle PRINCIPAL Numero: SiN .

Matriz: EMISION: NORMAL

Owreccion Calle' PRINCIPAL Numero, S/N

Sucursal: CLAVE DE ACCESO

iF HE NHER [
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO I : WEEEE
It g
R1000000009195721914916
\ i, \ J

azon Social / Nombres y Apellidos: NAVARRETE FLORES RONNY DANILC

Il nthicacion 17234791382
Fecha 24/01/2025 Piaca / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
od, Cod ; . ) . Pracio Unitang . Frecio sin . FPrecio Tolal
Puncipal | Auxilar Cantidad Descrpcion Detalle Adicienal Subsidio Sy Descuento
074 100 CHICHARRON DE PESCADO 6.00 0.oo [eX3la] 0.00 10.00
Infarmacion Acicional SUBTOTAL C% +0.09
T otvn 023351144 SUBTOTAL NGO DBIETO DE VA .09
onnynavarrete2ddgmad com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN JMPUESTOS 10.90
Farma de pago Valer 1
TOTAL DESCUBNTO 0.00
ST SN LTI IZAGION DEL SISTEMA FINANCIERO 1080 l
ICE 0.06
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR .00
PROPIMA 0.00
VALOR TOTAL 10.09
VALOR TOTAL Z:Ir»JN SUBSIDIC 0.00
AHORRG POR SUBSIDIO: 0.00
{Incluye [VA cuando corresponda)
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Factura
001 - 001 - 000109281

RUC: 1311727562001

No. de Autorizacion:
2401202501131172756200120010010001002814123024719

Fecha y Hora de Autorizacién:

CARDENAS FERNANDEZ HUMBERTQ | | 2025012163135 |
XAVIER Ambiente: PRODUCCION
C-NOR MARISCO | Emisién:  EMISION NORMAL
CLAVE DE ACCESO:
Dir. Sucursal: CDLA LOS ELECTRICOS, CALLE PRINCIPAL, AL FINAL. i 240120250113117275620120010010001062614123024719

Teléfono: 0887109787
Obligado a llevar Contabilidad: S|

r | ]
Cliente:  Ronny Navarrete

Dir. Matriz: CDLA LOS ELECTRICOS, CALLE PRINCIPAL, AL FINAL.

Direccidn: N/A

RUC/CED/PASS: 1723479182 Teléfono: N/A

Fecha de Emision: 24/01/2025 Email: ronnynavarrete23@gmail.com
Fecha de Vencimiento: 24/01/2025

Observacion: N/A

Codigo | Cantidad | Descripcion [ P.Unitario Gssfi' Descuento US§  Valor Total US$
178 1.000 Ceviche de wahoo 5.000000 0.0 5.00
3 1.000 Chifle extra = B 0434800 0.0 043

o - [Subtotal: | 5.43
Subtotal 15%: 5.43

Forma de page Valor Us LV-A. 15%: = 0.82

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 625 | | ValorTotal USS: 623

Desarrollado por P!
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irormularioOrdenMon tzacion - FormularioOrdenMovilizacion - 2. fifer///C:/Users/Conductores)Downloads/FormularioOrdenMoviliza.,

ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO No. | 27624
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

institucion  INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NAGIONAL OE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSFORTE S

RUC 1760004850001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2025-01-23 Hora 0600 Hasta 2025-01-25 Hora [20:00

Motive  Solicitud de vehiculo institucionat

No. Ocupantes 4

AUTORIZAGION

Fecha 2025-01-22 No. Comusicacion  [ESS-DNCS-2425-0050-M
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino MANABI-QUITO

Kitometraje nicie 341580 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  NAVARRETE FLORES RONNY DANILO Cargo CHOFER

Nimero de Cédula / Pasaporte 1723479182 Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEid4534 Marca / Modelo CHEVROLET
Color PLATEADG Namero Matricula 0C

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Caroling Elizabeth Simbana Tejada. Cargo DIRECTORA NACIONAL BDE
COMUNICACION SOCIAL, ENCARGADA

Realizade Por PARDO VEGA CRISTHIAN F ABIAN
Fecha de Emisdn  2025-01-22 13:33
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Memorando Nro. IESS-DN(CS-2025-0050-M

Quito, D.M., 22 {e enero de 2025

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: Alcance a: Solicitud de vehiculo institucional

De mi consideracién:

Con un atento saludo. De manera gentil solicito su gestién para 13 solicitud de un
vehiculo institucional con la extension del debido salvoconducto con el fin de llevar
equipos comunicacionales y a personal para asistir a comisién institucional sobre evento
comunicacional a la ciudad de Manabi desde el jueves 23 de enero 6:04 al sabado 25 de
enero del 2025 hasta las 20:00.

Agradezco su gentil ayuda.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mpgs. Carolina Elizabeth Simbafa Tejada. .
DIRECTORA NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL, ENCARGADA

Copia:
Sr. Ing. Enrique Ivan Mora Tllescas
Planificador

Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega
Técnico en Mantenimiento

CAROLINA ELIZABETH
IMBANA TEJADA

rwiess.aob.ec | Biguenos en: (W) FHE)
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INSTITUTC ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

2es

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL
N
EN EL INTERIQR X EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SDNA-2025-01-0009 .~

FECHA DE INFORME (dd-mmrm-zaag) |

16/1/2025

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: . [cEDULA:
NAVARRETE FLORES RONNY

1723479182

PUESTO QUE OFUPA;
CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

CUENCA - AZUAY / ECUADOR f

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

BOLIVAR AYALA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y P

RODUCTOS ALCANZADOS

13lenero/2025
13/eneroi2025 -
14/enerol2026
15/enerof2025 -

MEDIANTE MEMORANDQ NO. IESS-DNCS-2025-OD]3

ACTIVIDADES DETALLADAS FOR DIA:

6:00” 14:00 +*
14:00 19:00
8:00 «  17:00
8:00 ~ 16:00 "

-M, SE SOLICITA VEHICULO INSTITUCIONAL PARA EVENTQ COMUNICACIONAL EN LA CIUDAD DE
CUENCA, SE VERIFICA LA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLAN!FI?A A.

QUITO - CUENCA <
CUENCA - CUENCA (RECORRIDO INTERNO) *~
CUENCA . CUENCA (RECORRIQO INTERNG)
CUENCA - QUITO 44?‘*‘"

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 13/1/2025 ~| 15/1/2025 Estos datos se refieren al liempo efecti utilizada en el plimiento del servicio
= " pe = institucional, desde la salida del lugar| de residgensia o trabajo habituales o del
HORA ht:mm 6:00 : 16:00 cumplimiento del sarvicia institucional SBgun sea el caso, hasta su lagada da estos sitios,
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPODE NOWBRE DEL SALIDA ' LLEGADA
TRANSPORTE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
aritimo otros dd-mmm-aasa hh:mm ) dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO- CUENCA  o*" 13/enero/20254”|  €:00:00 F |  13/enero/2025 o 14:00.00
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 15/enero/2025 » B.’OD.‘OQ o= 15/enero/2025 .|~ 16:00:00 y
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transparte piblico, asreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o I Jes y 2) vehiculos institucional 3
se adjuntard la hoja de ruta con tipe da vehiculio, mimero da placa, kilometraje recorrido ¥ los nombres apellidos del conductor,
OBSERVACIONES ;
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO me

NAVARRETE FLORES RONNY

|
El presente informe debera presentarse dentro del t&rmino maximo de 4 dias
de cumplida las tareas cfisfales o sefvicios institucionales, caso contrario la
liquidacidn se demorara e incluso deino presentario tendrfa que restituir Jos
valeres pagades. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimerg de horas o diiF autorizados, se deberd adjuntar la

autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

CONDUCTOR

FIRMAS DE APR

OBACION I

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA"MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
R

NOMBRE:

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

WG ANDREA PAOLA AYALA GUERRA

NOMBRE; “~—_MGS-€ESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

DIRECTOR NACIONAL DE|SERVICIOS CORPORATIVOS




COD: GSC-GFN-P01-501-F02
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

SDNA-2025-01-0009

VERSION: 1,0
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[m']& INSTITUTO Eq UATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
= IESS
SOLICITUD DE’AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS IN TITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ENEL
LE INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SDLICITUD--ud—mmm—qaaa)

9/enero/2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS X

MOVILIZACIONES

[]

L]

SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIOOR:
NAVARRETE FLORES RONNY

CEDULA:

1723479182

PUESTO:

CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

CUENCA - AZUAY / EGUADOR

SUBROGACION O ENCARGD

NOMBRE DE LA UNIDA

SUBC

D DE LA O EL SERVIDOR

IR&CCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

EN CASO DE SUBROGACH ; 1
CAS sU CION O ENCARGO P ek DEPENDENC|A BASE DEPENDENGIA ACTUAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd aaaa) HORA LLEGADA (
13/enero/2025 6:00 - 15/enero/2025 20:00

BOLIVAR AYALA

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
1

13/eneroi2025 QUITO - CUENCA ¢ -
15/enero/2025 CUENCA - QUITO -
PRODUCTOS PROGRAMADOS:

MEDIANTE MEMORANDC NQ. IESS.

-DNCS-2025-0013-M, SE§6LICJTA VEHICULO INSTITUCH

IONAL PARA EVENTO COMUNIC.

ACIONAL EN LA CIUDAD DE CUENCA, SE VERIFICA

LA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLANIFICADA
|
TRANSPORTE
TiPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, NCMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhzmm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 13/342025 | le:00” 13/1/2025 18:00 -

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 15/1/2025 | l1o:00 15/1/2025 20:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMERE DE LA ENTIDAD FINANGIERA!
BANCO DEL PACIFICO

TIPO D& CUENTA:

AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

e

NOMBRE:

NAVARRETE FLORES RONNY

CONDUCTOR

NOMBRE:
SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

7E°

ING. ANDREA PAOLA AYALA GUERRA

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE;

S———TIGS.|CESAR AUGUSTO CALDERON VILLGTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

NOTAS:;
* Esta solicitud dsber|ser presentada
menos 72 horas de | anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionates,
* De no existir disponibifdad Presupuestaria, tanto la solicitud come la
auldorizacidn quedaran insubsistentes,

+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el sarvicio instituclonal.

* Estd prohitido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con gxcepcion de las Maximas Autoridades o de ¢asos
excepcionales debldamente justificados por la Mixima Autoridad o su
Delegado,

para su Autorizacion, con por lo

—

T



