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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ENEL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ENEL mremonl X STERIA |
Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
DG-2025-01-0001-CGTR 21/1/2025
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS E MOVILIZACIONES [_—|x SUBSISTENCIAS D
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO:
TOAPANTA ROGHA CARLOS GUILLERMO 1714118633 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS
BAHIA DE CARAQUEZ - MANTA - MANABI - ECUADOR

NOMERE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION GENERAL DEL IESS

) SUBROGACION O ENCARGO
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGD: (NIVEL JERARQUICO) DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) [HORA LLEGADA (ht )
23/172025 8.00 25/1/2025 20.00
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

NIA

DESCRIPICION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
23/1/2025: TRASLADO QUITO - MANTA

24172025 MOVILIZACION PARA LA SENORA DIRECTORA GENERAL (S) Y SEGURIDAD A LA CIUDAD DE BAHIA DE CARAQUEZ Y SU RETORNO

25/1/2025: TRASLADO MANTA - QUITO

PRODUCTOS PROGRAMADOS: MOVILIZACION A LA SENORA DIRECTORA GENERAL (S) Y SEGURIDAD PARA CUMPLIMIENTO DE AGENDA PROGRAMADA EN MANABI

TRANSPORTE
SAl LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE LioA

{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

maritimo otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 231172025 8.00 23172025 20:00
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL MANTA - BAHIA DE CARAQUEZ 24/172025 9:00 240172025 10:00
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL BAHIA DE CARAQUEZ - MANTA 241172025 11:30 24112025 12:30
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 251172025 8:.00 25/1/2025 20:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 3227843500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

NOMBRE: CARLOS GUILLERMO TOAPANTA ROCHA
CONDUCTOR DIRECCION GENERAL

NOMBRE: AB. JOSE LIZARDO BOHORQUEZ RODRIGUEZ
JEFE DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL, ENCARGADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

R

NOTAS:

« Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con par lo menecs 72

heras de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucicnales,

« De no exstir disponibilidad presupuestaria, tanto la solictud como la

autorizacidn quedardn insubsistentes,

+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término

de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

+ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
| con pcién de las Mdaximas Autoridades o de casos
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NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO
DIRECTORA GENERAL DEL IESS (S)

excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DG-2025-01-0001-CGTR 2710172025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR CEDULA: PUESTOQ QUE OCUPA:
TOAPANTA ROCHA CARLOS GUILLERMO 1714118633 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:
BAHIA DE CARAQUEZ - MANTA - MANABI - ECUADCR

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
DIRECCION GEMERAL DEL IESS

SERVIDORASI/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NIA

[INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:
23/1/2025: TRASLADO QUITO - MANTA
24/1/2025: TRASLADO MANTA - QUITO

PRODUCTOS ALCANZADOS: MOVILIZACION A LA SENORA DIRECTORA GENERAL (S) PARA CUMPLIMIENTO DE AGENDA PROGRAMADA EN MANABI

Instit

abordoof

¥2)

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 23112025 241112025 Esto.s dqtos.su Iraﬂeren al tiempo gl‘ecﬂvamontﬂ UT.IliZ:BdG en el cumgllmlcnto del
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
HORA hh:mm 500 16:00 del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
" ; estos sitios.
HORA Inicio de Labores ¢l dia de retorno NA Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar la ruta
|completa.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aérea, terrestre, maritimo otros) |NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE dd-mmm-aaaa  [hh:mm dd-mmm-aaaa  |hh:mm
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 23112025 5:00 23172025 18.00
TERRESTRE VEHICULO INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 24112025 8:00 241112025 16:00
NOTA: En caso de haber utilizado: 1) transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases

la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del

OBSERVACIONES:

El 24 de enero de 2025, Avianca comunicd a la directora general que el horario del pasaje aéreo habla cambiado, lo que afectaba al traslado a la ciudad de Manta. Per ello, la Directora
General dispuso que se cancelara el vuelo con destino a Manta y que los conductores y el personal de seguridad que realizaron la avanzada a Manabi retornaran a Quito, ya que los
horarias propuestos por Avianca no se adaptaban al evento que se realizarfa en Manabl, En virtud de lo dispuesto, el retorno se realizd el viernes 24 de enero de 2025

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
|cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso centranc la
liquidacién se demorard e incluso  de no presentario tendria que restituir
los valores pagados. Cuando las

NOMBRE: SR. CARLDS GUILLERMO TOAPANTA ROCHA
CONDUCTOR DIRECCION GENERAL

tareas oficiales o servicios institucionales sea supenior al nimero de horas o dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la maxima autoridad
o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

Dl
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NOMBRE: AB. JOSE LIZARDO BOHORQUEZ RODRIGUEZ
JEFE DE DESPAHO DIRECCION GENERAL

NOMBRE: MGS, ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO

DIRECTORA GENERAL DEL IESS (S)




DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

N* NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
4 001-002-000003163 Alimentacién: Desayuno $ 4,00
2 001-001-D0000E648 Alimentacién: Asado mixto + bebida s 10,00
3 002-001-000001262 Alojamiento s 50,00
4
TOTAL: 3 64,00
DESPLAZAMIENTO
" NUMERO
N FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 008-300-005752810 F'aaje $ 1.00
2 008-400-005552433 Peaje L] 1,00
3 004-022-006581521 Peaje 3 1,00
4 004-025-006570885 Peaje s 1,00
TOTAL: s 4,00




