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COD: GSC-GFN-P01-S01-F02

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

'SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL -
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR X EN EL EXTERIOR/ -~
Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: / . FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /
SDNA-2025-01-0044 24/enero/2025
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR T
VIATICOS | X | MOVILIZACIONES |:| SUBSISTENCIAS D
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO:

ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD 0800638876 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

COCA - ORELLANA / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO:

SUBROGACION O ENCARGO

DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL

{NIVEL JERARQUICO)

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) ~

27/enero/2025 7

7:30 / 29/enero/2025

7
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

17:00
s 7

LORENA LOPEZ, ALEJANDRA RIVERA

27/enero/2025
29/enero/2025

PRODUCTOS PROGRAMADOS:

/

QUITO - COCA

COCA-QuITO

/

7

MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-SDNIE-2025-0129-M, SOLI

{UDE DE MOVILIZACION SERVIDORA VISITA AL ADECENTAMIENTO DEL CENTRO DE SALUD TIPO A, SE

VERIFICA L& COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLANIFICADA.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA _HORA / FECHA HORA
maritimo 01!’05) P dd-mmm-aaaa 7 d hh:"‘j}‘/ dd-mmm-aaaa ; hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - C,OC7\ 27/1/2025/ 7:30 27/1I2Q25 12:30
> 7 A
TERRESTRE INSTITUCIONAL COCA - QUITO 29/1/2025 12:00 29/112025 17:00
/
AN
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: - NO DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL AHORROS 9346966
3 Z ¢ : FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO .
& ¥ SERVIDOR COMISIONADO
7
=7 T |
. 0]
NOMBRE: ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD / NOMBRE: REA PAOLA AYALA GUERR'A
CONDUCTOR i SUBDIRECTO ACIONAL ADMINISTRATIVA
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO - NOTAS:
« Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes.
- » El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
/ N término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
,{ \‘\ + Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
' = QJ \\ = descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
NOMERE: .\\MG/S ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
" : Delegado.
SUBDIRECTORA GENERAL DEL IESS clegace
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CcOD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

255 INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SDNA-2025-01-0044

/

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

31/1/2025 /

/

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
" ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD

.
GEDULA:
7/

0800638876

‘, PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR /

'|CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

COCA - ORELLANA / ECUADOR /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LORENA LOPEZ, ALEJANDRA RIVERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

27/enero/2025 7:30 13:00 /
28lenero/2025 7/ 8:00 17:00
29/enero/2025 i 10:00 17:00

s

//

QUITO - COCA /’
COCA - HOSP. COCA

COCA - QUITO

'MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-SDNIE-2025-0129-M, 8OLICITUDE DE MOVILIZACION SERVIDORA VISITA AL ADECENTAMIENTO DEL CENTRO DE SALUD
TIPO A, SE VERIFICA LA COMISION SE LA REALIZA DE MANERA NO PLANIFICADA.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA j NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 27/1/2025 1 29/1/2025 I Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
N » g E 7 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 7:30 / 17:00 // del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) J dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE /| INSTITUCIONAL QUITO-CcOocA / 27/enero/2025  / 7:30:00 27/enero/2025 | 13:00:00 £,
TERRESTRE INSTITUCIONAL COCA - QUITO 29/enero/2025 10:00:00 29/enero/2025 | 17:00:00 /

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piiblico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
%

ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al numero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

& CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE: ING. ANDREA PAOLA AYALA GUERRA

NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO







COD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL

1 001-002-000004930 / HOSPEDAJE 70,00

2 003-010-000004028 / ALIMENTACION 14,00 ~

3 001-002-000004320 / ALIMENTACION 10,01~

4 001-002-000004324 / ALIMENTACION 10,01,

5 ‘000000946 / ALIMENTACION 10,00 / L wooft
6 002-001-000008129 / ALIMENTACION 12,50 /

7

8

NifoO|O|A]|W|N}-

TOTAL: $0,00







= HOTEL —
COCA IMPERIAL

PEREZ JIPA LADY FERNANDA
HOTEL COCA IMPERIAL
Direccion: Barrio Central-Quito s/n entre Guayaquil y Montalv
Teléfono: 0985633523 - 062-301012
Correo: hcihotelcocaimperial@yahoo.com
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.: 2200057327001

Factura
No. 001-002-000004930
NUMERO DE AUTORIZACION
2901202501220005732700120010020000049303162739219
FECHA AUTORIZACION:
AMBIENTE: Produccion EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

ARG TR

2901202501220005732700120010020000049303162739219

Razon Social / Nombres y Apellidos: ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD / Identificacion: 0800638876 /
Fecha Emisién: 29/01/2025 07:37 / Guia Remisién:
Direccién: QUITO
Nro. Prﬁnc::lii;;al AS:i?i'ar Medida| Cant. Descrip/yién /, , A?i?ct:ia::al Precio Subsidio Ps'ﬁﬁi:ifi? Descuento Total
1 .| sereoos SAELlJa)j:z SEkg/lCl 2,00 | HOSPEDAJE DEL |3|2A02‘2'75 +28 DEENERODEL | / 3043478 0.00 0.00 0.00 5087
Forma de Pago Plazo Valor Subtotal No Objeto de Impuesto 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0 dias 70.00 Subtotal iva 0% 0.00
Subtotal Exento Iva 0.00
Informacion Adicional Subtotal Iva diferenciado 0.00
Email: anto.zamba@hotmail.com Subtotal tva 15% 60.87
Teléfono: 0998711282 Subtotal lva 5% 0.00
Observacién: Subtotal sin Impuestos 60.87
Descuentos 0.00
ICE 0.00
lva diferenciado 0.00
va 15% 9.13
Iva 5% 0.00
IRBPNR 0.00
Propina 0.00
Valor Total 70.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)







CIFUENTES ESPINOZA RAFAEL PATRICIO

ASADERO EL RANCHO - CALIFICACION ARTESANAL: 204363

" Direccién: AV. 9 DE OCTUBRE S/N 'Y TARACOA
0997808231

rafael_rpce@hotmail.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

Teléfono:

. Correo:

R.U.C.: 1719824474001

Factura
No. 003-010-000004028
NUMERO DE AUTORIZACION
2801202501171982447400120030100000040281102456115
FECHA AUTORIZACION: 28/01/2025 19:49:48
AMBIENTE: Produccién EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

2801202501171982447400120030100000040281102456115

VA

Razon Social / Nombres y Apellidos: ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD /

Fecha Emision: 28/01/2025 19:49 /

Identificacién: 0800638876 /

Guia Remisién:

Direcci6n: QUITO
Nro. Prﬁ:::?ls al Ag:i(l’i.ar Medida| Cant. Descripcion / A[c’i?tt:?cl»l:al Precio Subsidio Péﬁ%g:ii: Descuento Total
1 SER2 | AUX-SER2 [ UNIDAD| 1,00 PICADA MAS JARRA GUAYUSA / 14,00 0.00 0.00 0.00 14,00

Forma de Pago Plazo Valor Subtotal No Objeto de Impuesto 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC 0 dias 14.00 Subtotal Iva 0% 14.00
Subtotal Exento Iva 0.00
Informacién Adicional Subtotal Iva diferenciado 0.00
Email: anto.zamba@hotmail.com Subtotal Iva 15% 0.00
Teléfono: 0998711282 Subtotal Iva 5% 0.00
Observacién: Subtotal sin Impuestos 14.00
Descuentos 0.00
ICE 0.00
Iva diferenciado 0.00
lva 15% 0.00
lva 5% 0.00
IRBPNR 0.00
Propina 0.00
Valor Total 14.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00

(Incluye IVA cuando corresponda)

https:/facontplus.com.ec/







hd

COMO EN CASA

Restaurante & Catering

JACOME HADATHY ANDREA ALEXANDRA

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES PARA CONSUMO

INMEDIENTO
Direccion: QUITO SNY ESPEJO
t Teléfono: 0961897977
Correo: andreajacomeh@hotmail.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.: 1715885362001

Factura
No. 001-002-000004320
NUMERO DE AUTORIZACION
2801202501171588536200120010020000043206482376910
FECHA AUTORIZACION:
AMBIENTE: Produccion
CLAVE DE ACCESO

il

2801202501171588536200120010020000043206482376910

EMISION: NORMAL

Razon Social / Nombres y Apellidos: ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD /

Identificacion: 0800638876 ,/

https:/facontplus.com.ec/

Fecha Emision: 28/01/2025 08:53 Guia Remisién:
" Direccién: QUITO
_Nro. Pr%::‘i’;‘)al Aﬁ:i?i'ar Medida| Cant. Descripcion A[c)l?(t:?tlal:al Precio Subsidio Psrﬁ(;i:i:ii: Descuento Total
1 ALM3 | AUX-ALM3 | UNI 1,00 camaron al gjillo y jugo natural / 8,70 0.00 0.00 0.00 8.70
Forma de Pago Plazo Valor Subtotal No Objeto de Impuesto 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0 dias 10.01 Subtotal lva 0% 0.00
Subtotal Exento Iva 0.00
Informacién Adicional Subtotal Iva diferenciado 0.00
Email: anto.zamba@hotmail.com Subtotal Iva 15% 8.70
Teléfono: 0998711282 Subtotal lva 5% 0.00
Observacién: Subtotal sin Impuestos 8.70
Descuentos 0.00
ICE 0.00
Iva diferenciado 0.00
lva 15% 1.31
lva 5% 0.00
IRBPNR 0.00
Propina 0.00
Valor Total 10.01
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye VA cuando corresponda)







hd

COMO EN CASA

Restawrante & Catering

JACOME HADATHY ANDREA ALEXANDRA

~ VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTES PARA CONSUMO

INMEDIENTO
Direccién: QUITO SN Y ESPEJO
Teléfono: 0961897977
» Correo: andreajacomeh@hotmail.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C.: 1715885362001

Factura
No. 001-002-000004324
NUMERO DE AUTORIZACION
2901202501171588536200120010020000043246482376917
FECHA AUTORIZACION:
AMBIENTE: Produccion
CLAVE DE ACCESO

2901202501171588536200120010020000043246482376917

EMISION: NORMAL

Razén Social / Nombres y Apellidos: ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD I/
r

Fecha Emision: 29/01/2025 08:21 ,'I

Identificacion: 0800638876 /

Guia Remision:

Direccién: QUITO
Nro. Prg':::‘i’r.) al Aﬁ)‘:iﬂ.ar Medida| Cant. Descripcion /‘ A?i?:t:ia;l:al Precio Subsidio Péﬁ‘g:i:iig Descuento Total
1 ALM3 | AUX-ALM3 | UNI 1,00 costilla ahumada y jugo natural 1 8,70 0.00 0.00 0.00 8.70
Forma de Pago Plazo Valor Subtotal No Objeto de Impuesto 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 0 dias 10.01 Subtotal Iva 0% 0.00
Subtotal Exento Iva 0.00
Informacién Adicional Subtotal Iva diferenciado 0.00
Email: anto.zamba@hotmail.com Subtotal Iva 15% 8.70
Teléfono: 0998711282 Subtotal Iva 5% 0.00
Observacion: Subtotal sin Impuestos 8.70
Descuentos 0.00
ICE 0.00
Iva diferenciado 0.00
Iva 15% 1.31
Iva 5% 0.00
IRBPNR 0.00
Propina 0.00
Valor Total 10.01
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)

https:/facontplus.com.ec/







ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO  No. 27659
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2025-01-27 Hora 07:30 Hasta 2025-01-29 Hora 17:00

Motivo Solicitud de movilizacion de comision de servicios institucionales a la ciudad de El Coca

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION /
Fecha 2025-01-24 No. Comunicacion [ESS-SDNIE-2025-0129-M,
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino EL COCA - QUITO

Kilometraje Inicio 271041 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR Cargo CHOFER
ABAD

Nimero de Cédula/ Pasaporte 0800638876 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI4548 Marca / Modelo CHEVROLET

Color NEGRO Nuamero Matricula 07

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Alex Paul Silva Arias Cargo SUBDIRECTOR NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA 'Y EQUIPAMIENTO

Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fecha de Emisén  2025-01-24 15:00
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Memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-0129-M

Quito, D.M., 24 de enero de 2025

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: Solicitud de movilizacién de comisidn de servicios institucionales a la
ciudad de El Coca

De mi consideracion:

En alcance al memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-0095-M, de fecha 20 de enero de
2025, se solcito la movilizacién al “Adecentamiento del Centro de Salud tipo A El Coca”,
bajo este antecedente, me permito indicar que por un error de tipeo se menciono mal el
itinerario de retorno adicionalmente me permito indicar que a esta comisién técnica se
suma la funcionaria delegada apara la recepcién definitiva, la cual detallo a
continuacidn:

® Arq. Lorena Lépez
® Arqg. Alejandra Rivera.

Por lo expuesto, solicito gentilmente, se autorice la movilizacién para los dias lunes 27,
martes 28 y miércoles 29 de enero de 2025, bajo el siguiente itinerario:

ICRONOGRAMA
QUITO - EL COCAISALIDA - LUNES 27 DE ENERO 07:30
EL COCA - QUITOTRETORNO - MIERCOLES 29 DE ENERQO|17:00

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Mgs. Alex Paul Silva Arias
SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Copia:
Sr. Ing. Enrique Ivan Mora Illescas
Planificador

Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega



esS
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Memorando Nro. IESS-SDNIE-~2025-0129-M

Quito, D.M., 24 de enero de 2025

Técnico en Mantenimiento

Srta. Arq. Irma Alejandra Rivera Pérez
Arquitecta

I ome NN TN



Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0386-M

Quito, D.M., 04 de febrero de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfuelan Burbano
Subdirectora General del Instituto Ecuatoriane de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENOR: ZAMBRANO
BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD

De mi consideracién:

Por medio de la presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacion del reembolso de viiticos del
trabajador detallado a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

INOMBRE ILUGAR [FECHA N° DE COMISION Il\)llli)SE IOBSERVACIONES
-AMBRANO ISe anexa informe de
[BARBERAN 27-01-2025 ISR .
ANTONIO EL COCA 09-01-2025 SDNA-2025-01-0044 7 :itsglﬁ;iﬁgopara solicitud
EDGAR ABAD

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcién.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
Documento firmado electrénicamente /
Ing. Andrea Paola Ayala Guerra /

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

Anexos:
- reembsdg-_sdna-2025-01-0044_-_el_coca.pdf

Copia: .
Sr. Antonio Edgar Abad Zambrano Barberan
Chofer / Conductor Administrativo / Chofer de Vehiculos Livianos

Sr. Ing. Enrique Ivan Mora Illescas
Planificador

dl

ZpPEirmado electidnicanente

REA PAOLA AYALA

www.iess.gob.ec | Siguenos en: (D@

/1

firmado it por Quipux







SUBQIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

, % Ess Fecha:.]. b.}{/.z.//}?:%f Hora: ... tgu

. i e eSS
@ INSSTUTO ECUATORIANG DE SEGURIIAS SOCIAL Flrma' % = :’/\M ,
I (Z T I

C@ RECIBIDO

Memorando Nro. IESS-SDG-2025-0118-M

4

Quito, D.M., 10 de febrero de 2025 7/

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: RESPUESTA A MEMORANDO NRO. IESS-SDNA-2025-0386-M, SOLICITUD
LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENOR: ZAMBRANO BARBERAN
ANTONIO EDGAR ABAD

De mi consideracién:

En referencia al memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0386-M de 04 de febrero de 2025, a través del cual
solicité:

“(...)

IWWOMBRE LUGAR [FECHA W° DE COMISION gbng IOBSERVACIONES

FAMBRANO ISe anexa informe de

BARBERAN 7-01-2025 IO, .
.2025-0]- 5 .

ANTONIO EL COCA bo-07-2025 ISDNA-2025-01-0044 7 ;s:;fi;;;z;;()lzsrapal a solicitud

EDGAR ABAD ¢

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion”.

En virtud de lo expuesto, se recuerda el estricto cumplimiento a lo establecido en el Manual de Procesos de
Gestién de Servicios Institucionales:

Subproceso: Vidticos, movilizacién y/o subsistencias por servicios institucionales:

“(...) la Solicitud de Autorizacion de Cumplimiento de Servicio Institucionales debe estar autorizada y
aprobada antes del cumplimiento de la misma (...)".

Finalmente, en cumplimiento de la Resolucién Administrativa Nro. IESS-DG-2024-0032-R de 07 de mayo de /
2024, me permito adjuntar los formularios "Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios
Institucionales”, "Informe de Servicios Institucionales" debidamente legalizados con firma manual, para los

fines pertinentes.

Los documentos fisicos serdn entregados en las oficinas de la Subdireccién Nacional Administrativa.

Con sentimientos de distinguida consideracién. FT}“" R E@ E % g B:'B @
_$h,_ SUBDIRECCION NACIONAL ADRINISTRATIVA

Atentamente, 1EGs UNIDAD DE SERVICIOS INSTITUC|ONALES
FECHA.%’.:... IrEpALs, .45

FIRMA '
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Documento firmado electrénicamente
Mgs. Erika Milena Charfuelan Burbano
SUBDIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

Referencias:
- IESS-SDNA-2025-0386-M

Siguenos en: o o o Q

Www.iess.gob.ec
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Memorando Nro. IESS-SDG-2025-0118-M

Quito, D.M., 10 de febrero de 2025

Anexos:

- respaldo_anexo_2, y_3_seNor_zambrano_amonio.pdf

Copia:

cm

Srta. Ing. Carina Belen Muiioz Risco
Administrador

Firado slectrénicanente por:
tERTKA MILENA
CHARFUELAN BURBANO
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

‘[Tm‘]g ;ess DIRECCION NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

INFORME SOLICITUD DE VIATICOS ZAMBRANO BARBERAN ANTONIO EDGAR ABAD /

Quito D.M., 30 de enero de 2025

BASE LEGAL:

CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
"Art. 326.- El derecho al trabajo se sustenta en los siguientes principios:

2. Los derechos laborales son irrenunciables e intangibles. Cualquier estipulacién en contrario sera nula.
3. En caso de duda sobre el alcance de las disposiciones legales, reglamentarias o contractuales en materia
laboral, se aplicaran en el sentido mas favorable a las personas trabajadoras.” (énfasis afiadido)

NORMA TECNICA DE PAGO DE VIATICOS A SERVIDORES Y OBREROS DEL SECTOR PUBLICO

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 10.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales.

"(...) Se exceptia del cumplimiento de los plazos establecidos en este articulo aquellos casos relacionados con las
maximas autoridades institucionales y situaciones de urgencia no planificadas, que impliquen necesidades
excepcionales de la institucion. En tales casos, sera necesario obtener la autorizacién de la méxima autoridad o su
delegado.” (énfasis afiadido)

MANUAL DE PROCESOS DE GESTION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SUBPROCESO: VIATICOS, MOVILIZACION Y/O SUBSISTENCIAS POR SERVICIOS INSTITUCIONALES

"(...) En el caso de reembolso (sin anticipo), el personal comisionado debera remitir a la Unidad Financiera el Informe
de Servicios Institucionales y los documentos habilitantes dentro de los 4 dias habiles posteriores a la culminacién de
los servicios institucionales.

Unicamente en casos de urgencia, relacionados con necesidades institucionales debidamente justificadas, se
procedera con la liquidacion por reembolso de vidticos, una vez cumplido el servicio institucional, siempre que se
sustente el motivo de la comisién de servicios descrito en el informe de Servicios Institucionales."

JUSTIFICACION

Las atribuciones y responsabilidades de la Subdireccién Nacional Administrativa, establecidas en los literales d) y f),
son las siguientes:

"d) Disponer, dirigir y controlar las actividades realizadas por los auxiliares de servicios, conductores, personal de
seguridad y limpieza a nivel nacional.”

"f) Planificar, dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar las acciones necesarias para que el Instituto disponga de espacios
fisicos, servicios basicos, bienes muebles, transporte, conserjeria, entre otros." (énfasis afadido)

Durante el mes de enero de 2025, esta Subdireccién ha recibido mas de 50 solicitudes de movilizacion hacia distintas
provincias del pais.

En el caso de los conductores del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, debido a la falta de personal para atender
la alta demanda de movilizaciones, esta Subdireccién ha tenido que asignar repetidamente a los mismos conductores
para cumplir con las solicitudes de diversas dependencias institucionales. La mayoria de estas solicitudes
(aproximadamente el 95%) se envian sin el tiempo necesario para la asignacién de vehiculos y conductores, lo que
impide la elaboracion del formulario dos (Solicitud de autorizacion de servicios institucionales). En consecuencia, se
solicita el reembolso de los viaticos. ’

Con este antecedente, la solicitud de la comision para el sefior Antonio Zambrano fue emitida el 24 de enero de 2025,
para salir el lunes 27 de enero de 2025, lo que ocasiond el no poder elaborar el anexo dos de viaticos y solicitar el
reembolso.




INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
DIRECCION NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS '
SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SOLICITUD:

Con base en la informacién presentada y conforme a lo estipulado en el Manual de Procesos de Gestién de Servicios
Institucionales y lo dispuesto en la Resolucion No. IESS-DG-2024-0032-R solicito a su autoridad que se ordene a quien
corresponda continuar con el trAmite correspondiente para el siguiente trabajador:

N°
N° DE
NOMBRE | LUGAR | FECHA | b OF | DE | OBSERVACIONES
DiAs
ZAMBRANO
BARBERAN
ANTONIO  |ELCOCA | 27-01-2025 | SDNA-2025-01- 5 NINGUNA
EDGAR
ABAD
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DINA FLENA LARREA

Revisado por:
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Planificador
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Autorizado por:
Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa 6\6




