COD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0

ldel

[ﬂ‘n‘] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
g‘ﬂ = IESS

=

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL | EN EL
INTERIOR EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

IESS-DNFTSD-2025-03-009-SI 19/3/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
LOPEZ JESCICA GARDENIA 1709865552 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

IBARRA - IMBABURA - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL DE FONDOS DE TERCEROS

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Maria Soledad Espinosa Vinueza, Jéscica Gardenia Lépez, Carla de Lourdes Le6n Moreno y Santiago Israel Encalada Montenegro
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

13 de marzo 2025

07h00 a 9h00 Traslado oficinas de la Coordinacién Provincial de Prestaciones de Pensiones, Riesgos de Trabajo, Fondos de Terceros y Seguro de Desempleo
Imbabura.

FONDOS DE RESERVA (I GRUPO)

- Introduccion al Fondo de Reserva

- Generacion de Planillas de Fondos de Reserva (Planillas Generadas Voluntariamente, PLVs)

- Devolucién de Fondos de Reserva por Pagos extemporaneos

- Devolucién de Fondos de Reserva de Fallecidos

FONDOS DE CESANTIA (Il GRUPO)

- Introduccién al Fondo de Cesantia

- Uso de aplicativo de Cesantia

- Proceso de liquidaciones a Maestros Comunitarios y recuperacién de valores por pagos indebidos
OTROS TEMAS

- Disposiciones para la Restitucion y Recuperacién de Valores por Retiro Fraudulento de Fondos de Reserva y Cesantia.
- Acciones adicionales para prevenir riesgos de fraudes por suplantacion de identidad.

14 de marzo 2025

FONDOS DE RESERVA (Il GRUPO)

- Introduccion al Fondo de Reserva

- Generacion de Planillas de Fondos de Reserva (Planillas Generadas Voluntariamente, PLVs)

- Devolucién de Fondos de Reserva por Pagos extemporaneos

- Devolucién de Fondos de Reserva de Fallecidos

FONDOS DE CESANTIA (I GRUPO)

- Introduccién al Fondo de Cesantia

- Uso de aplicativo de Cesantia

- Proceso de liquidaciones a Maestros Comunitarios y recuperacion de valores por pagos indebidos
16:00 a 18:00 Traslado via terreste edificio Matriz IESS (Quito)

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 13/03/205 14/3/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hh:mm 7:00 18:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno 8:00 Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar la ruta
completa.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL
ITINERARIO O RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-IBARRA 13/3/2025 7:00 13/3/2025 9:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL IBARRA-QUITO 14/3/2025 16:00 14/3/2025 18:00
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos

institucionales, se adjuntard la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término méximo de 4 dias
S ER EARDENT A de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
LOPEZ . liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: LOPEZ JESCICA GARDENIA
CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO .
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MLTON FABIAN™
ZANORA Al ZAGA

NOMBRE: MILTON FABIAN ZAMORA AIZAGA NOMBRE: JIMENA DEL ROSARIO NARANJO ARMIJO

CARGO: SUBDIRECTOR NACIONAL DE FONDOS DE TERCEROS CARGO: DIRECTORA NACIONAL DE FONDOS DE TERCEROS Y
SEGURO DE DESEMPLEO, ENCARGADA
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