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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES el X | EN EL EXTERIOR

Mro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

X SDNA-2025-02-0084 . 26/febrero/2025 -
T|SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS | X MOVILIZACIONES | | suBsISTENCIAS [ ]

: DATOS GENERALES y

"~ |APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: / CEDULA: / PUESTO:
BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO 4 1712863073 / CONDUCTOR ’/
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS MNOMEBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS /ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA /
SUBROGACION O ENCARGO

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: (NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

26/febrero/2025 21.00

28/febrerol2025 0:00

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
EDUARDO PENA HURTADO

26/febrero/2025 GUAYAQUIL
28/febrero/2025 GUAYAQUIL - QUITO

I+10DUCTOS PROGRAMADOS:

MOVILIZACION DEL SENOR PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO PARA QUE REALICE ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO /A TRAVES DEL MEMORANDO NRO.

IESS-IESS-2025-0079-M
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo °lms} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL 26/2/2025 21:00 26/2/2025 0:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 28/2/2025 16:00 28/2/2025 0:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: HNO DE CUENTA:
BANCO DE PICHINCHA AHORROS > 4781677700
FIRMA DE [A O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO SERVIDOR COMISIONADO
S =
Jor Lo
= —
G =¥
2 i
=7
NOMBRE: BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO NOMBRE: {WAN%E& PAOLA AYALA GUERRA
CONDUCTOR SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO NOTAS:
+ Esla solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales.
* De no exislir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
~ N n autorizacién quedaran insubsistentes.
AE DN e, + El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
: Al \ 1) _I _'\,' s P término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
VY bt 4 > » Esta prohibido conceder servicios inslitucionales durante los dias de
— descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos
NOMBRE MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
. ) Delegado.
DIRECTORA GENERAL DEL IESS
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Memorando Nro. IESS-DG-2025-0895-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2025

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: RESPUESTA A SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE
VIATICOS, SENOR: BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO"

De mi consideracidn:

En relacién con el memorando Nro. 1ESS-SDNA-2025-0995-M de 17 de marzo de 2025, mediante el cual
solicitd;

"En atencién a memorando Nro.JESS-DG-2025-0675-M de 12 de marzo de 2025, en el que indica: "(...)Al
respecto, me permito informar gque se han detectado errores en el formulario de Informe de Servicios
Institucionales, los cuales deberdn ser corregidos antes del envio de la documentacién habilitante a este
despacho.”

Una vez subsanadas las observaciones en memorando anterionnente mencionado, me permito solicitar
respetuosamente la legalizacion de la justificacién de anticipo de vidiicos del trabajador detallado a
continuacion, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion No. IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de
mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios Institucionales, de fecha 14 de noviembre de
2018.

] N° DE ' ° DE .
NOMBRE LUGAR  FECHA [1o\0crsn OBSERVACIONES
BARBA DIAZ CHRISTIAN 19.02-2025 J
PATRICIO GUA YAQUHZS-OZ'zozS?DNA -2025-02-008 I;o IWINGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion,

Es importante mencionar que, debido a la agenda del seiior Presidente del Consejo Directivo, la comisidon se ha
extendido hasta el 28 de febrero de 2025. Por lo tanto, se adjunta el anexo FO2 (Solicitud de autorizacién para
el eumplimiento de servicios institucionales) correspondiente a los dos dias adicionales, para su firma, tal como
se indica en el Manual del Proceso de Gestion de Servicios Institucionales.”

Al respecto, adjunto los formularios ‘“Soliciud de autorizacién para el cumplimiento de servicios
institucionales” e "Informe de servicios institucionales” debidamente suscritos, para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion. o = E cIe TeYe)
ﬁ.' SUBDIRECCION NACIOM&L ADIMINISTRATIVA

Atent te, ..
entamente ;E:i ’IE’MDAD\ DE SER C!\gs.ifiST|TUClUNA.LES\J
FECHAZ A st St HORA S
Documento firmado electrénicamente 3] — . ,

Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

firmada

i u}-f\-v:
e
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

2SS INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 7
SDNA-2025-02-0084 6/3/2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA: .
BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO 1712863073 / CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

GUAYAQUIL - GUAYAS / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA |

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
EDUARDO PENA HURTADO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

19/febrero/2025 8:30 11:30 QUITO - RIOBAMBA

20/febrero/2025 9:00 12:00 RIOBAMBA - GUAYAQUIL
21/febrero/2025 8:00 20:00 GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNO)
22/febrero/2025 8:00 19:00 GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNO)
23/febrero/2025 7:00 19:00 GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNO)
24/febrero/2025 8:00 20:00 GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNOQ)
25/febrero/2025 12:00 15:30 GUAYAQUIL - BAHIA DE CARAQUEZ
26/febrero/2025 10:00 13:00 BAHIA DE CARAQUEZ - MANTA
27/febrero/2025 11:00 14:00 MANTA - GUAYAQUIL

28/ febrero/2025 11:00 18:00 GUAYAQUIL - QUITO

MOVILIZACION DEL SENOR PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO PARA QUE REALICE ACTIVIDADES INHERENTES A SU CARGO /A TRAVES DEL
MEMORANDO NRO. IESS-IESS-2025-0079-M

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 19/2/2025 28/2/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utiizado en el cumplimiento del servicio
- = . institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 8:30 18:00 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de eslos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retomo N/A
TRANSPORTE
TIPO DE . SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE INNERARIDERUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - RIOBAMBA 19/febrero/2025 8:30:00 19/febrero/2025 11:30:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA - GUAYAQUIL 20/febrerol2025 9:00:00 20/febrero/2025 12:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL BAHIA DE CARAQUEZ - MANTA 26/febrerof2025 10:00:00 26/febrero/2025 13:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - GUAYAQUIL 27/febrero/2025 11:00.00 27/febrero/2025 14:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 2B/febrero/2025 11:00:00 28/febrero/2025, 18:00:00”

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piblico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

A través del memorando Nro. IESS-IESS-2025-0079-M, fechado el 26 de febrero, la Presidencia del Consejo Directivo solicita un
salvoconducto hasta el 28 de febrero de 2025, debido a una actualizacién en la agenda del sefior Presidente del Consejo. Por tal motivo,
esta comision se extendid hasta esa fecha

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE:

L)
| ““ING. ANDREA PAOLA AYALA GUERRA

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO

DIRECTORA GENERAL DEL IESS
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 003-100-000002228 HOSPEDAJE 16,50 /
2 001-100-000000740 / HOSPEDAJE 50,00 ~
3 001-002-000003205 ~ HOSPEDAJE 249,99 /
4 001-002-000003207 HOSPEDAJE 50,00
5 002-001-000000535 HOSPEDAJE 50,00 /
6 001-001-000000791 ALIMENTACION 15,00 /
7 001-001-000000995 ALIMENTACION 10,00 /]
8 001-001-000007518 ALIMENTACION 425 /}
9 001-001-000008380 ALIMENTACION 15,00 /
10 001-002-000024072 ALIMENTACION 17,25 /
11 029-020-000424320 ALIMENTACION 4,49
12 001-001-000067214 - ALIMENTACION 375 /
13 003-002-000000174 ALIMENTACION 300 7
14 002-001-000019383 ALIMENTACION 12,00 /
15 090-002-000391267 ALIMENTACION 284 /
16 002-001-000019355 ALIMENTACION 10,00 /
17 001-002-000023847 ALIMENTACION 1725 /
18
19
20
21
TOTAL: 531,32
DESPLAZAMIENTO 7
1 007-151-003184257 PEAJE 1,00 i
2 005-152-001840194 PEAJE 1,00 /]
3 004-151-003313789 / 4] PEAJE 1,00 7
4 004-154-003226413 ./ PEAJE 1,00 ¢
5 003-154-004988302 /| PEAJE 0,50 /’//
6 003-152-004204876 - #| _ PEAJE 050 o _
7 002-154-006193611 4 PEAJE 1,00 ,,/
8 002-157-004959684 PEAJE 100 /]
9 005-153-003888985 /4 PEAJE 100 ¢
10
1
12
13
TOTAL: $8,00 Oﬁ/
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INSTITUTD ECUATORANG DU SLGURIDAD SOCIAL 3

Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0917-M

Quito, D.M., 11 de marzo de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
Directora General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE VIATICOS, SENOR:
BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO

De mi consideracién:

Por medio de la presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacién de la justificacién de anticipo de
vidticos del trabajador detallado a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestién de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

. N° DE IN° DE
g N
INOMBRE LUGAR FECHA  |\0MISION bias [PBSERVACIONES
BARBA DIAZ 19-02-2025
HRISTIAN PATRICIO PUAYAQUILLG 1) 50255 DNA-2025-02-008410 NINGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva suscripeion.,

Es importante mencionar que, debido a la agenda del sefior Presidente del Consejo Directivo, la comisin se ha
extendido hasta el 28 de febrero de 2025. Por lo tanto, se adjunta el anexo FO2 (Solicitud de autorizacidn para el
cumplimiento de servicios institucionales) correspondiente a los dos dias adicionales, para su firma, tal como se
indica en el Manual del Proceso de Gestidn de Servicios Institucionales.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

Copia: ST INSTITUTN ECUATORIANO DB
Sr. Christian Patricio Barba Diaz 2t SEGURIDAD SOCIAL
: v, DIRECCION GENERAL
Chofer N _ N
€55 FECHA-_\HQ_*?_\IE,&OM;.L;_'_"L

Sr. Ing. Enrique Ivan Mora Illescas \AD (
Planificador ECIBI00 ,n,.‘}jiﬁ(\g-\%\’\b Naw.

dl

5 slectrtnicasente
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www.igss.gob.ec | Siguenos en: @)
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Memorando Nro. IESS-DG-2025-0675-M

Quito, D.M., 12 de marzo de 2025

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
Subdirectora Nacional Administrativa

ASUNTO: DEVOLUCION "SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE
VIATICOS, SENOR: BARBA DIAZ CHRISTIAN PATRICIO"

De mi consideracién:

En referencia al memorando Nro, IESS-SDNA-2025-0917-M, de fecha 11 de marzo de 2025, a través del cual
se solicité lo siguiente:

"Por medio de la presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacion de la justificacion de anticipo
de vidticos del trabajador detallado a continuacion, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

W° DE Ve DE
A A BSERVACIONES
NOMBRE LUGAR  [FECHA |no\ucion q}_) e P ACIO
IBARBA DIAZ CHRISTIAN 19-02-2025 <
PATRICIO GUAYAQUILL o ", - ISDNA-2025-02-008410 NINGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion.

Es importante mencionar que, debido a la agenda del sefior Presidente del Consejo Directivo, la comisidn se ha
extendido hasta el 28 de febrero de 2025. Por lo tanto, se adjunta el anexe FO2 (Solicitud de antorizacidn para
el cumplimiento de servicios institucionales) correspondiente a los dos dias adicionales, para su firma, tal como
se indica en el Manual del Proceso de Gestion de Servicios Institucionales.”

Al respecto, me permito informar que se han detectado errores en el formulario de Informe de Servicios
Institucionales, los cuales deberin ser corregidos antes del envio de la documentacién habilitante a este

despacho.
_— e ; ; IDO
Con sentimientos de distinguida consideracién. m'l RECIB
* Pﬁ!,) SUBDIRECCION NAC!OHALADWMSTRATN-
[ 5 et —_
oS o [y Pl
Menamente. Fecha: S /_ o8 __E-Q:‘:"?.--‘“OTN ----- Lo i
Firnm:-_!.".-.‘gzii.".\}-' ------- TR o 22
Documenteo firmado electrénicamente
Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
Referencias:
- IESS-SDNA-2025-0917-M
Copia: .’rm: sU RE@HB
Sr. Ing. Lenin Padl Villamarin Ortega « SDIRECC.’O;‘J NJCJ’G#»‘:’ ADRINIS™
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Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0995-M

Quito, D.M., 17 de marzo de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
Directora General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE VIATICOS, SENOR:
BARBA DfAZ CHRISTIAN PATRICIO"

De mi consideracién:

En atencién a memorando Nro.IESS-DG-2025-0675-M de 12 de marzo de 2025, en el que indica: "(...)Al
respecto, me permito informar que se han detectado errores en el formulario de Informe de Servicios
Institucionales, los cuales deberdn ser corregidos antes del envio de la documentacion habilitante a este

despacho.”

Una vez subsanadas las observaciones en memorando anteriormente mencionado, me permito solicitar
respetuosamente la legalizacién de la justificacidn de anticipo de vidticos del trabajador detallado a
continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No. IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de
mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestién de Servicios Institucionales, de fecha 14 de noviembre de

2018.
N° DE N° DE
z v
INOMBRE LUGAR  FECHA |0\ 1cisn ins [PBSERVACIONES
BARBA DiAZ 19-02-2025
CHRISTIAN PATRICIOPUAYAQUIL ¢ - 05 DNA-2025-02-008410 ININGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva suscripcion.

Es importante mencionar que, debido a la agenda del sefior Presidente del Consejo Directivo, la comisién se ha
extendido hasta el 28 de febrero de 2025. Por lo tanto, se adjunta el anexo FO2 (Solicitud de autorizacién para el
cumplimiento de servicios inslitucionales) correspondiente a los dos dfas adicionales, para su firma, tal como se
indica en el Manual del Proceso de Gestién de Servicios Institucionales.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Andrea Paola Ayala Guerra
SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

Referencias:

- IESS-DG-2025-0675-M

Anexos:

- justdg_-_sdna-2025-02-0084_-_gye_compressed0204724001742238533.pdl

por Quipux
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