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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR X EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DNAC-2025-03-037 25/03/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
GAROFALO SALAZAR ANDRES ISAIAS 0202137964 ADMINISTRADOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
GUAYAQUIL-GUAYAS-ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL TECNICO

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
KAREN OLEAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

18-03-2025

* 04:00 a 04:30 Traslado Quito - Tababela

+ 06:00 a 06:54 Traslado Tababela - Guayaquil

+ 08:00 a 09:00 reunion de trabajo con el responsable del proceso de la reclamacion de la afiliacion y recoleccion de expedientes para revision.
+ 09:00 a 13:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Ximena 1

+ 13:30 a 14:30 Almuerzo

*14:30 a 17:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliaciéon Ximena 1

+17:30 a 18:00 Traslado al hotel

19-03-2025

+ 08:00 a 13:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Ximena 1
+ 13:30 a 14:30 Almuerzo

* 14:30 a 17:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Ximena 1
+17:30 a 18:00 Traslado al hote

20-03-2025

+ 08:00 a 09:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Ximena 1

+ 09:30 a 10:30 Reunion de trabajo con el Director Nacional de Afiliacion y Cobertura y representantes de los profesores comunitarios.
+» 10:30 a 12:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Tarqui

+ 12:30 a 13:30 Almuerzo

+» 13:30 a 17:30 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Tarqui

+17:30 a 18:00 Traslado al hotel.

21-03-2025

+ 08:00 a 14:00 Revision de expedientes de los procesos de la reclamacion de la afiliacion Pascuales

* 14:00 a 14:30 Reunion de trabajo con el Coordinador Provincial de Afiliacién y Control Técnico Guyas
* 14:30 a 15:00 Traslado al aeropuerto

+ 15:00 a 16:00 Almuerzo.

+ 17:06 a 17:56 Traslado Guayaquil - Tababela

+ 18:15 a 19:30 Traslado Tababela - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* Revision de 56 expedientes del proceso de la reclamacion de la afiliaciéon de la Coordinacion Provincial de
Afiliacion y Control Técnico Guayas

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA dd-mmm-aaaa 18/03/2025 21/03/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
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D€ ueDera aumneriiar el nuItero ae casieros necesarios para aewanar
HORA Inicio de Labores el dia de retorno 8:00 la ruta completa.
TRANSPORTE
TIPO DE o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - TABABELA 18/03/2025 4:00 18/03/2025 4:30
AEREO LATAM TABABELA - GUAYAQU 18/03/2025 6:00 18/03/2025 6:54
AEREO LATAM GUAYAQUIL - TABABEL 21/03/2025 17:06 21/03/2025 17:56
VEHICULO
TERRESTRE PARTICULAR TABABELA - QUITO 21/03/2025 18:15 21/03/2025 19:30

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos
institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
(5] K o]

S ANDRES [ SATAS™
fGAROFALO SALAZAR

ey
Myt

NOMBRE: MGS. GAROFALO SALAZAR ANDRES ISAIAS
ADMINISTRADOR

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo
de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales,
caso contrario la liquidaciéon se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales
0 servicios institucionales sea superior al nimero de horas o dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

[ medo_el ect roni canent

PRI SCILA SOLEDAD
E7 REYES

e

_. T

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

A )
Fi rmdo_el Ie_cao BA'
:;NARVAEZ BURBANO

NOMBRE: ING. PEREZ REYES PRISCILA SOLEDAD
SUBDIRECTORA NACIONAL DE CONTROL TECNICO

MGS. NARVAEZ BURBANO MARCELO DAVID
DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA

DETALLE DE DOCUMENTOS GE

NERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y

DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
BOLONCORP SAS
1 006-001-000112778 (Alimentacion) 7,30
2 078-050-000214734 SH.EMLON. ,SA 10,49
(Alimentacion)
3 020-003-000364712 Arcgold del Ecuador S.A 10,70
(Alimentacion)
BENITES ASSEMANY
4 003-001-000019059 CARLOS AURELIO 19,06
(Alimentacion)
GOMEZ MEJIA TANIA
5 001-101-000031485 GISELLA 19,83
(Alimentacion)
GOMEZ MEJIA TANIA
6 001-101-000031483 GISELLA 19,71
(Alimentacion)
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CHALEN VELASCO JOSE
7 001-005-000014320 ANTONIO 27,70
(Alimentacion)
INFINITO COMPANY
8 001-003-000015507 BARDRINA S.A.S. 18,61
(Alimentacién)
9 092-050-000122070 SH.EMLON. ,SA 10,74
(Alimentacién)
10 001-003-000020471 BASFUE S A 135,00
(Hospedaje)
TOTAL: 279,14
DESPLAZAMIENTO
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
TOTAL: 0,00
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