LA ARS CEM B ORI EAn

v

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL

INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL:
SDNA-2025-04-0193

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
14 de abril de 2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

SUBSISTENCIAS [ |

ESMERALDAS - ESMERALDAS / ECUADOR

VIATICOS X MOVILIZACIONES [ |
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA D EL SERVIDOR: CEDULA; PUESTQ:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI 1708517451 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA & EL SERVIDOR

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SUBROGACION O ENCARGO
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: (NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

14/abril/2025 13:00

16/abrilf2025 17.00

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOSE CHIGUANO

14/abril/2025
16/abrilf2025

PRODUCTOS PROGRAMADOS:;

QUITO - ESMERALDAS
ESMERALDAS - QUITO

SOLICITUD MOVILIZAGION DE SERVIDOR QUE REALIZARA VISITA TECNICA DE FISCALIZACION DE OBRA DEL CONTRATO DE MANTENIMIENTO, CON MEMORANDO Nro.
IESS-SDNIE-2025-0788-M

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, NOMERE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA

marijtimo otros) dd-mmm-aass hhimm dd-mmmi-aaaa hhsnm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - ESMERALDAS 14/4/2025 13:00 - 14/4/2025 19:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 16/4/2025 11:00 - 16/4/2025 17:00 ~

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:
COOPERATIVA COOPROGRESO AHORROS 401110101686

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL|

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

SERVIDOR COMISIONADO

£

!
] f.'r,\;",;;‘ Hov\m :.‘IQ’\

g —

["

MENENDEZ LOOR PABLO ALEXi
CONDUCTOR

NOMBRE:

NOMBRE:\\_ MGS. SAIA‘AUGUSTO CALDERON VILLOTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOTAS:

* Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsisientes,

« Bl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

« Esltid prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos

MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO
NOMBRE.

DIRECTORA GENERAL DEL IESS

excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.




cOD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de2
[ﬂg‘] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS
ess INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-04-0193 22/4/2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA; PUESTO QUE OCUPA:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI 1708517451 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAJS: NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
ESMERALDAS - ESMERALDAS / ECUADOR

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOSE CHIGUANO

IN!’ORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

14/abrili2025 13:00 21:30 QUITO - ESMERALDAS _
16/abril/2026 7:00 ~  18:00 ESMERALDAS (RECORRIDO INTERNO) °
16/abril/2025” 7:00, 17:00 ESMERALDAS - QUITO

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDOR QUE REALIZARA VISITA TECNICA DE FISCALIZACION DE OBRA DEL CONTRATO DE MANTENIMIENTOQ, CON
MEMORANDOQ Nro. IESS-SDNIE-2025-0788-M

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm~aaaa 14/4/2025 .~ 16/4/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
5 = 3 7 institucional, desde |a salida del lugar de resldencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 13:00 17:00 4 del servicio instilucional segin sea el caso, hasta su llegada de eslos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, marftimo| TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - ESMERALDAS 14/abril/2025 | 13:00:00 - 14/abril/2025 21:30:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 16/abril/2025 - 7:00:00 ; 16/abrilf2025 17:00:00

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piblico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido v 10s nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de

- L 1 -~ cumplida las tareas oficiales o servicios inslilucionales, caso contrario la

Ve & R 1 t" i i * ) liquidacién se demerara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los

AL == LA ) valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea

1 — |superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI
CONDUCTOR
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO

NOMBRE: \ MGS. C/ESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANC
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ﬁ INATITUTE EGUATCHREANG DE SEGURIDAR SOCIAL

Memorando Nro. IESS-DNSC-2025-1814-M

Quito, D.M., 25 de abril de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfuelan Burbano
Directora General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENOR: MENENDEZ
LOOR PABLO ALEXI

De mi consideracién:

Por medio de 1a presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacion del reembolso de vidticos del
trabajador detallado a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
[ESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018,

° DE °DE
‘ . , SERVACIONE!
MOMBRE LUGAR CHA - L OMISION Dias ON
MENENDEZ LOOR [ 14-04-2025 _

A 2005010 _—
PABLO ALEXI ESMERALDAS], ¢ 14 5o PNA-2025-04-0193 1¢  NINGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva suscripcidn.

De acuerdo con la delegaci6n establecida en la Resolucién Nro. [ESS-DG-0032-R, y dado que a la fecha, no
hay un titular en la Subdireccién General, se eleva a su autoridad la selicitud para la legalizacion
correspondiente al anticipo de vidticos del sefior conductor.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. César Augusto Calderdn Villota
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Anexos:
- reembdg_-_sdna-2025-04-0193_-_esmeraldas.pdf
Copia:
S1. Angel Bryan Flores Obando
Oficinista
INSTITUTN ECUATOMANO Lk
n SEGURIDAD 50CIAL
DIRECCION GEMERAL
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cAD: GSC-GFN-P01-501-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
2de2
DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 001-100-000000118 . HOSPEDAJE 35,00
2 002-001-000000596 -~ ALIMENTACION 16,80
3 001-003-000002012 ALIMENTACION 2,00
4 001-001-000003125 - ALIMENTACION 12,00 .
5 001-001-000003126 _{ ALIMENTACION 10,00
6 001-001-000000464 .~ ALIMENTACION 13,00 -~
7 001-001-000003125 ALIMENTACION 12,00
8
9
10
11
12
13
14
15

TOTAL: 100,80

DESPLAZAMIENTO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
TOTAL: $0,00
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TN ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O
) 3 SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
/ FERIADOS

No. 28617

feyapo®

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  INSTITUTO ECUATORIANQ DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES
RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2025-04-14 Hora 13:00 Hasta 2025-04-16 Hora 17:00

ALCANCE A LA SOLICITUD DE MOVILIZACION A LA VISITA TECNICA DE FISCALIZACION DE OBRA
DEL CONTRATO DE MANTENIMIENTO DE EDIFICIC DE LA DIRECCION PROVINCIAL ESMERALDAS

DFPE (Ing. José Enrique Chiguano)

Motivo

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2025-04-14 No. Comunicacion |IESS-SDNIE-2025-0788-M
Lugar Origen QuITd
Lugar Destino ESMERALDAS-QUITO

- - ] r
Kilometraje Inicio Z 2 8 S0 —f Kilometraje Fin < g f ‘f

3. DATOS DEL. GONDUCTOR / A

Nombres  MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

Numero de Cédula / Pasaporte 1708517451

Cargo CHOFER

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

PEQQ979 Marca f Modelo

AZUL

Numero de Placa

Color Nimero Matricula

CHEVROLET
00

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Alex Paul Silva Arias

Cargo SUBDIRECTOR NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA'Y EQUIPAMIENTO

Realizado Por

Fecha de Emison  2025-04-14 12:09

PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN




Memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-0788-M

Quito, D.M., 14 de abril de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Calderdn Villota
Director Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: ALCANCE A LA SOLICITUD DE MOVILIZACION A LA VISITA
TECNICA DE FISCALIZACION DE OBRA DEL CONTRATO DE
MANTENIMIENTO DE EDIFICIO DE LA DIRECCION PROVINCIAL
ESMERALDAS DPE

De mi consideracion:

En referencia al memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-0760-M, de fecha 10 de abril de
2025, donde se realizo la Solicitud de Movilizacién a la Visita Técnica de Fiscalizacién
de Obra del Contrato de Mantenimiento de Edificio de la Direccion Provincial
Esmeraldas DPE, el mismo que se iba a realizar los dfas 15-16-17 de abril del 2025, bajo
este antecedente me permito indicar que el Sr. Presidente Daniel Noboa Azin, Presidente
Constitucional de la Repiblica del Ecuador, mediante decreto ejecutivo, dispone la
suspension de la Jornada Laboral el dia jueves17 de abril, razon por la coal se cambian Ias
fechas de esta comisidn ]la misma que me permito detallar a continuacién:

Salida de Quito: 14 de abril el 2025 - 13:00
Retorno Quito: 16 de abril del 2025 - 17:00

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Alex Paul Silva Arias
SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Copia:
Sr. Angel Bryan Flores Obando
Oficinista

Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega
Técnico en Mantenimiento

Sr. Ing. Jose Enrique Chiguano Canencia
Ingeniero Civil
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NO TIENE LOGO

R.U.C. 1711247070001
FACTURA
No.  001-100-000000118

NUMERO DE AUTORIZACION

160420250117112470700012001 1000000001 183236855715

[ ZOO CARRILLO JOSE LUIS

HOSTAL RIO SUITES
Direccidon Calle: PRINCIPAL
Matriz:

. .. Calle: PRINCIPAL
Direccién
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE

NO

0420

Y HORA D
iﬁ?gglucmm E 16/04/2025 09:33:29
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

!'. r | ] |
| |
| |

16 125011 ?1]24?070001 20011000000001183236855715

Razon Social / Nombres y Apellidos:

Identificacian 1708517451
Fecha 16/04/2025
Direccioh:

MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

Placa / Matricula:

Guia

e —————————————————————————————————————————————— e

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

ﬂ
Cod. Cod. " . . Precio Unitario . o Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
2 1.00 SERVICIO DE ALOJAMIENTO 35.00 0.00 0.00 0.00 35.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 0% 3500
Telefona: 022350548 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA Q.00
Email: diego.sebas 99@hotmail.com SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
— — —— SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 35.00
Forma de pago Valor

TOTAL DESCUENTO Q.00

01 - SN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC 35.00
ICE 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 35.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




NO TIENE LOGO

CEDENO REQUENE ADRIANA PAOLA

MULATA RESTOBAR

Direccion E VALDEZ M37 SL 23 PB1 Y AV. LUIS TELLO
Matriz:

Direccion E VALDEZ M37 SL 23 PB1 Y AV. LUIS TELLO
Sucursal:

OBLIGADD A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C.:
FACTURA

0802775569001

No. 002-001-000000596

NUMEROQ DE AUTORIZACION

1504202501080277556900120020010000005260000007212

,EE‘T’EQHSSQPE 19/04/2025 10:25:44
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1504202501080277556900120020010

250 02 200

I

0oot 00007212

J05960(

IRazén Social / Nombres y Apellidos:

Identificacion 1708517451
Fecha 15/04/2025 Placa / Matricula:
Direccion: auITo

PABLO MENENDEZ

Guia

e —————————————————————————————

Cod. Cod. . M - Precio Unitario - Precio sin Precio Total

Principal Ausxiliar Cantidad Descripcidn Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
MLTO65 1,00 ARROZ MARINERO 14.60B696 0.00 0.00 0.00 14.61
Informacidén Adicional SUBTOTAL 15% 14.61
Telefono: 0092743060 SUBTOTAL NG OBJETCO DE IVA 0.00
Emaik: pmenendezioordd @gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE iVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 14.81

Farma de pago Valor
TOTAL DESGUENTO 0.60
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 16.80

ICE 0.00
VA 15% 2.19
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 16.80
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
{tncluye VA cuando corresponda)




NO TIENE LOGO

CELI QUIROZ DENISE CASSANDRA

RESTAURANTE DON RUBER

Direccion Barrio: LUZ Y VIDA Calle: VIA PIEDRA DE VAPOR
Matriz:

Direcclén Bammio: LUZ Y VIDA Calle: VIA PIEDRA DE VAPOR
Sucursal;

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

RUC.. 1723160394001

FACTURA
No.  001-003-000002012

NUMERO DE AUTORIZACION

1604202501172316039400120010030000020121234567814

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION: 19/04/2025 11:14:51
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

LTSN AR

6042025011723160394001200100300000201212345678

Razon Social / Nombres y Apellidos: Pablo Menéndez
Identificacion 1708517451
Fecha 16/04/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. i - . Precio Unitari - Precio si Precio Total
Principal | Ausiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional recoUnfanol - subsidio Srsggd?? Descuento recio Total
PO10 010 1.00 Preparacion Aoz Mixto 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00
Jo1 1.00 Jugo de mora 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00
Informacitn Adicional SUBTOTAL 0% 2.00
Telefono: 0892743069 SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
Email: pmanendezicordd4g@gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Observacion: Calificacién Artesanal 182969 JNDA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 2.00
——— TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 2.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 2.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRC POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye VA cuando comasponda)
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INSTITUTO ECUATOREANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

Rt i SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUGIONALES m$:RE|l6R X | ENELEXTERIOR

Hre DE SERVICK INSTITUCIONAL:

FECHA BE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaas)

SDNA-2025-04-0177 1 de abri! de 2025
SELECCIONE LO GUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES D SUBSISTENCIAS ]
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL BERVIDOR; CEDULA FUESTOQ:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEX! ’ 1708517451 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAlG

ESMERALDAS - ESMERALDAS / ECUADOR

NCWERE DE LA UNIDAD DE LA 0 EL SERVIDOR
SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: WEEOSAUOR O SACARGO
[NIVEL IERARQUICD)

DEPENDENCIA BASE GEPENDERCIA ACTUAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

2/abril/2025 7:30

4/abril/2025 17:00

INTEGRANTES QUE GONFORMAN EL, SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOSE CHIGUANG

2/abril/2025 QUITO - ESMERALDAS
4/abril/2026 ESMERALDAS - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADODS:

DIRECCION PROVINGIAL ESMERALDASG, CON MEMORANDG

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDOR QUE REALIZARA VISITA TECNICA DE FISCALIZACIGN DE OBRA GEL CONTRATO DE MANTENIMIENTO DEL EDIFIGIE) DE LA

Nro, [ESS-SDNIE-2025-0625-M

2 o'“-.‘i; " FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

TRANSPORTE
TIPD DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Abreo, torrostre, NOMBRE DEL TRANSPORTE [TINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros} Ad-mmm-asaa hhmm dd-mmm-eaaa hizmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - ESMERALDAS 2/4/2025 .~ 7:30 -~ 2/4/2025 14.00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 4/4/2025 10:00 4/412025 17:00 -
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NCMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: MO DE CUENTA:
COOPERATIVA CODPROGRESO AHORROS 401110101685
FIRMA DE LA O EC RESPONSABLE DE CA UNIDAD DEL |

ublg Yeveusfey

NOMBRE: MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI
CONDUCTOR

NOMBRE: MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

* FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

V)
/'1
/

NOTAS:

» Esfa soliclud deberd ser presentada para su Aulorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticlpacién al cumplmiento <de [08 servicios
institucionales.

+ Da no exislir disponibilidad presupunsteria, tanie la solicliud como la
autorizacién quedardn insubsistentes,

+ El informe de Servicios Institucionales deberd prasentarsa dentra del
témino de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

« Esta prohinido conceder serviclos institucionales duranie los dias de
descanso obligatorio, con exsapeién de lag Miximas Ataridades o da casos|

MGQI:ES?& AUGUSTO CALDERGN VILLOTA

excepcionales debidamente Justificados por ta Méxima Autoridad o su
Dalegado.

DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL iESS

1)
b
2SS INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nra. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

SDNA-2025-04-0177 ¢

FECHA DE INFORME (dd+mmm-aaaa)
7/4/2025

APELLIDOS-NOMBRES DE tA Q EL SERVIDOR:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

CEDULA;

1708517451

PUESTO QUE DCUPA:

CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

ESMERALDAS - ESMERALDAS / ECUADOR

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORASI/ES QUE INTEGRAN EL. SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOBE CHIGUANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DiA:
2/abrili2026 ~

730~ 19:00 -
3/abril/2025 7:30- 19.00 -
4/abrili2025 7:30 . 17:00

EDIFICIO DE LA DIRECCION PROVINCIAL ESMERALDASC,

QUITO - ESMERALDAS
ESMERALDAS (REGORRIDO INTERNO)} -
ESMERALDAS - QUITO .—

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDOR QGUE REALIZARA VISITA TECNICA DE FISCALIZAGION DE OBRA DEL GONTRATO DE MANTENIMIENTO DEL

CON MEMORANDQ Nro. IESS-SDNIE-2025-0825-M

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 2/4/2025 -~ 4/4/2025 Eslos datos se refieren al lempe efeclivamente ulilizado en el cumphmiento del servicio
7 - - . insttuclonat, desde |a salida det lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimient
HORA hh:mm 7300~ 17:00 del servitlo insiitucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos silios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TPO DE NOMERE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE HIEIERAINIS O RUIA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aasa hbvmm ded-mmm-anan bhimm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - ESMERALDAS 2/abril/2025  ~| 7:30:00 2/abrili2025 <7 19:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS - QUITO 4/abnl/2025 7:30:00 4/abrill2025 < 17:00:00-7

NOTA: En caso de haber utllizado: 4)transporta piiblico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriaments los pases a bordo o pasajes y 2] vehiculos instituclonales, se
adjuntard la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nmere de pfaca, kilomatraje recorrido y 1os nombrues apelildos del conductar.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CCMISIONADO

-

NOTA

El presente Informe deberd presentarse dentro del témmino méxime de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios instituclonales, caso conirario la

.-'/ ) . liquidacién se demorard & incluso de no presentaro tendria que restituir los
\ ﬂL =t Jovouc) G valores pagados. Cuando las tareas oficiales o serviclos institucionales sea
——— superior al nimere de horas o dias autorizados, se deberd adjuniar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
MENENDEZ LOGR PABLO ALEX]
CONDUCTOR
+ st ) FIRMAS DE APROBACION .
FIRMA DE LA O EL RESPO E DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIGNADO
b
J

NOMBRE:

NOMBRE: ESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

Mssjé
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL
INTERIOR X | ENEL EXTERIOR

Mo, DE SERVICIO INSTITUCIONAL:

SDNA-2025-D4-0185

FECHA DE LA BOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
7 de abril de 2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS X MOVILIZACIONES

[] O

SUBSISTENCIAS

DATOS GENERALES

AFELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR!
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

|cEouLA:

e 1708517451

PUESTO:

CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

LAGO AGRIO - SUCUMBIOS / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO:

SUBHOGACION O ENCARGD
|NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE DEFENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

Blabnl/2025 -

8:00

11/abnl/2025 - 17:00 —

INTESRANTES QUE GONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DAVID LUGUARA, PEDRO SAMANIEGO

8/abrili2025 QUITO - LAGO AGRIO.-
11/abrili2025 LAGO AGRIO - GUITQ
PHODUGTOS PROGRAMADDS:

SOLICITUD MOVILIZACIOGN DE SERVIDORES QUE REALIZARAN LA REVISION DEL SISTEMA MECANICO DEL PROYECTO, AVANCE Y VOLUMENES DE OBRA DEL CONTRATO

Nro.|ESS-PG-2024-0018-C, CON MEMORANDO Nro, IESS-SDNIE-2025-0684-M

TRANSPORTE
TiPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, NOWBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) ddmmmaaaa hhmm dd-mm-aea hemm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO -~ LAGO AGRIO B/4/2025 .~ 8:00 © - 8/4/2025 13:.00 ~
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - QUITO 11/4/2025 ~ 12.00 ¥ 117472025 - 17:00 —
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NCMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE GUENTA: NO DE CUENTA:
COOPERATIVA COOPROGRESO AHORRQS 401110101685
FIRMA DE TA'O EC RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL|
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO _SERVIDOR COMISIONADO

(e

Y

\ 1
NOMBRE: \HWGUSTO CALDERON VILLOTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

NOMBRE: MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI
CONDUCTOR ______
~ FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BLIRBANQ
NOMBRE:

DIRECTORA GENERAL DEL IESS

NOTAS:

+ Esta solicited debard ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos T2 horas do anticlpacidn &l cumplimients de los servicios
institucionales,

* De no existir disponibliidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubslstentes.

* El Informe de Senvitios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dlas de cumpiido e serviclo institucional,

= Esta prohiblde conceder servicios institucionales durante los dias de
dascanso obligaturio, con extepeltn de las M&dmas Autoridades o de casos
excepeionales debldamente justificados por fa Méxdma Autoridad o su
Delegado,
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

255 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE GUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-04-0185 .~ 14/4/2025

APELLIDGS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXS

CEDULA:

1708517451

-

FUESTO QUE OCLIPA;
CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINGIA-PAIS:

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

LAGO AGRIO - SUCUMBIOS / ECUADOR ~~

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUGIONAL:
DAVID LUGUANA. PEDRO SAMANIEGO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

8/abrili2025 8:00°  20:00 -
9/abril/2025 7:30 . 19:30
10/abrilf2025 7:30 7 2000
14/abrilf2025 7:30" 47:00

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDORES QUE REALIZARAN LA REVISION DEL

QUITO - LAGO AGRIO —

LAGO AGRIO (RECORRIDO INTERNO)”
LAGO AGRIO (RECORRIDO INTERNO) _.—
LAGO AGRIO - QUITQ—

SISTEMA MECANICO DEL PROYEGTO, AVANGE ¥ VOLUMENES DE OBRA

DEL CONTRATO Nra.IESS-PG-2024-0015-C, CON MEMORANDO Nro. IESS-SDNIE-2025-0684-M

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa BI4/2025 7 11/412025 .~ Eslos datos se refiaren af tiempo ofectivamente utiizado en el cumplimiento del servici
; - . icnal, desde la salida del lugar de residencla o irabajo habituales o del cumplimien
HORA hh:mm 8:00 17:00 del servicio instituclonal segian sea ol caso, haste su llegada de estos sitlos.
HORA Inicio de Labores el dia de ratorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE oMB SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE N RE DEL
TA
(Aérao, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARIO O RU FEGHA HORA deCHA l':ﬂ?RA
otros) dd-mmm-aaaa Hh:mm -mmm-a32a zmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - LAGO AGRIO ~~ 8/abrili2025 8:00:00 ~ 8/abril/2025 < | 20:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO -QUITO .~ 11/abril/2025 7:30:00 < 11/abrilf2025 -~ 17:00.00 ,

NOTA: £n caso do haber utilizado: 1)iransporte pablice, adreo, fluvial o terrestre, se deberd ad)untar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2} vehiculos institucionales, 5
adjuntaré la hofa de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje racorrido y jos nombros apelildos del conductor.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O FL SERVIDOR COMISIONADO

MENENDEZ LOOR PABLO ALEX]
CONDUCTOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término méximo de 4 dfas de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario &
liquidacion se demorard e incluso de no presentario tendrfa que restitulr lo:
valoras pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales se:
supericr & nimero de horas o dias autorizados, se deberd edjuntar I
autorizacién por escrito de ta Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APR

OBACION

FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD © SU DELEGADO

MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANG

NOMBRE: MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

NOMBRE:



[y less

Memorando Nro. IESS-DG-2025-1409-M
Quito, D.M., 06 de mayo de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Calderén Villota
Director Nactonal de Servicios Corporativos

ASUNTO: RESPUESTA A SOLICITUD LEGALIZACION DE REEMBOLSO DE VIATICOS, SENOR:
MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

De mi consideracién:

En relacién con el memorando Nro. IESS-DNSC-2025-1814-M de 25 de abril de 2025, mediante el cual
solicit:

"Por medio de la presente, me permito solicitar respetuasamente la legalizacion del reembolso de vidticos del
trabajador detallado a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de fecha 7 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios
Instisucionales, de fecha 14 de naviembre de 2018.

I )
WOMBRE UGAR IFECHA N° DE COMISION g y EE OBSERVACIONEY
ENENDEZ LOOR PABLO 4-04-2025 - i
B ESMERALDAS) (1 50> SDNA-2025-04-0193 10 ININGUNA

Para el efecto se remiten los documentos originales enrregados por el trabajador, para la respecriva
suscripcion.

De acuerdo con la delegacion establecida en la Resolucion Nro. IESS-DG-0032-R, y dado que a la fecha, no
hay un titular en la Subdireccidn General, se eleva a su aworidad la soliciud para la legalizacion
correspondiente al anticipo de vidticos del sefior conductor.”

Al respecto, adjunto los formularios "Soficitud de autorizacion para el cumplimiento de servicios
institucionales” e "Informe de servicios institucionales” debidamente suscritos, para los fines pertinentes,

-_: Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
Documento firmado electronicamente
Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
Referencias:
- IESS-DNSC-2025-1814-M
Anexos:
- reembdg_-_sdna-2025-04-0193_-_esmeraldas.pdf - RECIELE D &
- menendez_pablo_0193.pdf #. SUBDIRECCION NACIONAL ADRI asmmvn
Copia: m UNIDAD DE SERVIC NSTET"CICN,-\

St. Ing. Lenin Padl Villamarin Ortega FECHA. Mo ot A
Asistente Administrative
FIRMA o ovevvrmrrmrmnmsenrssesesersrininns

WA, iess.gob.ec | Siguenosen: (w){f o



