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ﬁ MITITUTO ECUATORIANG DE SLGURIDAD SOCIAL

Memorando Nro. IESS-DNSC-2025-2085-M

Quito, D.M., 08 de mayo de 2025

PARA: Sra. Dra. Marianita de Jesus Vilca Ofia
Subdirectora Nacional de Contabilidad, Encargada

ASUNTO: RESPUESTA DEVOLUCION DE LA SOLICITUD DE PAGO REEMBOLSO DE
VIATICOS A FAVOR DE PILATAXI MOLINA GERMAN PATRICIO,

De mi consideracién:
En atencién a memorando Nro. IESS-SDNC-2025-0835-M de 24 de abril del 2025 en el cual indica:

"Se procedid a realizar el control previo y concurrente de los documentos que respaldan el page de reembolso,
determinando que en el Anexo 1, 'Solicitud de Autorizacion para Cumplimiento de Servicios Institucionales’,
en el itinerario consta la ruta Quito-Guayaquil-Quito, mientras que en el Anexo 2, 'Informe de Servicios
Institucionales’, en el itinerario consta la ruta Quito-El Eno-Lago Agrio-Quito.

Por lo 1anto, me permito devolver el trdmite (35 fojas), va que los anexos presentan diferencias, con el fin de
que realice los respectivos cambios.”

En virtud de lo anteriormente expuesto y una vez subsanadas las observaciones realizadas, se remite la
documentacién, para que por favor se contintie con el tramite de reembolso de vidticos, del siguiente trabajador:

Nro. SERVICIO

INOMBRE LUGAR INSTITUCIONAL OBSERVACIONES
PILATAXI MOLINA GERMAN

-2025-03-
PATRICIO GUAYAQUIL SDNA-2025-03-0154 ININGUNA
Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. César Augusto Calderén Villota
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Referencias:
- IESS-5DNC-2025-0835-M

Copia:
Sr. German Patricio Pilataxi Molina
Chofer / Conductor Administrativo / Chofer de Vehiculos Livianos

Sr. Angel Bryan Flores Obando
Oficinista
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

== INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

SDNA-2025-03-0154 24 de marzo de 2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
PILATAXI MOLINA GERMAN PATRICIO 1713991766 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:
GUAYAQUIL - GUAYAS / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

16/marzol/2025 10:00 19:00
17/marzo/2025 6:30 19:00
18/marzo/2025 7:00 17:00
19/marzo/2025 8:00 17:00
20/marzo/2025 8:00 17:00
21/marzo/2025 8:00 17:00

&

QUITO - GUAYAQUIL

GUAYAQUL - EL EMPALME - GUAYAQUIL
GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNO)
GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNO)
GUAYAQUIL (RECORRIDO INTERNOQ)
GUAYAQUIL - QUITO

. MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-SDNA-2025-0984-M, SOLICITUD DE MOVILIZACION PARA TRASLADO DE PERSONAL DE ASESORIA JURIDICA DE LA DP -
GUAYAS CON LA FINALIDAD DE RECUPERAR EL VEHICULO RETENIDO EN LOS PATIOS DE LA POLICIA JUDICIAL DE EL EMPALME

ITINERARIO SALIDA

LLEGADA NOTA
1 FECHA dd-mmm-aaaa 16/3/2025 21/3/2025 Estos dalos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
7 = s institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habiluales o del cumplimiento|
HORA hh:mm 10:00 17:00 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de eslos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE — SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARID O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 16/marzof2025 10:00:00 16/marzof2025 19:00.00
GUAYAQUL - EL EMPALME -
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL 17/marzo/2025 6:30:00 17/marzof2025 19:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 21/marzo/2025 8:00:00 21/marzo/2025 17:00.00

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte pablico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberé adj

" ~hligatori

los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se

adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los norrlbras ape!lldas del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

PILATAXI MOLINA GERMAN PATRICIO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término méximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e inclusc de no presentario tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberad adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

ING. AND PAOLA AYALA GUERRA
SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

NOMBRE:

NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO

DIRECTORA GENERAL DEL IESS
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COD: GSC-GFN-P01-501-F02

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

R ] IESS
===
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ENEL / ENEL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR X EXTERIOR
Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) J
SDNA-2025-03-0154 16/marzo/202
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS | X | MOVILIZACIONES [] suBsISTENCIAS [
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO:
PILATAXI MOLINA GERMAN PATRICIO 1713991766 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS / ECUADOR SUBIDRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
SUBROGACION O ENCARGO
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: INVE ERARGUIGH DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
16/marzo/2025 10:00 21/marzo/2025 17:00
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
NIA
16/marzo/2025 QUITO - GUAYAQUIL
21/marzo/2025 GUAYAQUIL - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:

MEDIANTE MEMORANDO Nro. IESS-SDNA-2025-0984-M, SOLICITUD DE MOVILIZACION PARA TRASLADAQ DE PERSONAL DE ASESORIA
JURIDICA DE LA DP - GUAYAS CON LA FINALIDAD DE RECUPERAR EL VEHICULO RETENIDO EN LOS PATIOS DE LA POLICIA JUDICIAL
DE EL EMPALME

TRANSPORTE

WL D SALIDA LLEGADA
Jaﬁ':sl:?::;f NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Py 'I' dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 16/03/2025 10:00 16/03/2025 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 21/03/2025 9:00 21/03/2025 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA: 9 ¥
BANCO PICHINCHA AHORROS ﬁ 3165741200 2~
. —=1

' FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO! SERVIDOR COMISIONADO

/_

.
NOMBRE: PILATAXI MOLINA GERMAN PATRICIO NOMBRE. |NG!MEAI PAOLA AYALA GUERRA
CONDUCTOR SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

v R R s TR B By LA P e
~ FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SUDELEGADO Gl

+ Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo

menos 72 horas de anlicipacidn al cumplimiento de los servicios

institucionales.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorizacion quedaran insubsistentes.

\"-, f\ " \ TG » El informe de Servicios Institucionales deberad presentarse dentro del

\nl 11| "I - lérmino de 4 dias de cumplido el servicio inslitucional.

Jl\‘\ k& = o 4 + Estd prohibido conceder servicios inslitucionales durante los dias de
e /

descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debid e justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

NOMBRE. MGS.'ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO
DIRECTORA GENERAL DEL IESS

EHP o104 O

3

W



