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EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME 

5/5/2025

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa 4/4/2025

HORA hh:mm 18:30

8:00

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

INGENIERO

PUYO-  PASTAZA -  ECUADOR

NOMBRE DEL TRANSPORTE

RUIZ SARMIENTO MICHAEL FABIAN, CALAHORRANO ECHEVERRIA CHRISTIAN OSWALDO

RUIZ SARMIENTO MICHAEL FABIAN

SALIDA LLEGADA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DIRECCION NACIONAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

1710547710

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

a) Analisis y revisión en SITU de la afectación del conacto de incendio en la infraestructura de networking  de la Dirección Provincial de 

Pastaza.

b)Revisión y reconfiguración del equipamiento de red, Wifi inalámbricos y servidor de red (DHCP-DNS-Proxy)

c) Red de datos operativa y en funcinamiento en la Direción Provincial de Pastaza

3/4/2025

TRANSPORTE

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar

la ruta completa. 

7:00

HORA Inicio de Labores el día de retorno

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

IESS-SDITI-2025-04-0001

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

ITINERARIO O RUTA

SALIDA

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA: 

Itinerario - Jueves 03 de abril de 2025

06:00 - Salida desde mi domicilio en vehículo particular con destino al Edificio Riego del Trabajo.

07:00 - Salida desde Edificio Riesgos del Trabajo con la movilización asignada con el equipamiento de red.

12:20 - Llegada a la Dirección Provincial de Pastaza.

12:40 - Reunión con las autoridadesde la Dirección Provincial de Pastaza  “Abg Sonia Cumanda Vargas Vargas”  para coordinación y 

presentación de las actividades a realizarce.

13:00 - Inspección física del rack de telecomunicaciones, reconocimiento y afectación  general de la infraestructura de red y 

comunicaciones en el incidente de conato de incendio.

13:20 - Identificación y desconexión de cableado y equipos innecesarios dentro del rack de comunicaciones.

15:30 - Desmontaje y limpiza de equipos de red afectados por el agente químico usado para  controlar el conato de incendio

16:30 - Encendido de equipos de red  (switch, router Proveedor de enlace Datos)

16:00 - Conexión y monitoreo del switch de core, verificación de logs de funcionamiento.

15:00 - Conexión y monitoreo del switch secundario, validación de configuración y funcionamiento de conexion stack 

16:00 - Verificación integral de los servicios de red, incluyendo conectividad interna, acceso a internet y comunicación entre dispositivos 

críticos.

17:10 - Traslado al hotel y cierre de la jornada laboral.

NOTA

Viernes 04 de abril de 2025

08:00 Inicio de la jornada laboral  Llegada a la Dirección Provincial de Pastaza 

08:10 - Conexión y puesta en marcha del servidor de red con los servicios de  DHCP,DNS y Proxy:

09:00 - Validación de funcionamiento de servicios a usuarios dentro de las oficinas de la DP.

09:30 - Revisión de AP wifi, configuración actual, incluyendo SSID, canales, potencia de transmisión y asignación de direcciones IP.

10:00 -Verificación integral de los servicios de red, incluyendo conectividad interna, acceso a internet y comunicación entre dispositivos 

críticos.

10:30 - Inducción al personal técnico de la provincia sobre el funcionamiento y soporte de primer nivel de los equipos de red y 

comunicaciones.

11:10 - Traslado al hotel cierre de jornada.

13:20 - Salida desde ciudad del Puyo a Quito

18:30 - Llegada a Quito (Edificio Riesgo del Trabajo) 
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TERRESTRE

Quito (Edificio Riesgo del 

Trabajo)- Puyo (DP de 

Pastaza)

3/4/2025 7:00 3/4/2025 12:20

TERRESTRE

Puyo (DP. Pastaza)- Quito 

(Edificio Riesgo del 

Trabajo)

4/4/2025 13:20 4/4/2025 18:30

FIRMAS DE APROBACIÓN

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

1 001-100-000015190 $7,00

2 006-100-000002713 $20,00

3 001-001-000003834 $10,00

4 001-010-000002879 $10,00

5 001-002-000003001 $35,01

$82,01

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

$0,00

Desayuno 04/04/2025

TOTAL:

Hospedaje 03/04/2025 - 

04/04/2025

DESPLAZAMIENTO

DETALLE

TOTAL:

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIÁTICOS Y 

DESPLAZAMIENTO

Merienda 03/04/2025

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

DIRECTOR NACIONAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

DETALLE

Desayuno 03/04/2025

Almuerzo 03/04/2025

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos institucionales, se

adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

TRANSPORTE INSTITUCIONAL

SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

(E)

NOMBRE:  Ruiz Sarmiento Michael Fabian

Ingeniero

OBSERVACIONES

En este campo se debe notificar las novedades que alteraron la ruta de la comisión y cualquier otra eventualidad.

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo

de 4 días de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales,

caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo

tendría que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales

o servicios institucionales sea superior al número de horas o días

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: Ing. Romulo Vladimir Alarcon Chavez NOMBRE: Mgs. Manuel Agustin Rodriguez Abril

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

TRANSPORTE INSTITUCIONAL
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