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EN EL
L
UGAR DE SElFWlCIOS INSTITUCIONALES INTERIOR Q EN EL EXTERIOR
Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLIGITUD (dd-mmm-a3aa}
SDNA-2025-03-0146 14/marzof2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS L

MOVILIZACIONES [ | sussiSTENCIAS [ ]
DATOS GENERALES
APELLIDOS-HOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTQ: .
ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE 1305965516 . CONDUGYOR
CIUDAD-PROVINGIA-PAIS NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
MACHALA - EL ORO / ECUADCR SUBDIRECCl?N NACIONAL ADMINISTRATIVA
SUBROGACION O ENCARGO

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO:

{NIVEL IERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE | DEPENDENQIA ACTUAL

FECHA SALIDA [dd-mmm-a21a)

HORA SALIDA [hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaad) HORA LLEGADA (hh:mm)

23/marzo/2025 |

8:00 -

29/marzol/2025 20:00

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INST)TUCIONAL:

PATRICIO CADENA
23/marzo/2025 QUITO - MACHALA
29/marzo/2025 MACHALA - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:
MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-SDNA-2025-0911-M, SOLICITUD DE MOVILIZACION DE TRABAJADOR QUE REALIZARA EL LEVA?:JYN.1IEN'TD TECNICO DE INFORMACION DE
VEHICULOS.
TRANSPORTE _
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA | LLEGADA
(Aéroo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARID O RUTA FECHA HOi'\‘A FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-asaa m.ﬁm dd-mmm-aaza hhemm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MACHALA 231312025 8:00 23/312025 20.00
TERRESTRE INETITUCIONAL MACHALA - QUITO 291312025 8:00 291312025 20:00
|
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDIAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: ; HO DE GUENTA: )
BANCO DE PICHINCHA / AHORROS 2201302539(
2 FIRMA DE LA'O EL SERVIDOR COMISIONADO" = = o e 'SERVIDOR COMISIONADO -
|
1
A
N |
=
NOMBRE: ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE NOMBRE: NG, ANDREA PAOLA AYALA GUERRA
CONDUCTOR SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA
1000 FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SUDELEGADO! NOTAS: i
» Esta solicitud debera ser| presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimienlo de los servicios
Instilucionales. |
+ Da no existir disponibilidad presupuestaria, tanlo la solicited como la
autorizacién quedaran insubsistentes.
A T, » El informe de Servicios Institucicnales deberd presentarse dentro cel
! Vo) N término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
\ ‘».:ll‘-l _\\’.“:_'-_'»‘4__“:_‘7, - « Estd prohibido conceder |servicios institucionales durante los dias de
1\ descanso obligalorio, con excepcidn de las Maxdmas Autoridades o de casos
- i | justificad la Mixima Autoridad o su
HOUBRE: 1|GS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO ;’;{'::g":db:a"" d“"“"""‘“’“‘“i hstiicados. por -
DIRECTORA GENERAL DEL IESS |
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS

ess | INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 4 FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) /
SDNA-2025-03-0146 1/4/2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: . PUESTO QUE OCUPA:
ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE 1306965516 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

MACHALA - EL ORO / SANTO DOMINGO - SANTO DOMINGO DE LOS
TSACHILAS / ECUADOR i

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PATRICIO CADENA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

23/marzo/2025” _ 8:00 19:00"

24/marzo/2025 ~ 8.00/ 17:00 /

25/marzo/2025 8:00 17:00 7

26/marzo/2025 -~ 8:007 17:00"

27/marzo/2025” 8:00°  17:007

28/marzof2025 ~~ 13:00~" 20:00//
- |29/marzor2025 8:30  13:00

MEDIANTE MEMORANDO NO. IESS-SDNA-2025-0911-M, SOLICITUD DE MOVILIZACION DE TRABAJADOR QUE REALIZARA EL LEVANTAMIENTO TECNICO DE
INFORMACION DE VEHICULOS.

QUITO - MACHALA

MACHALA (RECORRIDO INTERNO) -
MACHALA (RECORRIDO INTERNO)
MACHALA (RECORRIDO INTERNO)
MACHALA (RECORRIDO INTERNOQ) -~
MACHALA - SANTO DOMINGO —
SANTO DOMINGO - QUITO —

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 231312025 ~ 29/3/2025 ~ Eslos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
: F 5 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 8:00 - 13:00 del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TPO DE . SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE FINERARIO O'RUTA FECHA HORA FECHA HORA
Oqu__iﬂ dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MACHALA 23/marzo/2025 —|° 8:00:00 ~ 23/marzo/2025 ~|" 19:00:00 7}
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACHALA - SANTO DOMINGO 28/marzo/2025 _{— 13:00.00 ~| 28/marzof2025 | 20:00.00
TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTO DOMINGO - QUITO 29/marzo/2025 = 8:30:00 29/marzo/2025 _-13:00:00

}—

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piblico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
1<\

N
(\p Myt

ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE

).

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios instilucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al numero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

o

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

f\ \

\ / \

NOMBRE: MGS. CEFAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

NOMBRE: MGS. ERIKA MILENA CHARFUELAN BURBANO

DIRECTORA GENERAL DEL IESS

DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
LY
1 003-100-600002062 > HOSPEDAJE 7~ 4500~
2 005-002-000013561 HOSPEDAJE 7] 200,00 N
3 001-003-000014010 ™ ALIMENTACION X 30,50
4 001-005-000015624 ALIMENTACION 15,00 Hoy
5 001-002-000005228 ALIMENTACION 19,00 YOy,
6 002-005-000022335 < ALIMENTACION o 3,65 —\_
7 001-005-000015692 >__ ALIMENTACION X< 15,00
8 001-002-000001132 >< ALIMENTACION 11,17 <
9 001-001-000000585 "\, ALIMENTACION P 15,00 -
10 001-001-000003292 - ALIMENTACION P% 15,00 N
11 002-001-000000148 > ALIMENTACION < 15,00 "~
12 001-001-000003292 >< ALIMENTACION < 12,00 <
13 002-001-000000148 7> ALIMENTACION - 15,00 ><
14 001-001-000003289 ™\ ALIMENTACION X 12,00 ~< |
15 001-001-000000031 ALIMENTACION  ~- 15,00 >
16
17
18
19
20 _
TOTAL: 438,32
DESPLAZAMIENTO

1 006-151-003394736 < PEAJE > 1,00 ~X
2 003-101-001324015 ™ PEAJE w_ 1,00 <
3 003-155-005859281 PEAJE 1,00 7
4 003-006-001852212 T PEAJE ~< 1,00 <~
5 003-007-001663080 >< PEAJE ~ 1,00 "
6 004-021-004543781 > PEAJE ~< 1,00 7~
7 002-103-002464164 >~ PEAJE Do 1,00 <
8 008-300-005860484 - PEAJE >< 1,00 <
9
10
11
12
13
14

TOTAL: $8,00
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Z

ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOSY/O  No. 28222
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

T

1. IDENTIFICACION I:'E LA ENTIDAD

Institucién INSTITIUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760044650001

2. DATOS DE EMISIOP DE LA ORDEN

Cludad QUITO

Fecha de Vigencia |Desds 2025-03-23 Hora 08:00 Hasta 202503-28 Hora 20:00

Motivo  Solicltud da vehiculo para viaje a la provincla de el oro { Para lavantamiento de Infonnaci6£ para el proceso
de mantenimiento praventivo y comectivo de los vehiculos de la direcclén provinclal el ORO }

-
No. Ocupantes 4
AUTORIZAGION
Fecha 2025-03-13 No. Comunicacién lssspsomzozef-osﬂ-m
[
Lugar Origen UITO .
Lugar Destino CHALA-QUITO :
Kilometraje Iniclo 210285 Kilometraje Fin |
i |
3. DATOS DEL CONDUCTOR /A !
[
Nombres ~ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE Cargo CHOFER §
| |
Ndamero de Cédula/ Flasapoms 1306965516 Tipo da Licencla E i
- ?
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO ‘
Nimero de Placa REI4540 Marca / Modelo CHEVROLET
Color ALOMA Ndmero Matricula 00
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres Ing. Enrique Ivan Mora lllescas Cargo PLANIFICADOR

Reallzado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fecha dg Emisén  2025-03-13 12:08
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Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0911-M

Quito, D.M., 11 def marzo de 2025

PARA: Sra. Ing. Andrea Paola Ayala Guerra

Subdirectora Nacional Administrativa
ASUNTO{ Solicitud de vehfculo para viaje a la provincia de El Oro
De mi congideracin:
Con mem¢rando Nro. IESS-DPO-2025-0218-M de 22 enero 2025, 13 Mgs. Jeanneth
Alexandra(Bonoso Vélez, Directora Provincial de el Oro, E, solicita lo sjguiente: "Por la
presente |y luego de un cordial saludo, traslade memorando Nro.
IESS-UPAFQ-2025-0221-M, suscrito por Ing. Edison Cojitambp, Responsable
Administrdtivo de la Direccidn Provincial de El Oro, respecto a SOLICITUD DE

CONTINGENTE PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PARA EL PROCESO
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS VEHJ{CULOS DE LA
DIRECCIQN PROVINCIAL EL ORO, en el cual manifiesta:

“Por mediq de la presente, en mi calidad de responsable administrativo J( esta Direccion
Provincial] me dirijo a usted con la finalidad de solicitar por su fntermedio a la
Subdireccifin Nacional Administrativa nos faciliten personal especialiu{:ia en mecdnica

automotriz| en virtud que esta dependencia no cuenta con personal coh el perfil, para
realizar el levantamiento técnico de informacién, suministro que servird|para iniciar con

el proceso|de mantenimiento preventivo y correctivo plurianual de los| vehiculos de la
Direccién Provincial El Oro...”.
Con memgrando Nro. IESS-SDNA-2025-0808-M, de 28 de febrero de 2025, el Ing.

Enrique Ivéin Mora Illescas, con cargo de Planificador, y designado comq Responsable de
la Gestién|Interna de Transporte, solicita “...En base a la solicitud ptesentada por la
unidad Provincial de Oro, pongo a su consideracién el plan de visitq tentativa para
realizar el|levantamiento de informacidn solicitado por la unidad provipcial en caso de

ser aproba

a la visita...”.

Con comeptario inserto en el memorando Nro. IESS-SDNA-2025-0808-M, de 11 de
marzo de 2025, por parte de la Ing. Andrea Paola Ayala Guerra, Subditectora Nacional
Adminisirativa, se indica, “...AUTORIZADO PROCEDER CONFO. NORMATIVA
LEGAL VIGENTE...".

Con lo antes expuesto, me permito mencionar que la persona delegada para realizar la
inspeccion ftécnica es:

Flavio Patricio Cadena Bracero

Dicha inspeccién tiene el siguiente cronograma de trabajo:

Siguenos en: (W F H@)+e)

www.iess.aob.ec |
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Memorando Nro. IESS-DG-2025-1193-M

Quito, D.M., 08 de abril de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Calderén Villota
Director Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: RESPUESTA A SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE
VIATICOS, SENOR: ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE

De mi consideracién:

En relacién con el memorando Nro. IESS-DNSC-2025-1359-M de 02 de abril de 2025, mediante el cual
solicité:

"Por medio de la presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacion de la justificacién de anticipo
de vidticos del trabajador detallado a continuacidn, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de 07 de mayo de 2024, y el Manual del Proceso de Gestion de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

NOMBRE (- — N° DE COMISION g y A’;E OBSERVACIONES
URCENTALES 13032025

MOREIRA ANGEL ~ MACHALAPS 0% SDNA-2025-03-0146 11 NINGUNA
i 29.03-2025

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion.

De acuerdo con la delegacion establecida en la Resolucién Nro. IESS-DG-0032-R, y dado que a la fecha, no
hay un titular en la Subdireccion General, se eleva a su autoridad la solicitud para la legalizacion de la

Justificacidn, correspondiente al anticipo de vidtices de los sefiores conductores.”

Al respecto, adjunto el formulario "Informe de Servicios Institucionales” debidamente suscrito, para las
gestiones correspondientes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

P (\3 : Mgs. Erika Milena Charfueldn Burbano
ST DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
b
4

N
X : Referencias:
: f% - IES5-DNSC-2025-1359-M
HJ_"
9 0 Anexos:
B_;'_ - justdg_-_sdna-2025-03-0146_-_machala_compressed.pdf
= ; - sdna-2025-03-0146_arcentales.pdl AT
: OI - sdna-2025-03-01 46_arc:nl:I;st)I:)42608001 744152310.pdl *1. 5U BﬁEEﬂﬁAEJ 6%’:3'&34% ATIVA
. 2 UNIDAD DE SERVICIOS JNSTITUCIONA
Copia: | E&5 A
Sr. Ing. Lenin Padl Villamarin Ortega FECHA.. 4 QZO £ ﬁl".{ LEé.

Asistente Administrativo

FIRMA o

www.less.gob.ec I Siguenos en: @@_E;)_(’:/

1/2

* Documento firmada elacirinicaments por Quipux
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INSTITUTO ECUATORIAND DF SLGURMAD SOCUAL

Memorando Nro. IESS-DNSC-2025-1359-M

Quito, D.M., 02 de abril de 2025

PARA: Sra. Mgs. Erika Milena Charfuelin Burbano
Directora General del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

ASUNTO: SOLICITUD LEGALIZACION DE JUSTIFICACION ANTICIPO DE VIATICOS, SENOR:
ARCENTALES MOREIRA ANGEL FELIPE

De mi consideracién:

Por medio de la presente, me permito solicitar respetuosamente la legalizacién de la justificacién de anticipo de
vidticos del trabajador detallado a continuacién, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No.
IESS-DG-2024-0032-R, de 07 de mayo de 2024, y ¢l Manual del Proceso de Gestién de Servicios
Institucionales, de fecha 14 de noviembre de 2018.

INOMBRE LUGAR [FECHA N° DE COMISION gl' }PSE OBSERVACIONES]
IARCENTALES b3.03-2025

MOREIRA ANGEL ~ MACHALA[ " -~ SDNA-2025-03-0146 11  [NINGUNA
FELIPE 29-03-2025

Para el efeclo se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva suscripcion.

De acuerdo con la delegacion establecida en la Resolucién Nro. IESS-DG-0032-R, y dado que a la fecha, no hay
un titular en la Subdireccién General, se eleva a su autoridad la solicitud para la legalizaci6n de la justificacién,
correspondiente al anticipo de vidticos de los sefiores conductores.

Con sentimientos de distinguida consideraci6n.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente
Mgs. César Augusto Calderén Villota
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Anexos:
- justdg_-_sdna-2025-03-0146_-_machala_compressed.pdf

Copia:
Sr. Angel Felipe Arcentales Moreira
Chofer
NO UE
U. e T TN ECLATOPIA
B i NS SEGURIDAD SOCIAL
41 DIRECCION GENER
;Il;ig peCHALLY s q[\r____\_ sl 2k
=5
\ec1p100 PORIEA - *..k.‘f‘_.&‘:.'_‘..})"‘.-,--_

www.igss.gob.ec | Siguenos en: HOH@-(2)

por Quipux 171



