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EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa 22/5/2025

HORA hh:mm 17:00

N/A

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE QUITO-ESMERALDAS 19/5/2025 8:00 19/5/2025 14:00

19/5/2025
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar la ruta 

completa. 

8:00

HORA Inicio de Labores el día de retorno

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE
ITINERARIO O RUTA

SALIDA LLEGADA

INSTITUCIONAL

DATOS GENERALES

MARÍA DANIELA HERRERA MARTÍNEZ 1717741514 INGENIERA ELECTRÓNICA

Esmeraldas  / Esmeraldas SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

Ing. Blanca Ayora, Ing. Pedro Samaniego, Arq. Ronnie Paez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SALIDA NOTA

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

19-05-2025:

• Reunión técnica con autoridades y personal del Hospital Básico de Esmeraldas para definir el cronograma de inspección y facilitar el acceso a las 

áreas críticas.

• Recorrido y levantamiento visual de información técnica en el área de Emergencias, con énfasis en cableado estructurado, videovigilancia, 

detección de incendios y sistemas auxiliares, para identificar el estado de los sistemas electrónicos instalados.

20-05-2025:: 

• Recorrido y levantamiento visual de información técnica en las áreas de Cocina y Centro Quirúrgico (quirófanos y esterilización), con énfasis en 

cableado estructurado, videovigilancia, detección de incendios y sistemas auxiliares, para identificar el estado de los sistemas electrónicos y 

condiciones de operación.

21-05-2025::

• Revisión conjunta de observaciones con el equipo de TICs del hospital, para recolectar información sobre el estado de los cuartos de 

telecomunicaciones, así como la identificación, estado y capacidad de expansión de los seis racks distribuidos en diferentes bloques del hospital, 

incluyendo Consulta Externa 1 y 2, y Rehabilitación.

• Reunión técnica final con autoridades y personal del Hospital Básico de Esmeraldas para la firma del acta de reunión y la definición de los 

entregables requeridos.

22-05-2025:

• Revisión técnica complementaria junto al equipo de TICs del hospital en el Data Center principal, ubicado en el bloque de Consulta Externa 3, con 

énfasis en la verificación de condiciones estructurales, cableado, climatización, equipamiento activo y medidas de protección contra incendios.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

• Obtención de insumos técnicos mediante el levantamiento de información en campo y el análisis del estado del sistema electrónico, orientados a la 

elaboración del expediente técnico para una intervención integral en el Hospital Básico de Esmeraldas.

• Asesoramiento técnico al personal del Hospital Básico de Esmeraldas en la identificación de requerimientos y lineamientos preliminares para el 

planteamiento de proyectos de infraestructura que se prevé desarrollar en distintas áreas funcionales del establecimiento

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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TERRESTRE ESMERALDAS - QUITO 22/5/2025 11:00 22/5/2025 17:00

FIRMAS DE APROBACIÓN

NOMBRE:                   ARQ. BOLÍVAR YEROVI HERBOZO. NOMBRE: MGS. CÉSAR AUGUSTO CALDERÓN VILLOTA 

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

1 001-010-000002865 12,00

2 001-001-000000218 11,62

3 001-001-000000220 11,62

4 001-002-000014405 8,50

5 001-002-000014410 15,00

6 001-901-000002412 11,00

7 128-050-000212539 2,50

8 002-002-000000891 119,99

9 001-001-000003232 12,00

10 001-001-000003243 12,00

11 001-001-000003261 11,50

12

227,73

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

0,00

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

MARÍA DANIELA HERRERA MARTÍNEZ

Alimentación

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días 

de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los 

valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea 

superior al número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

INGENIERA ELECTRÓNICA

Alimentación

Alimentación 

Alimentación

TOTAL:

DETALLE

DESPLAZAMIENTO

TOTAL:

Alimentación

SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO 

(Encargado)
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE 

VIÁTICOS Y DESPLAZAMIENTO

DETALLE

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

Alimentación 

Hospedaje

Alimentación

Alimentación

Alimentación

Alimentación

OBSERVACIONES: Se deja constancia de que la comisión se ejecutó exclusivamente en el Hospital Básico de Esmeraldas, conforme a lo dispuesto en 

el Memorando Nro. IESS-CNIM-2025-0225-M de fecha 16 mayo de 2025, en el cual se detalla el personal técnico autorizado para dicha visita 

incluyéndome entre los funcionarios asignados.

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos

institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

INSTITUCIONAL
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