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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD
SOCIAL IESS

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL X EN EL
INTERIOR EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DNSC-2025-02-0001 10/3/2025

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA:

MERA ROMERO CLAUDIO BERNARDO

1309652590

PUESTO QUE OCUPA:

ADMINISTRADOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS:

MANTA - MANABI / PORTOVIEJO - MANABI / ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
DIRECCION NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

TLGO. CESAR RAMIRO FLORES VACA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:
MIERCOLES
26/02/2025

08:00 AM. TRASLADO: Mediante Vehiculo Institucional: Aereopuerto A PORTOVIEJO DP Manabi.

09:00 AM. Reunion Inicial: Ing. Jenny Mendoza Garcia Coordinadora Provincial Administrativa Financiera Manabi y Delegados de la
Direccion Nacional de Servicios Corporativos. Ubicacion: Direccion Provincial del IESS Manabi.

10:00 AM. Reunion con el responsable de la Liquidacién del proceso de Gestion de Servicios Institucionales del Seguro Social
Campesino: Ing.Lilibeth Jaxmil Moreira Rosado Analista Financiero de COORDINACION PROVINCIAL DEL SEGURO SOCIAL

CAMPESINO MANABI,

11:00 AM. Ing. Olga Regina Alcivar Lozano Asistente Administrativo
FINANCIERA MANABI Delegados de la Direccion Nacional de Servi
PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA MANABI.

12:00 PM. A 13:00 PM. Almuerzo

13:00 PM. HASTA 17:00 PM. Revisién de Expedientes: Viaticos Pen
Pernoctacion

JUEVES

27/02/2025

08:00 AM. HASTA 12:00 PM.

de la COORDINACION PROVINCIAL ADMINISTRATIVA
icios Corporativos. Ubicacion: Oficinas de la COORDINACION

dientes de pago Seguro Social Campesino 2023-2024

Revision de Expedientes: Viaticos Pendientes de pago Seguro Social Campesino 2023-2024

12:00 PM. A 13:00 PM. Almuerzo

13:00 PM. HASTA 17:00 PM. Revisién de Expedientes: Viaticos Pen
Pernoctacion

VIERNES

28/2/2025

08:00 AM. HASTA 12:00 PM.

dientes de pago Seguro Social Campesino 2023-2024

Revision de Expedientes: Viaticos Pendientes de pago Seguro Social Campesino 2023-2024

12:00 PM. A 13:00 PM. Almuerzo
13:00 PM. HASTA 15:00 PM. Revisién de Expedientes: Viaticos Pen

dientes de pago Seguro Social Campesino 2023-2024

15:00 PM. HASTA 16:30 PM. Reunion Final de Conclusiones y planteamiento de Solucién: Ing. Jenny Mendoza Garcia Coordinadora
Provincial Administrativa Financiera Manabi y Delegados de la Direccion Nacional de Servicios Corporativos. Ubicacion: Direccion

Provincial del IESS Manabi.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Levantamiento de informe en base al andlisis y revisién de expedientes

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA dd-mmm-aaaa 25/2/2025 28/2/2025 |cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA hh:mm 15:30 PM. 20:46 PM.  |institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Se deberd aumentar el nimero de casilleros necesarios para
HORA Inicio de Labores el dia de retorno detallar la ruta completa.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL | ITINERARIO O
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
. dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO - TABABELA 25/2/2025 15:30 PM. 25/2/2025 16:30 PM.
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AEREO LATAM TABABELA - 25/2/2025 17:29 PM. 25/2/2025 18:18 PM.
MANTA
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - 26/2/2025 08:00 AM 26/2/2025 09:00 AM
PORTOVIEJO : : : .
TERRESTRE INSTITUCIONAL POF:ATA?\‘VT'/EAJO' 28/2/2025 17:00 PM. 28/2/2025 18:00 PM.
MANTA -
LATAM : . : .
AEREO TABABELA 28/2/2025 18:58 PM 28/2/2025 19:46 PM
TERRESTRE PARTICULAR | TABABELA - QUITO 28/2/2025 19:46 PM. 28/2/2025 20:46 PM.

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes
y 2) vehiculos institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del

conductor.

OBSERVACIONES
En este campo se debe notificar las novedades que alteraron la ruta de la comisién y cualquier otra eventualidad.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
e T

<
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ERNARDO
RO

ING. CLAUDIO BERNARDO MERA ROMERO
ADMINISTRADOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo
de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso
de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando
las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al
nimero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

i Fi rmdo el ectroni camente por

A CESAR “AUGIRTS

e CALDERON VITLLOTA
T
4

M

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

i rmado el ectr oni cament e por
":ET do el te p
E-§ CALDERON VI LLOTA

.

et

MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

NOMBRE:

MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA
DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

NOMBRE:

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE
VIATICOS Y DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
. NUMERO
N FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 003-002-00001496} ALIMENTACION 10,15
2 001-011-00000047| ALIMENTACION 9,00
3 001-001-00011826 ALIMENTACION 10,50
4 001-010-00001841] ALIMENTACION 19,00
5 001-002-00000046] ALIMENTACION 5,50
6 001-001-00000014/ ALIMENTACION 5,00
7 001-003-00005685 ALIMENTACION 13,17
8 001-003-00000003} ALOJAMIENTO 120,00
TOTAL: 192,32
DESPLAZAMIENTO
NUMERO
° DETALLE
N FACTURA VALOR TOTAL
TOTAL: R
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