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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR X EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SDNIE-2025-04-0071 16/4/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
MUNOZ YANEZ JAIR ALEJANDRO 1722347158 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
GUAYAQUIL-GUAYAS/QUEVEDO, BABAHOYO-LOS RIOS/ LA LIBERTAR-SANTA SUBDIRECCION NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y
ELENA EQUIPAMIENTO

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

71412025
6:00:00 Viaje desde la ciudad de Quito hacia la ciudad de Guayaquil en la provincia de Guayas
7:00:00 Traslado de la ciudad de Guayaquil hacia la ciudad de Quevedo en la provincia de Los Rios
11:00:00 Levantamiento del estado actual de la infraestructura de la Edificacion donde funciona el CAU Quevedo, se coordino el
T recorrido junto con Ing. Marco Tapia, Gestor de Riesgos Laborales y del Ambiente.
14:30:00 Traslado hacia la ciudad de Babahoyo en la provincia de Los Rios
8/4/2025
8:00:00 Levantamiento del estado actual de la infraestructura de la Edificacion de la Direccion Provincial de Los Rios, se coordino el
e recorrido junto con la Mgs. Maryuri Margarita Zamor, Unidad Provincial de Planificacién Los Rios
12:00:00 Se mantuvo una reunion con el Mgs. Alberto Eloy Ramirez Director Provincial de los Rios, en la que se informo sobre el
T estado de la infrastructura y el asesoramiento sobre los trabajos de mantenimiento correctivo que se necesita realizar.
14:30:00 Traslado hacia la ciudad de Guayaquil en la provincia de Guayas
9/4/2025
8:00:00 Visita al Centro de Atencion del ciudadano en Urdesa, levantamiento de informacion para la implementacion de un cuarto de
e generados electrico.
13:00:00 Visita al Centro de Atencion del ciudadano en Alborada, levantamiento de informacion para la implementacion de un cuarto
U de generados electrico. Acompafiamiento con la Ing.
10/4/2025
8:00:00 Traslado hacia la ciudad La Libertad en la provincia de Santa Elena
Reunidn con las .Mgs. Doris Lisseth Mazzini Directora Administrativa del Centro de Especialidades - La Libertad,
11:00:00 Encargada, en el cual se me informo sobre la situacién actual de del Centro de Especialidades, revision de documentacion
remitida por la a Coordinacién Provincial de Prestaciones del Seguro de Salud Guayas
14:00:00 Recorrido y Levantamiento del estado actual de la infraestructura de la Edificacion del Centro de Especialidades- La Libertad
11/4/2025
Recorido y Levantamiento del estado actual de la infraestructura de Edificio Barrio San Francisco donde tambien existen
8:00:00:00 servicios de la Unidad Medica, el cual con una validacion del ISH en categoria de C, de 0,32, junto con el Ing. Christian
Buenafio
13:00:00 Traslado hacia la ciudad de Guayaquil en la provincia de Guayas
17:50:00 Viaje de retorno hacia la Ciudad de Quito
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 71412025 11/4/12025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA hh:mm 6:00:00 18:43:00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional seguiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
. . Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A detallar la ruta completa.
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TRANSPORTE 2
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
: iti NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO LATAM QUITO-GUAYAQUIL 7/14/2025 6:00 7/4/2025 6:53
AEREO LATAM GUAYAQUIL-QUITO 11/4/2025 17:52 11/4/2025 18:43

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos
institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES.-

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

JAIR ALEJANDRO MUNOZ
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo
de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando las
tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al nimero de
horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

£
Ui rmmdo el ectr oni canent e

ALEX PAUL "SI LVA
AR AS

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

Firmado el ectroni canente por

CESAR AUGUSTO
# CALDERON VI LLOTA

[ =

NOMBRE: MGS. ALEX PAUL SILVA ARIAS

NOMBRE: MGS. CESAR AUGUSTO CALDERON VILLOTA

SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y

DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL

1 002-002-000005582 HOSPEDAJE 25,00

2 001-002-000003549 HOSPEDAJE 100,00

3 001-002-000000129 HOSPEDAJE 12,75

4 005-002-000003499 ALIMENTACION 9,00

5 001-003-000038475 ALIMENTACION 26,50

6 003-002-000018396 ALIMENTACION 4,50

7 019-051-000851077 ALIMENTACION 5.40

8 010-002-000250465 ALIMENTACION 34,38

9 001-001-000001510 ALIMENTACION 4,25

10 001-901-000009321 ALIMENTACION 12,25

11 001-002-000000016 ALIMENTACION 10,98
TOTAL: 239,61

DESPLAZAMIENTO

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL

TOTAL: 0,00
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