¢OD: GSC-GFN-P01-501-F02
FECHA DE VIGENCIA: 14/1112018
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

~ALDAZ FREIRE EBSVIN VINICIO 1708471113

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES mig:llc-m E X | ENEL EXTERIOR
Nro. DE SERVICIKD INSTITUCIONAL FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-06-0290 30/juniof2025
SELECCIONE LG QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS ~X MOVILIZACIONES [: SUBSISTENCIAS []
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE [ A O EL SERVIDOR: CEDULA PUESTO

CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

LATACUNGA - COTOPAXI / AMBATO - TUNGURAHUA / GUARANDA - BOLIVAR /
ECUADOR

NOMBRE CE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

§QBD|REGG£GN NAGIONAL ADMINISTRATIVA.

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGC:

SUBROGACION O ENCARGO
(NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE

DEPENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

30/junio/2025 6,00 S/julin/2025 23.58
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL. SERVIGIO INSTITUCIONAL:
MGS. FRANCISCO ABAD, MANUEL ZAMORA
30/junio/2025 QUITO - LATACUNGA
30/jumiof2025 LATACUNGA - AMBATO
2fjulio/2025 AMBATQ - GUARANDA
Sfiuliof2025 GUARANDA - QUITC
PRODUGTOS PRUGRAMADOS:
MOVILIZACION DEL SR. DIRECTOR GENERAL DEL IESS QUE CUMPLIRA CON AGENDA TERRITORIAL, A NIVEL NACIONAL
TRANSPCRTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, NCMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA EECHA HORA FECHA HORA

maritimo otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd~mmm-aaaa hh;mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - LATACUNGA 30/6/2025 6:00 30/6/2025 8.00

TERRESTRE INSTITUCIONAL LATACUNGA - AMBATO 301612025 18:00 30/6/2025 19.00

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - GUARANDA 2/7/2025 10:00 2/7/2025 12.00

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA - QUITO - 5/7/2025 19:00 5/7/2025 23.58

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA. NO DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIEL AHORROS 13727109
. FIRMADELAC
FIRMA DE L& O EL SERVIDOR COMISIONADO SERVIDOR COMISIONADO
/ : -

e M PEC

NOMBRE: ~  ALDAZ FREIRE EDWIN VINICI) NOMBRE: MES. OSCAR GUILEERMO RAMIREZ RUIZ
-— - CONDUCTOR . SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD.O SU DELEGADO P oTAs: ]
= Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién. con por lo
menos 72 horas de anticipackn al cumplimento de los  servicios
institucionales
| J » De no existic disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la
k117 / autorizacién quedaran insubsistentes.
/f’ N/L MR i~y 78 * El informe de Serviciod Institucionales deberd preseniarse dentro del
C\ 1L ,} J{\--_f_' / t“{‘f‘ i término de 4 dias de cumplido el servicia institucional
= I \ o~ | - + Esta prohibido conceder servicios institucionales duranie los dias de
T / descanso abligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
NOWERE A#G MARIA JDSE ARROBO BARRAGAN excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.
DIRECTORA ‘NACIONAE DE SER\HCIOS CORPORATIVOS

f

‘ o.c




COD: GSC-GFN-P01-$01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de2
[ﬂ I'L] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD
% SOCIAL IESS
oss INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EN EL
LUGAR S INST|
U DE SERVICIO STITUCIONALES INTERIOR X EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-06-0290 9/7/12025
APELLIDCS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA PUESTO QUE QCUPA:
ALDAZ FREIRE EDWINVINICIO 1708471113 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NCMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
CUENCA - AZUAY / ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAIL. ADMINISTRATIVA
SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MGS. FRANCISCO ABAD, MANUEL ZAMORA
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:
30/junio/2025 8:00 17:00 QUITO-~CUENCA
1/julioi2025 5:30 18:00 CUENCA (RECORRIDQ INTERNO)
2fjuliof2025 5:30 19:00 CUENCA (RECORRIDO INTERNO)
3/julio/2025 8:00 18.00 CUENCA - QUITO
MOVILIZACION DEL SR. DIRECTOR GENERAL DEL IESS QUE CUMPLIRA CON AGENDA TERRITORIAL, A NIVEL NACIONAL
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 30/6/2025 3/7/2025 Eslos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el cumplimiento
= = del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA hh:mm ~8:00 18.00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional segiin sea ef caso,
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPODE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-anaa hh:mm dd-mmm-asaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 30/junio/2025 8:00:00 -30/junio/2025 17:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITQ 3ljulio/2025 8:00.00 3/julic/2025 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transperte piblico, aéreo, fluvial o terroestre, se deberd adjuntar obligatorlamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos
institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor,

OBSERVACIONES
Debido a la agenda y por seguridad del sefior Director General, la comision cambia de itinerario y se Ia realiza en la ciudad de Cuenca,
conforme memorando Nro.[ESS-DG-2025-2070-M

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término méximo
de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionaies,

=) M caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
W tendria que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales
e o servicios institucionales sea superior al nimero de horas o dias

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la

ALDAZ FREIRE EDWINMINICIO Maxima Autoridad o su Delegado.
CONDUCTOR
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE BE LA -UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISI@ONADO

e / :

s} - 77| Nerta i 2}3_, 22 e0 =
f | A g F

NOMERE: MGS. OSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ NOMERE: ABG: MARIA JOSE ARROBO BARRAGAN



cOD;: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTAGION

2de2

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 529 HOSPEDAJE 150,00
2 549 ALIMENTACION 10,00
3 335 ALIMENTACION 8,00
4
5
6
7
8
9
10
171
12
13
14
15
18
24
TOTAL: 168,00
DESPLAZAMIENTO g
1
2
3
4
5
6
7
8
TOTAL: $0,00




Q02 FLORES SARMIENTO LUIS ENRIQUE

HOSTAL 3

Dir: Presidente Cérdova s/n y Vargas Machuca
) Telf: 098 3316049 * Cuenca - Ecuador

EL CAPITOLIO @ RUC: 0301377404001 | AUT.SRI: 1132551436

" CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR REGIMEN RIMPE "

: v LTI
g:é{ @}ZQFREI ngTA DE VENTA 001 - 001- 000000529

Cliente: VINICIO R
Direccion QUITO
Fecha: 03-07-2025 Ruc: 1708471113
F. Pago: Efectivo: 150.00 Telefono 0987740727
Cantidad Detalle P. Unit P. Total
3.00 HOSPEDAJE 50.00 150.00
INGRESO LUNES 30 DE JUNIO

SALIDA JUEVES 03 DE JULIO DEL 2025

SUBTOTAL: 0.00
TARIFA ©: 150.00
DESC.: 0.00
VA 15%: 0.00
TOTAL: 150.00

Flores Galan Jmmy StevenOffset Hermano Miguel Ruc 0104151971001 Aut 7410 Dir- Ricardo Muloz 4-11 Cel: 098 770 4693

F Autonzacion 24/Octubre/2024 Vélido hasta 24/Octubre/2025 Numeracién desde 401- 600

COPIA - EMISOR

ORIGINAL - ADQUIRIENTE
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/IO  No. 29475
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

2y,

~ cenpy
ogns®

T

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2025-06-30 Hora  05:00 Hasta 2025-07-05 Hora = 23:59

Motive  Solicitud de asignacidn de cuatro (4) vehiculos institucionales, en dplimas condiciones de funcionamienta,
que permitan la movilidad del equipo de trabajo y la cobertura de los desplazamientos previstos en distinfas
provincias (Tungurahua, Cotopaxi y Bolivar)

No, Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2025-06-29 No. Comunicacion  I1ESS-DG-2025-1938-M
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino A NIVEL NACIONAL -QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR A

Nombres _AtDAZ FREIRE EDWIN VINICIO Cargo—€HOFER

NGmero de Cédula / Pasaporte 1708471113 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

NGmero de Placa PEI3F48 Marca / Modelo CHEVROLET

Color AZUL Namero Matricula 04

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Abg. Verdnica Monserrath Corgovillo Flores Cargo JEFA DE DESPACHO DE LA DIRECCION
GEMNERAL

Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fecha de Emisdon  2025-06-29 21:41
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Memorando Nro. IESS-DG-2025-207()-M
Quito, D.M., 09 de julio de 2025

PARA: St. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrativo

ASUNTQ: Alcance al Memorando Nro. IESS-DG-2025-1938-M

Estimado Subdirector:

En relacion con el Memorando Nro. IESS-DG-2025-1938-M, suscrito el 28 de junio de
2025, mediante el cual se solicita la asignacién de vehiculos institucionales y la
autorizacién de comisién de servicios para el servidor José Manuel Zamora Rioftio, me
permito comunicar a usted que, por motivos de agenda institucional, se modificaron las
actividades inicialmente previstas,

En consecuencia, informo que el desplazamiento del personal se realiz6 Wnicamente a las
ciudades de Cuenca y Azogues, desarrolldndose 1a comisién de servicios desde el lunes
30 de junio hasta el jueves 3 de julio de 2025.

Agradezco su atencién y quedo atento{a) a cualquier aclaracién adicional que se
requiera.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Abg. Renata Paulette Gamarra Margary )
JEFA DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL

Copia:
Sr, Ing. Pablo Andres Pino Vergara
Oficinista

S RENATA DAVLETTE
I CAMARRA MARGARY



PARA: Srta. Abg. Maria José Arrobo Barragén

Memorando Nro. IESS-SDNA-FDQ-2025-0027-M

Quito, D.M., 29 de junic de 2025

Directora Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: Solicitud de comision de servicios para el Sefior Conductor Edwin Vinicio Aldaz Freire.

De mi consideracion:

Con un atento y cordial saludo, en atencion a memorando Nro, [ESS-DG-2025-1938-M, de 28 de junio de
2025, suscrito por la Abg. Verdnica Monserrath Cordovillo Flores, Jefa de Despacho de la Direccion
General, mediante el cual solicita: “se sirva disponer a quien corresponda se proceda con la asignacién de
un (1) vehiculo Institucional con su respectiva orden de movilizacion. Conforme el siguiente detalle:

Fecha comision salida: 30 de junio de 2025 06H00
Fecha comisién llegada: 05 de julic de 2025 23H59

Lugar de comision: Tungurahua - Cotopaxi - Bolivar.

En tal virtud, solicito la autorizacion de la comisién de servicios del sefior conductor Edwin Vinicio Aldaz
Freire, desde el lunes 30 de junio al sébado 05 de julio de 2025, en la ruta Quito - Tungurahua - Cotopaxi -

Bolivar - Quito.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente, (_\
AN

0. ¢~

| S¥. Mgs. Oscaf Guillermo Ramirez Ruiz,
~Subdirector Nacional Administrativo

*Documenio ganerado por Equipux

Pagina 1 de 1
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Memorando Nro. IESS-DG-2825-1938-M

Quito, D.M., 28 de junio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrativo

ASUNTO: Solicitud de asignacién de vehiculos y personal en Comisién de Servicios

Estimado Director:

De conformidad con la planificacién de actividades de la agenda territorial que
desarrollard la Direccién General, me permito solicitar se sirva disponer lo siguiente:

® La asignacion de cuatro (4) vehiculos institucionales, en éptimas condiciones de
funcionamiento, que permitan la movilidad del equipo de trabajo y la cobertura de
los desplazamientos previstos en distintas provincias (Tungurahua, Cotopaxi y
Bolivar).

® Acompafiara esta Comisién de Servicios, el servidor José Manuel Zamora Riofrio,
con cédula de ciudadania N° 1713667945, oficinista, que cumplird funciones de
apoyo operativo y logistico durante la ejecucidn de la agenda mencionada.

Temporalidad de la comision:
La salida de la comision indicada estd prevista para el lunes 30 de junio a partir de las
06:00 y el retorno serd el dia sdbado 5 de julio de 2025 en horas de la tarde.

La presente solicitud responde a la necesidad de garantizar la correcta ejecucion de las
actividades programadas y el cumplimiento oportuno de los objetivos institucionales.
Agradezco de antemano la atencidn prestada y quedo atenta a su confirmacion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Abg. Verénica Monserrath Cordovillo Flores
JEFA DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL

Copia:
Sr. Ing. Pablo Andres Pino Vergara
Oficinista

Sr. Tlgo. Edwin Alfonso Paz y Mifio Verdesoto
Subdirector Nacional de Gestion de Talento Humano

S1. Tlgo. José Manuel Zamora RiEESGEE
Secretario

SUETONICA MONSERRATH
CORDOVILLO FLORES

anarin



