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F-m] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SQCIAL
"—“;t—’mgs IESS
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVIGIOS INSTITUCIONALES ot X | ENEL EXTERIOR
INTERIOR |
Nro DE SERVICIO INSTITUCIONAL FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-07-0313 B/julio/2025
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS | |
DATOS GENERALES |
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / CEDULA PUESTO
CASTANEDA MANTILLA JOSE EUCLIDES 1710963982 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMERE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: SREALERCOCNS ARCH DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
[NIVEL JERARQUICO)
FEGHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa] HORA LLEGADA {hh:mm)
8/julio/2025 / 6:00 10/julio/2025 17.00 <~
INTEGRANTES QUE CONFORMARN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
KAREN OLEAS ORDONEZ / JHONATAN GONZALES CALERO / PAOLA PROANO UTRERAS Y SANTIAGO MEDINA AVILA
8ljulio/2025 QUITO - GUAYAQUIL 7
10/jufio/2025 GUAYAQUIL - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:
[ \
CUMPLIMIENTIQ DE CRONOGRAMA DE PLANIFICACION DE VISITAS PARA EL MES DE JULIO 2025 '
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, NOMERE DEL TRANSPORTE ITINERARIO © RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaza hh:mm dd:mmm-azaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 08/07/2025" 6:00 08/07/2025 14 00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - GRNTO 10/07/2025 9:00 10/07/2025 - 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DE LA ENTIDAD FINANCIERA. TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA
BANCO DEL AUSTRO AHORROS 1717011631
FIRMADELADC
FIRMA DE LA O EL. SERVIDOR COMISIONADO SERVID IONADO
) -
.\""--.
E;}L ( Lj --_‘..,
( / —F
d
NOMERE: CASTANEDA MANTILLA JOSE EUCLIDES NOMBRE: MGS. OSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ
CONDUCTOR SUBDIRECTOR NAGCIONAL ADMINISTRATIVO
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO NOTAS:
+ Esta solititud dgberd ser presentada pera su Aulohzacdn, con por lo
menos 72 horas de anficipacion al cumpliri :nto de 1.5 servicios
institucionales
. B + De no exstir disponibilidad presupuestana, tanto la soicitud como la
\ : autorizacién guedaran insubsistentes.
a1 K + El informe de Servicios Inslitucionales deberd presentarse dentro del
' - = - término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
= / S + Estd prohibido conceder serwicios institucionales durante los dias de
_'"““7{. e descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
= 3 excepeionalas debidamente juslificades por ta Maxima Autoridad o su
{OMBRE \J IA JOSE ARROBO BARRAGAN Delegada
DIREGTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS




CcOD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
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I_{,] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS
Py INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL
UGA
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X I
Nro INFORME DE CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: ; FECHA DE INFORME (dd-mmm-azaa)
SDNA-2025-07-0313 14/07/2025
APELLIDCS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA. PUESTO QUE OCUPA
CASTANEDA MANTILLA JOSE EUCLIDES 1710963982 7 CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PA|S:
GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE

SBUBDIRECCION NAGIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

KAREN OLEAS ORDONEZ / JHONATAN GONZALES CALERO / PAOLA PROANO UTRERAS Y SANTIAGO MEDINA AVILA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

8fjuliol/2025 7:15 17:15
9/julio/2025 8:00 17:00 /
10/juliof2025 19:00

9:30

CUMPLIMIENTIO DE CRONOGRAMA DE PLANIFICACKIN DE VISITAS PARA EL MES DE JULIO 2025

QUITO - GUAYAQUIL '
GUAYAQUIL (RECORRIDSYINTERNO[
GUAYAQUIL - QUITO

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mimm-aaaa 08/07/2025 .~ 10/07/2025 Estos datos se refieren al fiempo efectivamente ulilizado en el cumplimiento del servicio
HORA hh- 2 = x institucional, desde la salida del lugai de residencia o irabajo habituales o del cumplimiento del
-m 7:15 16:00 servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LEEGADA
NOMBRE DEL

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd=mmm-aaaa hi:mm dd-mmm-aaaa hhzmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 8fjulio/2025 / 7ED0 B/juliof2025 ~ 17:15:00 /|
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUAYAQUIL - QUITO 10/juliof2025  ~| 8:30:00 -~ 10/julio/2025 7 19:00:00 ~

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente Jos pases a bordo ¢ pasajes y 2) vehicules institucionales, se adjuntara la
hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimers de placa, kilometraje recorrido y los nombres apeltidos del conductor, 1

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

IANTILLA JOSE EUCLIDES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término méximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que resfituir los valores pagados
Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al nimero de horas
o dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

CONDUCTCR

FIRMAS DE APROBACION

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
B

UNIDAD DEL SERVIDOR

: 7,
gkt~

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE MGS. OSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ NGMBRE: - - +[ ABG MARIA/JOSE ARRUBO BARRAGAN
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO i BIREQTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
7 ; v
. ) ,
Ie
B -~

S



Up) iESS

Memorando Nro. IESS-DNAC-2025-1381-M
Quito, 07 de julio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrative

ASUNTO: Solicitud de vehiculo comisién de servicios del personal de la DNAC del 08
al 10 de julio de 2025, 1

De mi consideracidn;

Por medio del presente, pongo en su conocimiento que se establecio el nuevo cronograma
de planificacién de visitas a realizarse durante ¢l mes de julio de 2025.

Al respecto, con la finalidad de cumplir con la comisién de servicios debidamente —
planificada, solicito se sirva disponer a quien corresponda se proceda con la asignacion de
un (1) vehiculo Institucional con su respectiva orden de movilizacidn.

A continuaci6n, me permito remitir el detalle de fa comision de servicios a realizarse;

Vehiculo
Fecha: 08 de Julio de 2025 -

Actividad: Traslado a la Direccién Provincial de Guayas
Ruta: Quito- Guayéquil

Hora de salida a Guayaquil: 6:00 am.

Servidores que integran la comisién de servicios:

Nombres v Apellidos

Karen Eliana Oleas Ordofez
Thonatan F_c_rnundn Gonzales Calerol
Paola Nicole Proafio Utreras

/4 Qn‘ﬂ

Santiago Javier Medina Avila

Fecha: 10 de Julio de 2025

Actividad: Traslado al Edificio IESS Matriz Quito.
Ruta: Guayaquil - Quito

Hora de llegada a Quito: 17H0O

Servidores que integran la comisidn de servicios:

WWWJES’S.QOZI.BL' Siguenos en: - ; D) we
1/2

* Document femado elecirdnicamente por Qrapux



L4 eSS

Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-1971-M
Quito, D.M., 08 de julio de 2025

PARA: Sra. Abg. Maria José Arrobo Barragin
Directora Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: Solicitud de comisién de servicios para el Sefior Conductor José Euclides
Castafieda Mantilla

De mi consideracion:

Con un atento y cordial saludo, en referencia a memorando Nro.
IESS-DNAC-2025-1381-M, de 07 de julio de 2025, suscrito por ¢l Mgs. Marcelo David
Narvidez Burbano, Director Nacional de Afiliacién y Cobertura, Encargado, mediante el
cval solicita: “(...)se gestione a través de quien corresponda, la asignacidn de un (1)
vehiculo institucional con el respectivo conductor, para el traslado y movilizacion(....)”,
conforme el siguiente detalle:

Fecha comisién salida: 08 de julio de 2025 06H00
Fecha comisién llegada: 10 de julio de 2025 17HO0
Lugar de comisién: Guayas.

En tal virtud, solicito la autorizacién de la comisién de servicios del sefior conductor José
Euclides Castafieda Mantilla, desde el martes 08 gl jueves 10 de julio de 2025, en la ruta
Quito — Guayas — Quito.

Con sentimientos de distingnida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

Anexos:
- iess-dnac-2025-138 1-m_(1).pdf

Copia:
Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega

Técnico en Mantenimiento

cp/dp

OSCAR SUTILERMD
ARAMIREZ AVIZ

©Foma
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Fecha y hora generacién:

2025-07-11 15:40:50 {GMT"-3)

Hoja de Ruta

Generado por: Dina Elena Latrea Arellano
Informacién defl Documento
No. Doc.
IESS-SDNA-2025-1971-M N -
Documento; Referencia:
De: Sr. Mgs, Oscar Guillermo Ramirez Rufz, Subdirector Nacions! Para: :ras A 8 'l\r:aga Jose;&n‘oblo B.e:rrag;nc, Dlre.cwradeona]
Administeative, Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social : et - DTPATALLE0S, InStuipiScuatorians do
Seguridad Social
Asunto: Solicitud de comisién de servicios para el Sefior Conductor José | Descripcidn
' Euclides Castafieda Mantilla Anexos: -
Fecha Fecha
025-07-08 T-5 -07- -
Documento: 2 08 (GMT-5) Registro: 2025-07-08 (GMT-5)
Ruta del documento
Area De Fecha/Hora Accitn Para [r::s Comentario
- Dranny Omar
SUBDIRECCION NACIONAL A . 2025-07-09 o
ADMINISTRATIVA ?[lgsl;s;lg Estrella 17:35:06 (GMT-5} Archivar 1 EN CONOCIMIENTO Y PARA ARCHIVO
SUBDIRECCION NACIONAL Oscar Guillermo A025.07-08 . Dunny Omar Estimad @, para su atencton y diigencia conforme
ADMINISTRATIVA Ramirez Rufz 32.15:58 (GMT-5 Reasignar Pilatasig Estrella o normativa legal vigenle cumplir con los plazos
. ([ESS) oA ) {IESS) establecidos, Gracias.
DIRECCION NACIONAL DE Maria José Arrcbo | 2025-07.08 e kil N Estimada Subdirector, autorizado, progedor conforme
SERVICIOS CORPORATIVOS Barragin {1ESS} 22:11.45 (GMT-5) | o oIBw nisss; ! HOTALIVa Vigents,, .
SUBDIRECCION NACIONAL gj‘::‘[’rg“;'llg“c' 2025-07-08 Envfo Elecirdico "
ADMINISTRATIVA (]:ESS) 22433 (GMT-5) | del Documento
SUBDIRECCION NaCIONAy, [ Oscax Gulermo 5,5 1, Firma Digital de 0 Dormente Firmadp Eleg Bz
ADMINISTRATIVA ”;‘5';‘;;"‘ e 22:04:33 (GMT-5) | Documenlo eumento Hrmada Ele
SUBDIRECCION NACIONAL | 9362 GUliermo. 555 7.0 - Marfa José Aroba | |
ADMINISTRATIVA “;‘;‘:‘\.: . 22:04:23 (GMT-5) | “%6 Barmgén (TESS)
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO No. 29580
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  INSTITUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2025-07.08 Hora  06:00 Hasta 2025-07-10 Hora 17:00

Motive  Solicitud de vehlculo comisitn de servicios del personal de la DNAC del 08 al 10 de julio de 2025 (Karen
Eliana Oleas Ordohez; Jhonatan Fernande Gonzales Calero ; Paala Nicole Proaho Utreras Y Santiago
Javier Medina Avila )

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2025-07-08 ¢ No. Comunicacidon IESS-DNAC-2025-1381-M -

Lugar Origen QuITC
LugarDestino  GUAYAS-Quito

Kilometraje Inicio 305260 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/I A

Nombres CASTANEDA MANTILLA JOSE EUCLIDES” Cargo CHOFER

Numero de Cédula f Pasaporte 1710963982 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI4547 Marca / Modelo CHEVROLET
Color NEGRA Namero Matricula A3080758

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Mgs. Marcelo David Narvaez Burbano Gargo DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACICN Y
COBERTURA, ENCARGADO

Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fechade Emison  2025-07-08 07:57

;.“r-
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COD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADQOS DE GASTOS DE VIATICOS Y DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTED Y/O ALIMENTACION
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 004-001-000012262 HOSPEDAJE 100,00
2 001-002-000029261 ALIMENTACION 11,50
3 001-002-000029299 ALIMENTACION 11,50
4 001-002-000029337 ALIMENTACION 11,50
TOTAL: 134,50
DESPLAZAMIENTO
TOTAL: $0,00




RUC: 1103982979001

AV . FACTURA
. Ne 004-001-000012262
wh 3y Fpl o Numero de autorizacion:
\’ P—‘Ek{x I{ I<IJ B“ b 1007202501110398297900120040010000122628992797416
LN = 10-07-2025

. . . Ambiente PRODUCCION

Orellana Espinosa Fatima Beatriz
Emision NORMAL

HOTEL VERSAILLES INTERNACIONAL
Direccion matriz: Lorenzo de Garaycoa y Padre Solano Clave d
Direccion sucursal: Quisquis 100 y Ximena ave de acceso

Oiigado a lvar conbiid:  NO DA 00 R R A A

1007202501110398297900120040010000122628992797416

Identificacion: 1710963982 Fecha: 10407/2025

Razon social :  Castafieda Mantilla Jose Euclides

Diteccion: Quito, Calderén
Codigo Detalle Cantidad V/Unitario Sub. bruto Descuento Sub. neto
P0000001 Noclies de hospedaje Habitacion 2 434780 86.96 0.00 86.96
%%i;}g%ﬁld)csde 2025/07/08 Hasta
Subtotal 15% 86.96
INFORMACION ADICIONAL EMISQOR Subtotal 0 ITVA 0,00
Regimen General Subtotal no objeto de IVA  0.00
INFORMACION ADICIONAL RECEPTOR Subtotal excento de IVA 0.00
RecEma; josesito2211_2211@hotmail.com Subtotal sin impuestos 86.96
FORMA DE PAGO IVA 15% 13.04

Sin utilizacion del sisterna financiero $ 100.00 Total 100.0¢



FACTURA No.001-002-000029261

EL SAnnpztﬁl“ _
C [ ﬁ;'ifg . Numero de Autorizacion:

0807202501092738019600120010020000292613463235212

Fecha y hora de Autorizacion:

08/07/2025 19:07:27
Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE
KARINA

RUC: 0927380196001

Matriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA
TARQUI f CALLE PUBLICA MZ-110 SL- Y CALLE

PUBLICA

Correo: karinamendozal516@gmail.com {
Teléfono: 0980294691

Obligado a llevar contabilidad: NO

08067202501092738019600120010020000292613463235212

Ambiente: PRODUCCION
Emisitén: NORMAL
Ciave de Acceso:

|

Josesito2211_2211@hotmail.com

Razon Social: José Castafieda RUCICI: 1710963982
Direccion: Quito Teléfono: 0988008428
Fecha Emision: 08/07/2025 Correo:

Codigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
2023331134419 1.00 Carne A La Plancha 9.000000 $0.00 $9.00
202321618454 1.00 Agua 1.000000 $0.00 $1.00
Informacidn Adicional Subtotal Sin Impuestos: $10.00
Subtotal 15%: $10.00
Descripcion DOCUMENTO DE VENTA Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Formas de pago .
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Otros con Utifizacion del Sistema $11.50 Odias  Descuentos: $0.00
Financiero ICE: $0.00
IVA 15%: $1.50
IVA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00

Valor Total: $11.50



FACTURA No0.001-002-000029299

EL SABROZQ ’
- DE
CZ Vé(/t Numero de Autorizacion:

0907202501092738019600120010020000262993466359216

Fecha y hora de Autorizacion:
09/07/2025 14:50:22

Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE

i Ambiente: PRODUCCION

;”C_‘ 192 1280196007 Emision: NORMAL
atriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA Clave de Acceso:

TARQUI / CALLE PUBLICA MZ-110 SL- Y CALLE

PUBLICA |

Correo: karinamendoza1516@gmail.com i |
Teléfono: 0980294691 1 |

Obligado a llevar contabilidad: NO
0907202501092738019600120010020000292993466359216

Razon Social: José Castafieda RUCI/CE: 1710963982
Direccion: Quito Teléfono: 0988008428
Fecha Emision: 09/07/2025 Correo:

Josesito2271_2211@hotmail.com

Cdodigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionaies Unitario
202431213044 1.00 Seco De Chivo 8.000000 $0.00 $8.00
2023216131734 1.00 Jugo 2006000 $0.00 $2.00
Informacion Adicional Subtotal Sin iImpuestos: $10.00
Subtotal 15%: $10.00
Descripcion DOCUMENTO DE VENTA Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Formas de pago .
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Otros con Utilizacion del Sistema $11.50 0 dias Descuentos: $0.00
Financiero ICE: $0.00
IVA 15%: $1.50
IVA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00

Valor Total: $11.50



FACTURA No0.001-002-000029337

o
22 I fé"t’ Numero de Autorizacidn:

1007202501092738019600120010020000293373469019910

Fecha y hora de Autorizacion:

10/07/2025 08:54:27
Emisor: MENDOZA VELASQUEZ LISSETTE
KARINA
RUC: 0927380196001

Matriz: CIUDADELA GARZOTA 3ERA ETAPA Emesion: NORMAL
TARQUI / CALLE PUBLICA MZ-110 SL- Y CALLE Clave de Acceso:

PUBLICA

Correo: karinamendozal516@gmail.com

Teléfono: 0980294691 1
Obligado a llevar contabilidad: NO |

1007202501092738019600120010020000293373469019910

Ambiente: PRODUCCION

Razon Social: Jose Castafneda RUC/ICI: 1710963982
Direccidn: Quiio Teléfono: 0988008428
Fecha Emision: 10/07/2025 Correo:

Josesito2211_2211@hotmail.com

Cadigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
202362017636 1.00 Tigrillo 5.000000 $0.00 $5.00
2023101916345 1.00 Jugo Natural 3.000000 $0.00 $3.00
2
20234178641 1.00 Cafe 2.000000 $0.00 $2.00
Informacion Adicional Subtotal Sin Impuestos: $10.00
Subtotal 15%: $10.00
Descripcion DOCUMENTO DE VENTA Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Formas de pago .
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Otros con Utilizacion del Sistema $11.50 0 dias Descuentos: $0.00
Financiero ICE: $0.00
VA 15%: $1.50
IVA 5%: $0.00
Servicio %: $0.00

Valor Total: $11.50



