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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL X | ENEL EXTERIOR
INTERIOR
Mro DE SERVICIS INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SCLICITUD (dd-mmm-3aaa)
SDNA-2025-06-0275. 10 de junio de.2075
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES |:| SUBSISTENCIAS ]
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA. PUESTQ:

MENENDEZ LOOR PABLO ALEXY 17f)8517451 CONDUCTOR_.
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS MNOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

LAGO AGRIO - SUCUMBIOS / ECUADOR SUEDIRECCION Nf\CIDNAL AD!‘-!INlSTBATIVA \
EN CASO DE SUBRGGACION O ENCARGO: SUBROGACION O ENCARGO DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
[NIVEL JERARQUICO)
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

11/junio/2025 # 8:00 13/junic/2025 17:00
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CRISTINA CARPIO, DAVID LUGUANA
11/junio/2025 — QUITO - LAGO AGRIO
13/junio/2025_ LAGO AGRIO - QUITO

PRODUCTOS PROGRAMADOS!

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDORES QUE-CUMPLIRAN CON COMISION DE SERVICIOS, MEDIANTE MEMORANDO Nro JESS-SDNIE-2026-1168-M-

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPCRTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaa hhcmm dd-mmm-aaaa hi:mm
TERRESTRE - INSTITUCIONAL QUITO - LAGOD AGRIO = 11/6/2025 8:00 11/6/2025 13:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIQ - QUITO 13/6/2025 13:00 13/6/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE GUENTA. NO DE CUENTA,
COOPERATIVA COOPROGRESQ AHORROS 401110101685
. ) EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL |
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO SERVIDOR COMISIONADO
NOMBRE: MENENDEZ LOOR PABLO ALEX! NOMBRE: MGS. CARLOS VINICIO MANCHENO FLORES
£ CONDUCTOR SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOTAS:

« Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo

menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales

A + De no exislir disponibilidad presupuestana, tanto fa solictud como la
autorizacion quedaran insubsistentes.

+ El informe de Servicios Institucicnales deberd presentarse dentre del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.

gL

A

= ’T N~ = _i\ - Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
~ descanso obligatoric, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
/ \ \,wé MARIA JOSE ARRGBO BARRAGAN excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
NOMERE = - Delegade.
D|RECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

| Vi



COD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de?2
gﬂ‘] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS
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b= INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nra. INFORME OE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-06-0275 96/6/2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA
MENENDEZ LOQR PABLO ALEXI 1708517451 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

LAGO AGRIO - 8UCUMBICOE / ECUADOR

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CRISTINA CARPIO, DAVID LUGUANA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

11fjunio/2025 - 8:00. 19:00 QUIFQ - LAGO AGRIO
12/junio/2025 7:30 19:00 LAGO AGRIO (RECORRIDO INTERNO)
13/juniof2025 7:00 17:00 LAGO AGRIO - QUITC

SOLICITUD MOVILIZACION DE SERVIDORES QUE CUMPLIRAN CON COMISION DE SERVICIOS, MEDIANTE MEMORANDO Nro.IESS-SDNIE-2025-1168-M

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-a2aaa 11/6/2025 13/6/2025 Eslos datos se refieren al tiempo efectivamente ulilizado en el cumplimiento del servicio
T 2 - institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 8:00 - 17.00 del servicio inslitucional segun sea et caso, hasta su liegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de reterno N/A
TRANSPORTE
TIPG DE NOMBREIDEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaza hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE - INSTHECIONAL QUITO - LAGO AGRIO 11/junio/2025 8:00:00 11/junio/2025 19:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - QUITO _A3fjunio/2025 7:00:00 13/junio/2025 17:00:00

NOTA: En case de haber utilizado: 1)transporte piiblico, aéreo, fluvial ¢ terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehfculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberé presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrano la
liquidacion se demarara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores pagados. Cuande las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al ndmere de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

MENENDEZ LOOR PABLO ALEXI

CONDUCTOR

FIRMAS DE APROBACION
DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO

7
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Memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-1182-M
Quito, D.M., 05 de junio de 2025

PARA: Sr. Mgs. César Augusto Calderén Villota
Director Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: SOLICITUD DE MOVILIZACION SUCUMBIOS DEL 11 AL 13 DE
JUNIO DEL 2025

De mt consideracién:

En referencia al memorando Nro. IESS-SDNIE-2025-1179-M, de fecha 05 de junio de
2025, donde se realizé la Solicitud de autorizacién de comisién para revisién de avance y
volumenes de obra del Contrato Nro. IESS-PG-2024-0015-C "CONSTRUCCION DE LA
UNIDAD MEDICA "CONAMBO" CANTON LAGO AGRIO, PARROQUIA EL ENO,
PROVINCIA DE SUCUMBIOS DSSCF" Y PROCESO No. COTO-TESS-2024-00002 y
verificacién de planillas de avance de obra Nro. 4 y liguidacién.

Con estos antecedentes solicito muy comedidamente, autorice a la movilizacién de
vehiculo institucional para los funcionarios, Arquitecta Cristina Elizabeth Carpio Hidalgo

¢ Ing. David Alexander Luguaia Pillajo, para desplazarse a la ctudad de Nueva Loja,
Provincia de Sucumbios, bajo el siguiente itinerario:

Salida de Quito: Miércoles 11 de junio 08:00
Retorno a Quito: Viernes 13 de junio de 2025 17:00
Particular que pongo a su conocimiento para los fines pertinentes.

Con sentimiento de distinguida consideracion

Atentamente,

Documento firmado elecironicamente

Arq. Bolivar Rodrigo Yerovi Herbozo
SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO,
ENCARGADO

Referencias:
- IESS-SDNIE-2025-1179-M
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Memorando Nro. IESS-SDNA-FDQ-2025-0010-M

Quito, D.M., 06 de junio de 2025

PARA: Srta. Abg. Maria José Arrobo Barragan
Directora Nacional de Servicios Corporativos

ASUNTO: Solicitud de comision de servicios para el Sefior Conductor Menéndez Loor Pablo Alexi

De mi consideracion;

Con un atento y cordial saludo, en referencia a memorando Nro. [ESS-SDNIE-2025-1 182-M, de 035 de
junio de 2025, suscrito por el, suscrito por el Arq. Bolivar Rodrigo Yerovi Herbozo, Subdirector Nacional
de Infraestructura y Equipamiento en el que solicita: “(...) la autorizacién de comision para previsicn de
avance y voltimenes de obra del Contrato Nro.IESS-PG-2024-0015-C, “CONSTRUCCION DE LA
UNIDAD MEDICA “CONAMBO” CANTON LAGO AGRIO (...)"; por lo que solicita se autorice la
movilizacién de vehiculo institucional con su respectivo conductor, conforme el siguiente detalle:

Fecha comisién salida: 11 de junio de 2025 08H00
Fecha comision llegada: 13 de junio de 2025 17h00
Lugar de comisién: Lago Agrio

En tal virtud, solicito la autorizacién de la comision de servicios del sefior conductor Menéndez Loor Pablo
Alexi, desde el miércoles 11 al viernes 13 de junio de 2025, en la ruta Quito — Lago Agrio - Quito.

Atentamente, /

7 Iy
Vs

Sr. Mgs. Carlos Vinicio Mancheno Flores
Subdirector Nacional Administrativo

Pagina1de 2



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO  No. 29243
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  INSTITUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIOMNAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITQ
Fecha de Vigencia Desde 2025-06-11 Hora  08:00 Hasta 2025-06-13 Hora 17:00

Motivo  SOLICITLD DE MOVILIZACION SUCUMBIOS DEL 11 AL 13 DE JUNIO DEL 2025 ( para los funcionarios,
Arquitecta Cristina Elizabeth Carpio Hidalgo e Ing. David Alexander Luguaiia Pillajo

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2025-06-10 No. Comunicacién |ESS-SDNIE-2025-1182-M
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino SUCUMBIOS - QUITO
Kilometraje Inicio [,?Z /'¥ (3 Kilometraje Fin ’ ? KCT @@

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres MENENDEZ tOOR PABLO ALEXI Cargo CHOFER

Namere de Cédula/ Pasaporte 1708517451 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI3964 Marca / Modelo CHEVROLET
Color AZUL Namero Matricula A1985650

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Arq. Bolivar Rodrigo Yerovi Herbozo Cargo SUBDIRECTOR NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURAY EQUIPAMIENTO,
ENCARGADO
Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN

Fecha de Emisén  2025-06-10 10:58




INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
DIRECCIGN NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

i

#L., eSS HOJA DE RUTA DE VIAJES
HOJA DE RUTA VIAJES

el &1

DATOS DEL CONDUCTOR DATOS DE COMISIONADOS DATOS DE VEHICULO

NOMBRE ¥ APELLIDO: () o1 Mgpeympz [NOMBREYAPELIDO: (~ pyriuA (CAERIO MARCA Y MODELO: Cpyio)f T onri
Nro. CEDULA: (2085 (345 | DEPENDENCIA: SDM e PLACAS:  PL) < 3944
HORA KILOMETRAIE .
FECHA e - = = CIUDAD DE DESTINO RUTA - RECORRIDO UNIDAD ADMINISTRATIVA/MEDICA VISIT,
] Dspansano SSC. Cowar
% [ . S < L ﬁ -
,%L P00 | 19:00 152113 (52513 | Lbco seno | @sife - Lo henic Sucsngios
TC\ Ao Lhce Asc Dizkacar Kacviecial. Sucwny
al* 7:30 | 1970® ||ges13 | [gr59q | heo pede Lheo Jemo -~ thae ASeS  Gop. Sra. covingo
) Direecior Pesytciae. Souug
% , - _ bk
QM ¢ - " . .L~. d o
GT OF1c0 Mun\nu\nu MQNM&A _MNJOO QL. ﬂxu ﬁvme bewc e ! %D mpcz .M LY

FIRMA DE CONDUCTOR

FIRMA DE COMISIONADO \ ZFHK
N\ .

SUMILLAS




COD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
2de 2
DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y10 ALIMENTACGION

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 177 HOSPEDAJE 70,00
2 19856 ALIMENTACION - 17,99
3 19841 ALIMENTACION 17,99
4 2687 ALIMENTACION 11,00
5 875 ALIMENTACION 8,00
6 1374 ALIMENTACION 5,00
7 497 ALIMENTACION 4,00
8

9

10
11
12
13
14

15

TOTAL: 133,98
DESPLAZAMIENTG

1

2

3

4

5

3]

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

TOTAL: $0,00




R.U.C.
FACTURA

2100148077001

NO TIENE LOGO

No. 004-002-000000177
NUMERO DE AUTORIZACION

1206202501210014807700120040020000001776897153518

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE NEGOCIOQ POPULAR - REGIMEN RIMPE

AR

025012100148077001200400200000

MORENO VERA LUIS EDUARDO FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION: 12/06/2025 20:25:41
MORENO VERA LUIS EDUARDO
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccidn SUCUMBIOS / LAGO AGRIO / NUEVA LQJA / JORGE .
Matriz: ANAZCO 136 Y PASAJE GONZANAMA EMISION: NORMAL
Direccién SUCUMBIOS / LAGO AGRIO / NUEVA LOJA / JORGE
ANAZCO 136 Y PASAJE GONZANAMA
Sucursal: CLAVE DE ACCESO

0177 6

L J \ >
Razon Soclal / Nombres y Apellidos: PABLO MENENDEZ
Identificacién 1708517451
Fecha 12/06/2025 Placa / Matricuta: Guia
Direccion: QuITO
Cod. Cod. i N B - Precio Unitaric . Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
Hospedaje dia 11y 12
HOP0O1 | HOPOG1 200 |HOSPEDAJE jra Junlo 2025 35,00 0.00 0.00 0.00 70.00
0
Informacion Adicional SUBTOTAL 0% 000
Descrnpaian: Documento Elactrdnico SUBTOTAL NC OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 70.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 70.00
LY ) TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE Q.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 70.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
{Incluye IVA cuanda carresponda)




NO TIENE LOGO

(" TENESACA ANCHUNDIA VICTOR ANIBAL

BURGER STOP

Direccion SUCUMBIOS / LAGO AGRIO / NUEVA LOJA /
Matriz: VENEZUELA S/N Y CIRUNVALACION
Direccién

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

-
R.U.C.:

2100426234001
FACTURA

No.  001-010-000019856

NUMERO DE AUTORIZACION
1206202501210042623400120010100000198560000000018

FECHA Y HORA DE

ALUTORIZACION: 12/06/2025 19:00:52

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

RO R

1206202501210042623400120010100000198560000000019

Razon Social / Nombres y Apellidos:

PABLO ALEXI MENENDEZ LOOR

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluya IVA cuando coresponda)

Identificacion 1708517451
Fecha 12/06/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: POMASQUI
Cod. Cod, : LB - Precio Unitario L Precic sin Precio Total
Pringipal Acxiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidic Subsidio Descuento
JUGO11 1.00 JARRA QUAKER PEQUERA 1.00 0.00 0.00 0.80 1.00
MEDALO 100  |MEDALLON DE POLLO 16.99 16.99 0.00 0.00 0.0 16.9
Informacian Adicional SUBTOTAL 0% 17.99
Alendido por: VICTOR ANIBAL TENESACA ANGHUNDIA SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Direccion: POMASQUI SUBTOTAL EXENTC DE IVA 0.00
Correo: pmenendszloord4d@gmail.com SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 17.99
Calfficacion Artesanal: No.185017T TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
Forma de pago Valor
IRBPNR 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 17.99
FINANCIERO PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 17.99
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
Q.00




NO TIENE LOGO

( TENESACA ANCHUNDIA VICTOR ANIBAL

R.U.C.:
FACTURA

2100426234001

Ne. 001-010-000019841

NUMERO DE AUTORIZACION

1106202501210042623400120010100000158410000000012

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye VA cuando corresponda)

FECHA Y HORA DE
BURGER STOP ]
AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion SUCUMBIOS / LAGO AGRIO / NUEVA LOJA /
Matriz: VENEZUELA S/N Y CIRUNVALACION EMISION: NORMAL
Direccién
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
| L HIRET TR , 11
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO ‘ | i i | '
i | | | |
1106202501210042 200 u“i 00000198410 .J 00000012
. J 4
Razén Social / Nombres y Apellidos: PABLO ALEXI MENENDEZ LOOR
[dentificacion 1708517451
Fecha 11/06/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccian: POMASQUI
Cod. Cod. g - - Precic Unitari . Precio si Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Petalle Adicional L Subsidio Srﬁgls?d?r Descuento recio 1o
JUGO11 1.00 JARRA QUAKER PEQUENA 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00
R o0 1.00  |MEDALLON DE POLLO 6.99 16.99 0.00 0.00 0.00 15.99
Informacién Adicional SUBTOTAL 0% 17.99
Atendido par: VICTOR ANIBAL TENESAGA ANCHUNDIA SUBTOTAL NO OBJETQ DE IVA 0.00
Direccion: POMASQUI SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Carreo: pmenendezloord4d@gmail.com SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 17.99
Calfficacién Artesanal: No.185017 TOTAL BESCUENTO 0.00
ICE 0.00
Farma de pago Vator
IRBPNR 3.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 17.89
GlLLLIMIE PROPINA 0.00
VALCR TOTAL 17.99
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIC 0.00
0.00
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