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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DNAC-2025-06-108 25/6/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
SILVA PROANO JORGE RENATO 1713706602 OFICINISTA
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

MANTA-MANABI-ECUADOR
SANTO DOMINGO DE LOS COLORADOS-SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS-
ECUADOR

SUBDIRECCION NACIONAL DE AFILIACION, COBERTURA Y GESTION DE LA
INFORMACION

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Evelyn Sigcha y Alexis Paul Catota Molina

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:

MANABI

16-06-2025 Desplazamiento a la ciudad de Manta

17-06-2025 Manabi

- Revision de expedientes respecto a la aprobacién de las novedades que afectan la historia laboral

- Revision de expedientes de ejecucion de acuerdos de érganos de reclamacién administrativa

- Revision de expedientes de certificacion de documentos.

- Revision de expedientes de unidades judiciales, fiscalia y herederos.

18-06-2025

- Capacitacion de los procesos de afiliacion.

- Asesoramiento de tramites a los servidores del Centro de Atencion

- Elaboracion y lectura del informe con conclusiones y recomendaciones de las novedades encontradas en la Coordinacion Provincial de Afiliacion y Control
Técnico de la Provincia.

SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

19-06-2025

- Reunién de trabajo con la servidora encargada de la Unidad de Afiliacion y Control Técnico de la provincia.

- Revision de los expedientes de novedades extemporaneas.

- Revision y andlisis de los expedientes de ingresos de aportes en el sistema HOST.

- Revision de expedientes de unificacion de aportes de c6digo asignado para extranjeros a la cédula de identidad.
20-06-2025

- Revision de expedientes de la recuperacion de valores (notas de crédito) de examenes especiales.

- Asesoramiento a los servidores del proceso de promocion acerca de la Resoluciones No. C.D. 501; 515; 625.

- Elaboracion y lectura del informe con conclusiones y recomendaciones de las novedades encontradas en la Unidad Provincial de Afiliacion y Control Técnico
de la Provincia

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA dd-mmm-aaaa 16/6/2025 20/6/2025 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA hh:mm 7:00 17:00
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O
(Aéreo, terrestre, maritimo otros) TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 16/6/2025 7:00 16/6/2025 15:00
MANTA-SANTO
VEHICULO DOMINGO DE . .
TERRESTRE INSTITUCIONAL LOS 18/6/2025 13:00 18/6/2025 17:00
COLORADOS
SANTO
DOMINGO DE
TERRESTRE VEHICULO LOS 20/6/2025 12:00 20/6/2025 17:00
INSTITUCIONAL
COLORADOS -
QUITO
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NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionales, se adjuntara la
hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES
En este campo se debe notificar las novedades que alteraron la ruta de la comisién y cualquier otra eventualidad.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

JORGE RENATO Firmado digitalmente
por JORGE RENATO

SILVA PROANO sj.va PrOANO

TNLGO. JORGE RENATOSILVA PROANO
OFICINISTA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la liquidacidn se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al nUmero de horas
o dias autorizados, se deberad adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

oF 0|
it Lay: rmado_el ect r 6ni cament e_por
i .ﬁANDRES PATRI d'O
WHIZAPATA NARANJO
'Rﬁ E\/a\ idar Gnicanmente con FirmEC
i

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

Abg. ANDRES PATRICIO ZAPATA NARANJO

SUBDIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION, COBERTURA Y GESTION DE LA INFORMACION, ENCARGADO

MGS. MARCELO DAVID NARVAEZ BURBANO

DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA , ENCARGADO

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y

DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
N° NUMERO DETALLE VALOR TOTAL
FACTURA

1 001-020- Alimentacion ASADO MIXTO $8,00
000007461

2 001-002- Alimentacién COSTILLA y FUZE TEA $8,50
000012230

3 098-001- Alimentacién PIZZA SUPREMA, NACHOS $6,7
000016923 CON QUESO y VASO SEVEN EXPRESS 75

Alimentacién JUGO MEDALLON DE

4 001-003- POLLO EN $9,05
000066350 SALSA DE TOCINO

. 001-003- Alimentacién AGUA CON GAS y ARROZ §12.11
000066351 MONTUBIO !

6 001-020- Alimentacion ALMUERZO $3,50
000009757
001-002- Alimentacién BIFE 350 G BEBIDA AGU y

7 $26,18
000017935 AMERICANO

8 001-002- Hospedaje HABITACION INDIVIDUAL $100,00
000002719

Alimentacion y Hospedaje HOSPEDAJE

9 001-020- 18 jun 20 jun $112,19

000019115 PARGO FRITO ’
Agua Dasani
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10 001-020- Alimentacién ASADO MIXTO $8,00
000007525

11 001-001- Alimentacién ALMUERZO $5,50
000000889

TOTAL: $299,78
DESPLAZAMIENTO
NUMERO
° DETALLE
N FACTURA VALOR TOTAL

TOTAL:

$0,00
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