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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES INTERIOR X EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DNAC-2025-06-102 23/7/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
YANEZ MONTENEGRO JOHANNA MICHELLE 1716911720 PLANIFICADORA
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
AMBATO - TUNGURAHUA - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL DE CONTROL TECNICO
LATACUNGA - COTOPAXI - ECUADOR

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

MEDINA ANGAMARCA JOSE JOFFRE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

17- 06- 2025

+ 08:00 a 10:30 Quito - Ambato.

*10:30 a 11:30 Reunion de trabajo con la Coordinadora Provincial de Afiliacién y Control Técnico de Tungurahua y el equipo de Control
Técnico.

*11:30 a 18:30 Recepcion, validacién y analisis de los casos de la muestra de inspecciones e iniciar la elaboracion del acta.

18-06-2025

+ 08:00 a 08:30 Reunion con la coordinadora de Tungurahua, por inquietudes relacionadas al analisis de némina de los servidores a cargo del
proceso de inspeccion y solicitar la muestra de reclamos con la persona encargada.

+ 08:30 a 13:00 Continuar con la revision de las carpetas pendientes de revisar de inspecciones.

* 13:00 a 14:00 Almuerzo

*14:00 a 15:00 Revision de expedientes de reclamos.

» 15:00 a 16:30 Seleccion de muestra de los pendientes y revision fisica del estatus de cada uno.

+16:30 a 18:00 Concluir con la elaboracion del acta de visita.

+18:00 a 18:30 Reunion con la Coordinadora para la firma del acta de resultados y compromisos.

19-06-2025

* 06:30 a 8:00 Ambato - Latacunga.

+ 8:00 2 9:00 Reunién de trabajo con la Coordinadora Provincial de Afiliacion y Control Técnico de Cotopaxi y el equipo de Control Técnico.
+9:00 a 10:00 Recepcion de los casos de la muestra de inspecciones y de los dos casos de reclamos, solicitud del reporte de asistencia de la
servidora a cargo del proceso de inspeccion.

»10:00 a 12:00 Ordenar y analizar el reporte de asistencia de la servidora a cargo del proceso de inspeccion.

» 12:30 a 13:00 Validacion y analisis de los expedientes de inspeciones y reclamos.

+ 13:00 a 14:00 Almuerzo

*14:00 a 15:00 Continuar con la revision de expedientes de reclamos.

» 15:00 a 16:30 Continuar con la revision de expedientes de inspecciones

+16:30 a 17:30 Seleccion de muestra de los pendientes y revision fisica del estatus de cada uno.

+18:00 a 23:30 Acompaiiamiento a inspecciones nocturnas en territorio.

20-06-2025

» 08:00 a 08:30 Reunién con con la coordinadora de Cotopaxi, por inquietudes relacionadas al analisis del reporte de asistencia de la
servidora a cargo del proceso de inspeccion.

+ 08:30 a 13:00 Continuar con la revisién de pendientes.

» 13:00 a 15:30 Elaboracion del acta de la visita en territorio.

* 15:30 a 16:00 Almuerzo.

+ 16:00 a 16:30 Reunion con la Coordinadora para revision, acordar compromisos y la firma del acta.

* 16:30 a 18:35 Latacunga - Quito.
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sujetos de control.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se procedio a realizar inspecciones nocturnas en territorio, para verificar el debido cumplimiento de las obligaciones patronales a diferentes

Se verificd de manera fisica los informes pendientes a cargo las provincias de Tungurahua y Cotopaxi.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 17/6/2025 20/6/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
. 8:00 . residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA hh:mm : 18:35 institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar
- . la rut leta.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno 8:00 a ruta compieta
TRANSPORTE
TIPO DE o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL
ITINERARIO O RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
OtI‘OS) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 17/6/2025 8:00 17/6/2025 10:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - LATACUNGA 19/6/2025 6:30 19/6/2025 8:00
TERRESTRE PARTICULAR LATACUNGA - QUITO 20/6/2025 16:30 20/6/2025 18:35

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos
institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

: Firmado el ect 1 6ni canent e

OHARNNA "M"CHELLE
ANEZ MONTENEGRO

Val i dar Gni camente con FirmaEC

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término méaximo
de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales,
caso contrario la liquidacién se demoraréa e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales
0 servicios institucionales sea superior al nimero de horas o dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

NOMBRE: JOHANNA MICHELLE YANEZ MONTENEGRO
PLANIFICADORA

Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

1 mado_el ect r 6ni

ARCELO DAVI D

ni canente con Fi r mEC

ING. PRISCILA SOLEDAD PEREZ REYES

SUBDIRECTORA NACIONAL DE CONTROL TECNICO, ENCARGADA

MGS. MARCELO DAVID NARVAEZ BURBANO

DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA,
ENCARGADO

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION

N°

NUMERO FACTURA

DETALLE VALOR TOTAL
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001-001-000001298

"CAISAGUANO MEDINA
HILDA PATRICIA" 10,00
(alimentacién)

008-090-000343249

"JARAMILLO AGUILAR LUIS
ALBERTO KING POLLO" 4,95
(alimentacion)

001-001-000001286

"BUSTOS CABEZAS
PAULINA ISABEL
COMEDOR VILMITA"
(alimentacion)

10,00

001-100-000001142

"ANDINO PARRA ALBERTO
GENARO RESTAURANTE
DON ALBERT"
(alimentacién)

6,00

002-002-000009085

"JIMENEZ VACA JUAN
CARLOS PARRILLADAS
MAMA MICHE"
(alimentacién)

7,75

006-002-000000268

"ZURITA QUIROLA MARIA
MONSERRATH PIRAMIDE 70,00
INN" (hospedaje)

001-002-000001954

"ROMERO YANEZ KAREN
MONSERRATT HOTEL
MAKROZ COLONIAL"
(hospedaje)

40,00

001-901-000009185

"CASA GUAMANGATE
SILVIA 10,00
PATRICIA"(alimentacion)

001-001-000001280

"BUSTOS CABEZAS
PAULINA ISABEL
COMEDOR VILMITA"
(alimentacién)

10,00

TOTAL:

168,70

DESPLAZAMIENTO

Ne°

NUMERO FACTURA

DETALLE VALOR TOTAL

TOTAL:

$0,00
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