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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES X
INTERIOR EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
UAI-2025-08-016 22/08/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
BURBANO YEPEZ DIEGO ALBERTO 1002771366 AUDITOR INTERNO 2
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
LA TRONCAL-CANAR-ECUADOR AUDITORIA INTERNA
SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
ACTIVIDADES DETALLADAS POR DiA:
18-08-2025
04:30 a 05:30 Traslado Quito a Tababela
06:00 a 6:55 Traslado de Tababela a Guayaquil
09:30 a 11:30 Traslado de Guayaquil a la Troncal
13:30 a 14:30 Almuerzo
14:30 a 18:00 Recopilacion de informacion de la recomendacion 5, trabaje con la Unidad Financiera
19-08-2025
08:00 a 13:00 Reunidn con el personal de Responsabilidad Patronal y Constatacion fisica del Archivo Histdrico
13:00 a 14:00 Almuerzo
14:00 a 15:30 Recopilacion de acciones de personal en Talento Humano
15:30 a 18:00 Recopile informacién referente a la recomendacion 9, ingreso de informacion en papel de trabajo
20-08-2025
08:00 a 10:00 Recopilacién de informacion referente a recomendacion 2,3 y 4 en el financiero
10:00 a 15:30 Revision sobre las recomendaciones de la 7 a la 12 en Responsabilidad Patronal
15:30 a 17:30 Traslado de la Troncal al aeropuerto de Guayaquil
18:20 a 19:11 Traslado Guayquil a Tababela
19:11 a 20:30 Traslado Tababela a Quito
+ PRODUCTOS ALCANZADOS:
1. Recopilacion de expedientes
2.Acta de constatacion fisica Archivo Histérico RP
3. Papeles de Trabajo del analisis de recomendacion 5.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
ESIOS Udlus Se [eleren di uerpo eiecuvalnenie uulnzduo en er cumpnimiento uael
FECHA dd-mmm-aaaa 18/8/2025 20/8/2025 servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o)
. _ . del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de|
HORA hh:mm 4:30 20:30 estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno No Aplica Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar la ruta
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE | 'TINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre PARTICULAR Quito -Tababela 18-ago-25 4:30 18-ago-25 5:30
LATAM-
Aéreo AIRLINES Tababela - Guayaquil 18-ago-25 6:00 18-ago-25 6:55
ECUADOR S.A.
Terrestre INSTITUCIONAL|  Guayaquil - La Troncal 18-ago-25 9:30 18-ago-25 11:30
Terrestre INSTITUCIONAL La Troncal - Guayaquil 20-ago-25 15:30 20-ago-25 17:30
LATAM-
Aéreo AIRLINES Guayaquil - Tababela 20-ago-25 18:20 20-ago-25 19:11
ECUADOR S.A.
Terrestre PARTICULAR Tababela - Quito 20-ago-25 19:11 20-ago-25 20:30
NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte publico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
pasajes y 2) vehiculos institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres
apellidos del conductor.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
IO
o ﬁﬁ“ﬁ&:‘)ﬂxﬁ"gﬁ%bﬂm El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de
:BLRBANO YEPEZ cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
(val i dar ani camente con FirmaEC liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
y Aok valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
n superior al numero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
Ing' Dlego AI_berto Burbano Yepez por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
Auditor Interno 2
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO
[}
EOITHBATRIE R Nono
SANCHEZ
3 Val i dar Gni camente con Fi r maEC
NOMBRE Ing. EDITH PATRICIA NONO SANCHEZ
AUDITORA INTERNA JEFE DEL IESS DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACION
. . VALOR
N NUMERO FACTURA DETALLE TOTAL
1 16109 Hospedaje 70,00
2 88024 Alimentacion 7,85
3 16110 Alimentacion 10,50
4 16139 Alimentacion 16,00
5 554 Alimentacion 3,50
6 180 Alimentacion 22,50
TOTAL: 130,35
DESPLAZAMIENTO
N . VALOR
N NUMERO FACTURA DETALLE TOTAL
1 1188 Servicio de transporte 20,00
TOTAL: 20,00
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