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ess
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR | X
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
UAI-2025-08-011 2025-08-26
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA PUESTO QUE OCUPA:
CANIZARES RIVERA PAOLA CRISTINA 1717553901 AUDITOR INTERNO 2
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
GUAYAQUIL-GUAYAS-ECUADOR UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

DAVID LEONARDO CEVALLOS MARTINEZ, EDWIN GUSTAVO MERA PEREZ, OMAR EDUARDO ORBE ESPINOSA, YAROMI ORIANA INTRIAGO BRAVO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

Lunes 18 de agosto de 2025:

08:00 - 09:00 Reunién de trabajo con el equipo de auditores Quito y Guayaquil

09:00 - 10:00 Asignacion de casos a revisar de beneficiarios de pension de jubilacion por vejez con aportes menos a 10 afios; con 2 acuerdos de jubilacion; y, Casos remitidos a la Comision de Controversia
10:00 - 13:00 Elaboracién de papeles de trabajo, distribucién de casos y analisis respectivos

13:00 - 14:00 Aimuerzo

14:00 - 16:00 Reunién de trabajo con el personal de la Coordinacién Provincial de Pensiones Guayas

16:00 - 17:00 Determinacion de valores en tramite de recuperacion de valores

Martes 19 de agosto de 2025:

08:00 - 11:00 Revisién de los casos distribuidos por auditor respecto de beneficiarios de pensién de jubilacién por vejez con aportes menos a 10 afios; con 2 acuerdos de jubilag
11:00 - 13:00 Reunién de trabajo con el personal de la Coordinacion de Afiliacion y Control Técnico Guayas

13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Revision de los casos distribuidos por auditor respecto de beneficiarios de pension de jubilacion por vejez con aportes menos a 10 afios; con 2 acuerdos de jubilacion; y, Casos remitidos a la Comision de Controversia

n; y, Casos remitidos a la Comisién de Controversia

Miercoles 20 de agosto de 2025:

08:00 - 13:00 Revisi6n de casos con 2 acuerdos de jubilacién por vejez

13:00 - 14:00 Aimuerzo

14:00 - 17:00 Revision de casos de pension de jubilacién por vejez con aportes menos a 10 afios

Jueves 21 de agosto de 2025:

08:00 - 09:00 Verificacion de casos a ser revisados en la Coordinacion Provincial de Afiliacion y Control Técnico Guayas

09:00 - 12:00 Levantamiento de casos in situ para la depuracién de aportaciones con servidores de la Coordinacion Provincial de Afiliacién y Control Técnico Guayas
12:00 - 13:00 Aimuerzo

13:00 - 17:00 Verificacion de las planillas con dias laborados en negativo

Viernes 22 de agosto de 2025:

08:00 - 13:00 Verificacion de la base de datos de los aportes Host; Host de HL y solo Historia laboral
13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 15:00 ion de imic dei

15:00 - 16:00 Revision de casos reportado con inconsistencias en la concesion de la jubilacion
16:00 - 17:00 Traslado al aeropuerto de Guayaquil

17:42 - 18:33 Traslado Guayaquil a aeropuerto de Tababela

18:33 - 20:30 Traslado a Quito desde Tababela

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Papel de trabajo de beneficiarios de pensién de jubilacién por vejez con menos de 10 afios de aportacion
Papel de trabajo de beneficiarios de pensién de jubilacion por vejez con 2 acuerdos

Papel de trabajo de las planillas con dias laborados en negativo

Papel de trabajo del cruce de informacion con la fecha del primer ingreso a HOST e HISTORIA LABORAL
Notificaciones de inicio y requerimientos de informacién

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 2025-08-18 2025-08-22 Estos datos se refieren al tiempo utilizado en el del servicio desde la salida del lugar]
HORA hh:mm 6:00 18:33 ::mr:sldenc\a o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos|
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A Se debera aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar la ruta completa.
TRANSPORTE
-QF',O DlE TR/:NSPO'?TE NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd. hh-mm dd. hh:mm
Aéreo LATAM-AIRLINES ECUADOR S.A. Quito - Guayaquil 18-ago-25 6:00 18-ago-25 6:55
Aéreo LATAM-AIRLINES ECUADOR S.A. Guayaquil - Quito 22-ago-25 17:42 22-ago-25 18:33
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
Firmado el ectroni camente por
(Fi)ﬁﬁl_é A%EISST{?I VERA El presente informe debera presentarse dentro del término méximo de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios|
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Val i darni canente con Fi rmaEC Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar|

la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Cafiizares Rivera Paola Cristina
AUDITOR INTERNO 2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO

aFirmado el ectroni canent e por

MARI A" JOSE " ARROBO
GAN

Firnado el ectréni canente por

EDI TH PATRI CI A NONO
SANCHEZ

Val i dar Gni camente con Fi rnaEC

Ing. Edith Patricia Nono Sanchez Abg. Maria José Arrobo Barragan
AUDITORA INTERNA JEFE DEL IESS DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y / O ALIMENTACION

N.- NUMERO DE FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1{005-001-000088023 Alimentacion 7,59
2|001-001-000002327 Alimentacion 9,05
31002-003-000002657 Alimentacion 15,24
4]037-001-000063182 Alimentacion 6,60
51002-004-000001007 Alimentacion 4,25
6(001-004-000011159 Alimentacion 17,50
71001-002-000032847 Alimentacion 12,78
8/009-001-000006615 Alimentacion 36,98
91001-004-000011160 Alimentacion 17,50

10(001-001-000080032 Alimentacion 3,50
11/001-001-000080149 Alimentacion 3,75
12|004-001-000012477 Hospedaje 35,00
13/001-001-000010885 Hospedaje 105,00
TOTAL 274,74
MOVILIZACION
DESPLAZAMIENTO
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