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INSTITUTO ECUATQRIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO B SERVICIOS INSTITUGIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL
INTERIOR

X EN EL EXTERIOR

Nra DE SERVICIO INSTITUCIONAL

FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-anaa

SDNA-2025-08-0347 / 12/agostol/2025
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES | ] SUBSISTENCIAS |
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NCMBRES DE LA O EL SERVICOR CEDULA FUESTO
GARGIA REVELO EDWIN PATRICIO s 1708005523 / CONDUCTOR <

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

PORTOVIEJO - MANABI - ECUADQR e

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

SUBDIRECCICN NACIONAL ADMINISTRATIVA /

SUBROGACION O ENCARGO
FN CASO DE SUBROGACION D ENCARGD: {NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASL DEPENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm]

FECHA LLEGADA, {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

17 N0

12/agosto/2025 7 600 15/agostef2025 / 1700 #
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PAOLA PROANO / JUAN CARLOS ALBAN / PRISCILA PEREZ / JENIFFER LALANGUI
| 12/agosto/2025 QUITC - PORTOVIEJO
15fagesio/2025 PORTOVIEJO - QUITC
PRODUCTOS PROGRAMADOS:
CUMPLIMIENTO DE COMISION PLANIFICADA HACIA LA D.P DE PORTOVIEJO
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmm-aaaa hhzenrm dd-mmm-a2aa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - PORTOVIEJO 12/08/2025 ¢ 6:00/ 12/08/2025 1530
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEJO - QUITO { 15/08/2025 9.00 16/08/2025 17.00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DE LA ENTIDAD FINANCIERA TIPO DE CUENTA ND DE CUENTA
BANECUADOR AHORROS 4003647655
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMIS
e SERVIDOR COMIS
|
Ny, '
/ 7
ﬂéﬁ"f/f W \ >
NOMBRE: GARCIA REVELQ EDWIN PATRICIO /! NOMBRE MGS OSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ
CONDUCTOR SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO T—
. « Esla solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
/1 menos 72 horas de anficipacion al cumplmiento de los senvicios)
institucionales |
« De no exstr disponiblidad presupuestaria, tanto la solictud cemo la
s autorizacion quedaran insubsistentes
+ El wforme de Servicios Instducionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido &l servicio mstitucional
« Estz prohibido conceder servicios nstitucionales durante ios dias de
f descansc obligatono. con excepcidn de las Maximas Autondades o de casos
NEABRE ] | ABG MARIA JOSE ARROB0 BARRAGAN excepcionales debidamente justificados por ia axma Autoridad o su
' / D do.
DIRECTORA NACIOJ‘\L DE SERVICIOS CORPORATIVOS ik
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SQCIAL IESS

3
= INFORME DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES

L.UGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICICOS INSTITUCIONALES

SDNA-2025-08-0347

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa}
19/08/2025

APELLIDOS-NCMERES DE LA O EL SERVIDOR CEDULA

GARCIA REVELO EDWIN FATRICIO 1708005523

PUESTC QUE OCLIPA
CONDUCTOR

CIUDAD-PROVINCIA-PAIS

PORTOVIEJO - MANABI - ECUADOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOD

SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

F PERTENECE

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
PAOLA PROANO / JUAN CARLOS ALBAN / PRISCILA PEREZ ! JENIFFER LALANGUI

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DIA:

12fagosto/2025 8:00 18:00 QUITO - PORTIVIEJO
13/agosto/2025 8:00 17:00 PORTOVIEJO (RECORRIDQ INTERNQ)
14/agosto/2025 8:00 17:00 PORTOVIEJO (RECORRIDO INTERNQ)
15/agosto/2025 9:00 17:00 PORTIVIEJO- QUITO
CUMPLIMIERTO DE COMISION PLANIFICADA HACIA LA D.P PORTOVIEJO
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 12/08/2025 15/08/2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
" . o institucional, desde Ja salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimento
HORA hh:mm 8:00 17:00 del servicio institucional segun sea el caso hasta su liegada de estos silios
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - PORTIVIEJO 12/agosto/2025 8:00:00 12/agosto/2025 18:00:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTIVIEJO- QUITO 15/agosto/2025 9:00:00 158/agoste/2025 17:00:00

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piblico, aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehiculos institucionates, se
adjuntard la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimere de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVAGIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

GARCIA REVELO EDWIN PATRICIO

CONDUCTOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro dal térming maximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficales ¢ servicios nsttucionales, caso contrano |a
liquidacién se demorard e incluso de no presentarle tendria que restitur los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servictos institucionales sea
superior al nomero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar ia
auterizacian por escnto de la Maxima Autordad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIO

S

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

MGS. OSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

NOMBRE

ABG. MARIAJOSE ARROBO BARRAGAN

NOMBRE {
DJRECTORA'NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

/|

¥

—
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DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOQS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALBAENTACION

N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 001-001-000021448 ALIMENTACION 12,00 ~
2 002-001-000001560 HOSPEDAJE 105,00 7
3 001-001-000006108 7 ALIMENTACION 11,00 7
4 004-100-000001382 ALIMENTACION 12,00 ~
5 004-100-000001383 7 ALIMENTACION 12,00 7
6 004-100-000001393 / ALIMENTACION 12,00 7
7 004-100-000001390 ~ ALIMENTACION 12,00 /
8
9
10
11
12
13
14
15
TOTAL: 176,00
DESPLAZAMIENTO
1
2
3
4
5
6
7
B
2]
10
11
12
TOTAL: $0,00




