COD: GSC-GFN-P01-S01-F02
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
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[fm) INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
m&w IESS
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES X EN EL EXTERIOR
INTERIOR
Nro. DE SERWICKD INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
SDNA-2025-09-0378 1{0/septiembre/2025
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS [ ]
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIOOR. CEDULA PUESTO:
GARCIA REVELO EDWIN PATRICIO 1708005523 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS NOMBRE DE LA UNICAD DE LA © EL SERVIDOR
RIOBAMBA - CHIMBORAZ( - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
RO R CRRG
EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO: SUBSOGAKIGHN D ERCARGO DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL
[NIVEL JERARQUICD)
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA
16/septiembre/2025 8.30 19/septiembre/2025 17:00
INTEGRANTES QGUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
KAREN OLES / ABRAHAN CHALCUALAN
16/septiembre/2025 QUITO - RIOBAMBA
19/septiembre/2025 RICBAMBA - QUITO
PRODUCTOS PROGRAMADOS:
MOVILIZACION DE SERVIDORES DE LA SDNCT EN CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros} dd-nmm-aaza hi:mm dd-mmim-aaaa ht:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - RIOBAMBA 16/08/2025 8:30 160812025 13:_00
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA - QUITO 19/09/2025 12:00 19/09/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:
BANECUADOR AHORROS 4003647655
FIRMA DE [A O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL |
FIRMA DE LA O Et. SERVIDOR COMISIONADO '
NOMBRE: GARCIA REVELO EDWIN PATRICIO NOMBRE: MGS. DECAR SUILLERMO RAMIREZ RUIZ
CONDUCTOR SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO NOTAS:
+ Esla solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anficipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales.
« De no exstir disponibilidad presupuesiaria, tanio la soficitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes.
A : + El informe de Servicios Instifucionales debera presentarse dentro del
o e i X término de 4 dias de cumplido el servicio institucional.
L e = « Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
| descanso obligatorio, con excepcion de las Méaximas Autoridades o de casos
Re— AB i RIA JOSE ARROBC BARRAGAN excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
DIREC!ORA NACIONAL DE,SERVICIOS CORPORATIVOS Dl

I



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 30351
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2025-09-16 Hora 08:30 Hasta 2025-09-18 Hora 17:00

Motive  SDNCT: SOLICITUD DE ASIGNACION DE VEHICULO INSTITUCIONAL A LA PROVINGIA DE
CHIMBORAZQ PARA SERVIDORES KAREN OLEAS Y ABRAHAN CHALCUALAN.

No. Ocupantes 3
AUTORIZACION

Fecha 2025-09-10 No. Comunicacion |ESS-SDNCT-2025-0508-M

Lugar Origen QuiITo
Lugar Destino CHIMBORAZO-QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  GARCIA REVELO EDWIN PATRICIO Cargo CHOFER

Namero de Cédula / Pasaporte 1708005523 Tipo de Licencia D

4, CARAGCTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI3130 Marca ! Modelo CHEVROLET
Color AZUL Numero Matricula 00

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres Ing. Priscila Soledad Pérez Reyes Cargo SUBDIRECTORA NACIONAL DE CONTROL
TECNICO, ENCARGADA

Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fecha de Emisén  2025-09-10 16:30
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Memorando Nro. IESS-SDNCT-2025-0508-M

Quito, D.M., 09 de septiembre de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guiliermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrativo

ASUNTO: SDNCT: SOLICITUD DE ASIGNACION DE VEHICULO INSTITUCIONAL A LA
PROVINCIA DE CHIMBORAZG PARA SERVIDORES KAREN OLEAS Y ABRAHAN
CHALCUALAN.

De mi consideracion:
1. Antecedentes.
Conforme menciona la Resolucién Administrativa No. IESS-DG-ME-2021-016-RFDQ de 2! de junio de 2025,

resuelve en su Articulo .- Expedir y aprobar el Monual del Proceso Gestidn de Transportes, versidn 1.2, en la
seccidn para la Movilizacidn de Servidores y/o carga menciona, en la que en su parte pertinente se establece:

Administrativa, Direcciones Provinciales y Unidades Desconcentradas a nivel nacional”

2. Base Legal,
REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE VEHICULOS DEL SECTOR PUBLICO

Art. 2 Asignacion de los vehiculos.- “Los vehiculos pertenecientes al sector priblico v a las entidades de
derecho privade que administran recursos piblicos, se destinardn al cumplimiento de labores estrictamente
oficiales v para la atencidn de emergencias nacionales o locales.”

Art. 5 Movilizacidn de los vehiculos oficiales y excepciones.- “Ningiin vehiculo oficial podrd circular sin la
respective orden de movilizacion y con justificacion expresa de la necesidad institucional”

RESOLUCION No. C.).356. DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

El Consejo Directive del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, resuelve:

Art. 4.- Movilizacién de los Vehiculos y excepciones: Los vehiculos del IESS estdn destinados exclusivamente
para uso oficial, es decir para el desempefio de funciones piiblicas propias de cada drgano institucional, en los
dias y horas laborables, y no podran ser utilizados para fines personales o familiares, ajenos al servicio pdblico,
ni en actividades mercantiles, electorales ni politicas.

(...} Para la movilicacion de los vehiculos-fuera de la sede donde los funcionarios ejercen habitualmente sus
Junciones, - las drdenes de movilizacidn serdn emitidas por el responsable de transportacion {...)”

“(...) Las autoridades, funcionarios, servidores y trabajadores donde habitualmente ejercen sus funciones o
prestan sus servicios, no podrdn utilizar vehiculos del IESS el wltimo dia laborable de cada semana, a partir de
lay 16030, luego de lo cual deberdn guardar los vehiculos en las dreas sefialadas para ese propdsito (...)"
Exceptuase de esta disposicion, por aspectos de seguridad, a los Miembros del Consejo Directivo, Director
General y Subdirector General

3. Solicitud:

En virtud de lo expueste, conforme menciona la normativa vigente y en cumplimiento de las actividades
institucionales solicito a usted la asignacidn de un vehiculo institucional con chofer para la movilizacién de
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Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-2879-M

Quito, D.M., 10 de septiembre de 2025

PARA: Srta. Mgs. Maria José Arrobo Barragan
Directora Nacional de Servicios Corporatives

ASUNTO: Solicitud de comisidn de servicios para el sefior conductores Edwin Patricio Garcia Revelo

De mi consideracidn:

En atencién a Memorando Nro. IESS-SDNCT-2025-0508-M, de 09 de septiembre de 2025, suscrito, por la Ing.
Priscila Soledad Pérez Reyes, Subdirectora Nacional de Control Técnico, Encargada, en el cual solicita
movilizacién para la Provincia de Chimborazo, conforme el siguiente detalle:

Fecha comisién salida: 16 de septiembre de 2025 08H30
Fecha comision llegada: 19 de septiembre de 2025 17HOO
Lugar de comisién: Chimborazo.

Me permito solicitar su autorizacién para la comisién de servicios del sefior conductor institucional Edwin
Patricio Garcia Revelo, desde el martes 16 de septiembre al viernes 19 de septiembre de 2023, en las rutas Quito
- Chimborazo - Quito.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

Anexos;
- iess-sdnet-2025-0508-m_(2).pdf
Copia:
Sr. Ing. José Carlos Erazo Guaigua
Ingeniero Mecénico

Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega
Técnico en Mantenimiento

Sra. Ing. Carolina Elizabeth Jaramillo Cardenas
Asistente Administrative
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generacidin: 2025 09 11 11:31:37 (GMT-5)

Generado por: Oscar Guillermo Ramires Ruiz
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Memorando Nro. IESS-DSGSIF-2025-8158-M

Quito, D.M., 02 de septiembre de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrative

ASUNTO: Solicitud Salvoconducto para viaje Cristian Martin Ofia Atiencia

De mi consideracion:

Por medio de la presente, y en cumplimiento de las directrices de la Contraloria General del Estado, me permito
solicitar la emisién del salvoconducto y la autorizacién del trimite pertinente para los vidticos del servidor
Cristian Martin Ofa Atiencia portador del namero de cédula 1714998612

Este salvoconducto deberd cubrir la movilizacion en la ruta Quito - Guayaquil - Quito, con el siguiente
itinerario:
p

® Salida: Miércoles, 3 de septiembre de 2025 (a primera hora)
& Retorno: Viernes, 5 de septiembre de 2025
® Placa: PEI- 3737

Con ¢l propésito de coordinar los detalles de 1a visita in situ de la seiiorita Directora de la Direccién del Seguro
General de Salud Individual y Familiar.

Con sentimientos de distingutda consideracion.

Atentamente,

Dacumento firmado electronicamente
Med. Daniela Roxana Salas Garcfa__ -
DIRECTORA DEL SEGURO GENERAL DE SALUD INDIVIDUAL Y FAMILIAR

Copia:
Sr. Ing. Cristhian Fabian Pardo Vega
Técnico en Manlenimiento

Sr. Cristian Martin Qiia Atiencia
Chofer / Conductor Administrative / Chofer de Vehiculos Livianos

Sra. Mgs. Cynthia Maribel Racines Villarreal
Administrador
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