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INSTITUTO EC[JATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
IESS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EN EL

INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro DE SERVICIO INSTITUCIONAL:

-~

SDNA-2025-08-0342

FECHA DE LA SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

29/uliof2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

[l

VIATICOS X MOVILIZACIONES D SUBSISTENCIAS
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR. CEDULA PUESTO
ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN 1714998612 = CONDUCTOR

CIJDAD-FROVINCIA-PAIS
CUENCA - AZUAY - ECUADOR
GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR

NQMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

-~ BUBDIRECGION NACIONAL ADMINISTRATIVA

EN CASO DE SUBROGACION O ENCARGO:

SUBROGACION O ENCARGD
[NIVEL JERARQUICO)

DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

29/julio/2025 < 0:01 31/julio/2025 23:58
INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVIGIQ INSTITUGIONAL:
JENNY ANDRADE / ERMAN CANDO
29/julio/2025 QUITO - CUENCA
30/julio/2025 CUENCA - GUAYAQUIL 7
31/juliof2025 GUAYAQUIL - QUITO ., =
PRODUGTOS PROGRAMADDS:
MOVILIZAGION PERSONAL DE SEGURIDAD ASIGNADC AL PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL (ESS
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo otros) dd-mmim-aaaa hhtmm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA.” 29/07/2025 0.01 7 29107/2025 2030
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - GUAYAQUIL #~ 30/07/2025 8:00 30/07/2025 18.00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 31/07/2025 14.30 31/07/2025 23:58 -1
DATOS PARA TRANSFERENCIA \
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANGIERA TIPO DE CUENTA, NO DE CUENTA
BANCO DE PICHINCHA AHORROS, . . 3457789100

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

A
— ¢
¥
NOMBRE: ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN NOMBRE #AGS.O5CAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ
/ CONDUCTOR SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
FIRMA DE LA'MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO NOTAS:
» Esta solicitud debera ser presentada para su Autonzacion, con por lo
mencs 72 horas de anticipacion ai cumplimenio de los  servicios
institucionales.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanio la soficitud como la
autorizacian quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios [nstitucionales deberd presentarse dentro del
/‘ termino de 4 dias de cumplido el servicio institucional
/ - Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
f } descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Auloridades o de casaos
HOMBRE f - MGS. LADY CAROLINA MOLINA RAMIREZ excepcionales debidamente justificades por la Maxima Autoridad o su

' SUBDIRECTORA GENERAL IESS

Delegado




COD: GSG-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de1
thﬁ INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS
L .
255 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME {dd-mmim-aaaa)
SDNA-2025-08-0342 i 04/08/2025
APELLIDOS-NOMBRES DE LA G EL SERVIDOR' CEDULA PUESTO QUE OCUPA
ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN ~ 4714998612 CONDUCTOR
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE
CUENCA - AZUAY - ECUADDR
GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JENNY ANDRADE / ERMAN CANDO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES,DETALLADAS POR DIA:

29/julio/2025  / 12:00 , 20:30 7 QUITO - CUENCA
30/julio/2025 8:00 ~ 18:00 CUENCA - GUAYAQUIL
31/julio/2025 14:30  23:00 GUAYAQUIL - QUITO

MOVILIZACION PERSONAL DE SEGURIDAD ASIGNADG AL PRESIDENTE DEL CONSEJO IHRECTIVO DEL IESS

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA dd-mmm-aaaa 29/0712025 31/07/2025 t Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio

B e : institucional, desde la salida del lugar de residencra o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA hh:mm 12:00 " 2300 < del servicio mstitucional segun sea el case, hasta su llegada de estos sitios.
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A
TRANSPORTE
1MPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, maritimo| TRANSPORTE ITINERARIC © RUTA FECHA - HORA FECHA HORA
otros) - dd-mmm-aaan hh:mm dd-mmm-aaaa bh:mm

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA - 29/juliof2028 _~ 12:08:00 7 29/ulio/20Z5 _ 20030000 ©
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - GUAYAQUIL - 30/julio/2025- - g:00:00 " 30/julio/2025 18:00:00°
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO . Ffjulic/2025 14:30:00 - 31/julio/2025 23:00:00 #

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte piiblico, aéreo, fluvial o terrestre, se deberi adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2} vehiculos institucionales, se
adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorride y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
2 g/ El presente informe debera presentarse deniro del térmiro méximo de 4 dias de
e cumplida las tareas cficiales o servicios institucionales, caso contrano la
B‘ -L liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria gue restituir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberd adwuntar la
ORNA AT[ENC CRISTIAN MARTIN aytorizacion por escrito de la Maxima Auteridad o su Delegado.
/ __ CONDUCTOR Lt
e FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABKE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR . FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
COMISIONADO =i
b ) oy
| / é/ ; / ’ i
// !
NOMERE

DSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ NOMBRE' J MGS. LAUY CAROLINA MOLINA RAMIREZ
SUBD’HECTO ACIONAL ADMINISTRATIVO UBDIRECTORA GENERAL IESS




COD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018

VERSION: 1.0
1de1
DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y
DESPLAZAMIENTO
ALOJAMIENTO Y3 ALIMENTACION
N° NUMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL
1 004-004-000000539 / HOSPEDAJE 40,00 f/
2 001-100-000001062 HOSPEDAJE 60,00 - |
3 002-001-000005649 ALIMENTACION 12,00 <
4 002-001-000005889 .- ALIMENTACION 7.00 —7
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
TOTAL: 119,00 /
DESPLAZAMIENTO
1
2
3
4
5
6
7
8
TOTAL: $0,00
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R.U.C: 1710717925001

R

No. 004-004-000000539
NUMERQ DE AUTORIZACION

3107202501171071792500120040040000005391234567814

r

SOLAR 4

Contribuyente Especial

\.

JIMENEZ LUNA GLENDA NARCISA

' NO

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD; NO

Direccion Matriz: COOP LOS VERGELES 2DO PASAIJE MZ 327

Direccion Sucursal: AV 1 SE SOLAR 5 MZ 0073 FRENTE A
FERRRETERIA PINTULAC

\
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
il Dlllxﬂﬂ:lcﬁso “ “
31072025011710717925001200400400000053912345678 14
AN

Razdn Social / Nombres y Apellidos: ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN

v
5

RUC /CI: 1714998612 Fecha Emisidn: 31/07/2025 Guia Remision:
\Direccic'm: quito j
I - A Pracio .
Cod, Principal. GCod. Auxiliar. Cant Descripcién Unitario Descuento Precio Total
0013 1 Hospedaje 1 noche ingreso 30/07/2025 con salida 31/37/2025 $34.78 o $34.78
SUBTOTAL 15% $34.78
Informacién Adicional SUBTOTAL 5% $0.00
Email Cliente: martinjpm@outloak.com SUBTOTAL 0% $0.00
Telef. Cliente: 0998598138 SUBTOTAL No objeto DE IVA $0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTO $34.78
Forma de pago Valor Plaza Tiem

pag po DESCUENTOQ $0
Otros con utilizacidn del sistema financiero § 40.00 dias ICE $0.00
IVA 15% $5.22
IVA 5% $0.00
PROPINA $0
Valor Total $ $ 40.00




Luencs - Ecuador

( AMPUDIA LUCERO MARIANA DE LOURDES )

HOTEL PRADQ INN

Direccién Calle: PRESIDENTE VICENTE ROCAFUERTE Numerc:
Matriz: 3-39 Interseccion: AV, HUAYNA CAPAC
Direccian Calle: PRESIDENTE VICENTE ROQCAFUERTE Numero:
Sucursal: 3-39 Interseccion: AV, HUAYNA CAPAC

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C. 1400129209001

FACTURA
No.  001-100-000001062

NUMEROC DE AUTORIZACION

3007202501140012920900120011000000010626258009719

E
;E?ggg'ggﬁ? 30/07/2025 07:01:26
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

L

3007202501140012920900

Ml

626258009719

MM

001104090001

[=

Razdn Sacial / Nombres y Apellidos:

ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye WA cuando corresponda)

|dentificacion 1714998612
Fecha 30/07/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: Quito
Cod. Cod. y . . Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Ausiliar Cantidad Descripsion Datalle Adicional Subsidia Subsidio Dascuents
HOSPEDAJE 01 NOCHE
0102 1.00 INGRESA EL 29 Y SALIDA EL 30 52.1739 0.00 0.00 0.00 5217
DE JULIO 2025
L)
Informacién Adicicnal SUBTOTAL 15% 52.17
Teletono: 0925598186 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Email: martinjbm@ovutlook.com SUBTOTAL EXENTQO DE WA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 52.17
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTQ 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 60.00
FINANGIERO ICE 0.00
IVA 15% 7.83
IRBPNR 0.00
PROPINA, 0.00
VALOR TOTAL 60.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




~ Ramirez Prado Luz Aurora

. ¥ RUC. 0702336579001
\)ﬂf %K/ﬂf;{f "Contrlbuyente Negocio Popular -
= COMEDOR Régimen RIMPE"

Direccion. Vicents Rocafuerte 3-66  Cel.; 0979-697-488
E-mail: javier_segovia_@hotmail.com Azuay * Cuenca

NOTA DE VENTA Serie 002-001- 0

00005649

Autorizacion SRI 1132971899

Cuenca, 30| \5055 D 171999861-2
se( ) TiﬁTaﬂ Oa
Direccion: _Wyi[O B Telf 0‘?9&5‘?8[86
(Cant. DESCRIPCION [P Unit | V. TOTAL
! (“eviche c/é Comceon | 2 b4 '
’ forcin de locen | 2 | 2
[ . Jugo Matsad - __l 2 |2
V4V |
|

FORMA DE PAGO

Fecvo |5 TOTAL s L_éj
| DineroBlect. | §

o DebJ/Créd. | §

Ofros 3 /F.CLIE! 4‘

Mancor Abordo Dolorss Serardng ?(* 100751413001 Aut. $729 Editorial * anén oz

N 5601-6100 Fecha de Impresdn 23/ JULIO | 2026
ORIGINAL ADQUIRENTE - COPIA

4114525 * Clshed
Véildo hasta Z‘SJJUBO!M

EMISOR

COMEDOR THALIA

CARRILLO JACOME MARIA MAGDALENA NOTA DE VENTA

R.U.C.: 1716803109001
Dir; Km 5 % Vig a Quito s/n y

P &

P /;

) :-3-—=ﬁ'
m"ﬁnnmu§ a

Margen Derecho

Celular: 0993 391 226

SERIE 002-001-

0000058¢¢

Santo Domingo - Ecuador E\ummmcaon S.RIL# 113294923&]

'CON"IRIBU\’?L 2CIO POPULAR  REGIMEN RIMPE” FECHADE AUTORIZACION 07/07/2025
a5 G

Cliente:

o (,.—/a

1ot OF7ETeE /86

Direccion: A MES ARG )
nuc. [11Y39861-2 l 3¢ | 07 Pozs
(caNT. DESCRIPCION P.UNIT.| P.TOTAL )
(¢ Camaren  Apanalo é )
( )
\ N
\’-*‘_",': —
\\ - \_ |/
{ W/ | . D
‘ ) ‘g | w,k’ 7~ |
P ”%,\,‘ — W N’
IWT/- _,..- .f.'. = _—
FORMA, | EFEcTivo v
oo, [ommueswmannces 1 TOTAL S| -
FECHA DE CADUCIDAD OF /JULIO/ 2026 ORIGINAL GLIEFTE + COPIA EMISOR
s ()j
g/a
> D




BQQ‘

@gmssy  ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YO  No. 29842
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O

FERIADOS

I
oans®

, s
~Jegano® s

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL DIRECCION NACIONAL DE ADQUISICIONES
BIENES Y SERVICIOS UNIDAD DE TRANSPORTES

RUC 1760004650001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2025-07-29/Hora  00:01 Hasta 2025-07-31_Hora 23:58

Motive Dispasicidn de movilizacion

No. Ocupanfes 5

AUTORIZACION
Fecha 2025-07-29 No. Comunicacién |ESS-IESS-2025-0265-M -
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino AZUAY - GUAYAS - A NIVEL NACIONAL

Kilometraje Inicio 270077 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN Cargo CHOFER

Numero de Cédula !/ Pasaporte 1714998612 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI4545 Marca / Modelo CHEVROLET

Colar NEGRA Numerg Matricula 00

§. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Mgs. Edgar José Lama Von Buchwald Cargo PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE
SEGURIDAD SOCIAL

Realizado Por PARDO VEGA CRISTHIAN FABIAN
Fecha de Emisén  2023-07-29 16:37

33— 4
W2~ 3

b

‘\]L:a
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Memorande Nro. [ESS-IESS-2025-0265-M
Quito, D.M., 29 de julio de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrativo

ASUNTO: Disposicion de movilizacién

De mi consideracién:

Por estricta necesidad institucional y en afencidn a la agenda programada en las
provincias del Azuay y Guayas, dispongo la movilizacién del siguiente personal en las
fechas del 29 al 31 de julio de 2025:

Movilizacion terrestre:

e Cptn. Jenny Andrade v
® Cbop. Erman Cando ¢
® Conductor: David Salas Espin
C Vehiculo: Mitsubishi Outlander
O Placa: PEI-7746
® Conductor: Cristian Martin Oifia Atiencia
O C.I: 1714998612
© Vehiculo: Mitsubishi
O Placa: PEI-4545

Movilizacion aérea:

® Sgos. Patricio Guaméin
® Sgos. Ramiro Chuquimarca

Solicito a las dreas correspondientes brindar el soporte necesario para facilitar la
ejecucion de las actividades institucionales previstas durante dicho periodo.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,
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Xk, COD: GSC-GFN-PO1-501.F02
. FECHA DE VIGENCIA: 14/112018

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL~‘|

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IESS |

|

EN EL |
INTERIOR X EN EL EXTERIOR |

tirn DE SERVICIO INSTITUCORAL

FECHA DE LA SOLIGITUO (dd-mmin-gasas

11fjuliofzD2s -

GUAYAGUIL - QUITQ |

SDNA-2025-06-0318 ¢ 8/julioi2025 |
SELECCHONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR :
I 1 |
VIATICOS X MOVILIZACIONES | | __sussisTENcIAS L1 |
- DATCS GENERALES - i
AFELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / CEDULA FUEETO / 1
ONA ATIENCIA CRISTIAN MARTIN 1714898612 /' CONDUCTOR
SIUDAD PROVINGIA-PAIS NOMERE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIECR « -
3 GUAYAQUIL - BUAYAS / ECUADOR 4 . SUBDIRECCION BACIONAL ADMINISTRATIVA
T — - SUEROGACION G ENCARGO
EN CASO DE SUBROGACION O EP{CERGD: HIVEL JERARQUICO] . DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL 1'
. J
FECHA SALIDA [gd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh-mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA [hhirem | E
Bfjulicf2025  / 001 11/jukin/2025  ?A5B - |
NTEGRANTES GUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CESAR HUILCA Y CARLOS CHANCOSI |
8/juliof2025 QUITO - GUAYAQUIL i

PRODUCTOS PROGRAMADOS: v
MOVILIZACION PERSONAL DE SEGURIDAD ASIGNADO AL PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL IESS, CONFORME A AGENDA, SEGUN MEMORANDO NO 1ESS-IESS-
2025-0236-M
TRANSPORTE
TPO DE TRANSPORTE . . SALIDA LLFGADA |
{Aéreo, terrestre, NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
marftimo otros) d-premen.a0aa Phzmm d-mymm-aaaa s
TERRESTRE _INSTITUCIONAL QUITa-GUAYAGUL | .~ 0810712025 001 | w7085 |  BLO |
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUATASUIL - CUITD 11/07712025 18 ¢ 110772025 2358, |
T ]
- M
- DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA TIPO DE CLENTA

Al e

AT sl e

NOMBRE: MESOSCAR GUILLERMO RAMIREZ RUIZ
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

>,

S

—INOTAS:

|Institucionales

+ Esta solicitud depera ser presentada para su Autonzacidn. ton par o
menos 72 horag de anticipseibn ol cumplimiemo de los cervcos

+ Do no exiglir disporsbilidad presupuesiara, tanto la solicitud como
|autorizagibn quedaran insubsistentes.

- Bl informe de Servicios Insfitucionsies deberd presentarse dentro
término de-4 dias de cumplido & servida instiucronal |
+ Esta probibkio conceder servicios risht durarie los dias de|
descanso obligatprig, con sxcepian de fa; M nas Autaridader » de oo '

'.l-'fl
1

HONMBRE

VICIOS CORPORATIVOS

excappionales den[damenle justificadios por ta Mamma Adlor-ad ¢ sy
Defegato : !

S

S
-
J

\\ -
DIREq!mRA ML;ONAL D
J 1’ NS
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ESTATOM D O BE UL B0

Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-2401-M
Quito, D.M., 05 de agosto de 2025

PARA: Srta, Mgs. Lady Carolina Molina Ramirez
Subdirectora General del Instituto Ecnatoriano de Seguridad Social

ASUNTO:  SOLICITUD LEGALIZACION DEL VIATICO. A FAVOR DEL SENOR ONA
ATIENCIA CRISTIAN MARTIN

De mi consideracidn:

I.a Resolucidén Nro. IESS-DG-2024-0032-R, ratificada con Resolucién Nro.lESS-DG-2025-0024-R de 08
de julio de 2025, sefiala:

“Art, 1.- Delegar a elfla Subdirector/a General del IESS para que, a nombre v en representacion del
Director/a General, realice las siguientes funciones:

1. Aprobar el gasto de vidticos, movilizaciones vy subsistencias en el interiar del pais para el personal de
la administracion central del IESS, incluidos los niveles Jerdrguicos de las mdximas awtoridades de los
procesos adjetivos, de asesorfa, procesos sustantivos, procesos adjetivos de apoyo, asesores; ast como,
de los miembros de la seguridad del Presidente del Consejo Directivo, en caso que los servicios
institucionales durante el inismo mes, superen los 5 dias, hasta 10 dias calendario, (...)"

En concordancia con lo dispuesto en Resolucién descrita anieriormente, me permito solicitar
respetuosamente la legalizacidn del vidtico del trabajador detallado a continuacién:

Ne©
NOMBRE LUGAR FECHA  N° DECOMISION DE [OBSERVACIONES
DIAS|
+ Suscripcidn de
FORMULARIO
02_SOLICITUD DE
IAUTORIZACION
W PARA
PINA CUMPLIMIENTO DE
ATIENCIA CUENCA 29-07-2025- SDNA-2025-08-0342 - coovicios
L‘R[STI'.-\.N GUAYAQUIL 31-07-2025 INSTITUCIONALES
MARTIN L
- Suscripeion de
FORMULARIO 03_
INFORME DE
SERVICIOS
INSTITUCIONALES

Para el efecto se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion.

Se adjunta documentos de respaldo de Ia primera comisién signada con el servicio Institucional Nro.
SDNA-2025-07-0318, el cual se encuentra debidamente suscrita.

Es importante mencionar que dentro del mes de julio existié un incremento significativo y constante en la
demanda de uso de vehiculos para la entrega de medicamentos, equipos informéticos, asi como también
para las comisiones a nivel nacional para el traslade de autoridades y servidores de la institucion, razén
por la cual ha existido aplazamiento en la entrega y revision de los de los expedientes de vidticos de los
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Memorando Nro. IESS-SDNA-2025-2401-M

Quito, D.M., 05 de agosto de 2025

sefiores conductores, por lo que se entrega a esta fecha los documentos para su legalizacion.
Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
SUBDIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

Anexos: ~
- sdna-0318_oNa0076027001754336059.pdf
- 5tina-0342_oNa.pdf

Copia:
Sr. Ing. Danny Omar Pilatasig Estrella
Planificador

Sr. Cristian Martin Ofia Atiencia
Chofer / Conductor Administrativo / Chofer de Yehiculos Livianos

Sra. Ing. Carolina Elizabeth Jaramillo Cardenas
Asistente Administrativo
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Memorando Nro. IESS-SDG-2025-0379-M

Quito, D.M., 07 de agosto de 2025

PARA: Sr. Mgs. Oscar Guillermo Ramirez Ruiz
Subdirector Nacional Administrative

ASUNTO: COMISION DE SERVICIOS.- Respuesta a memorando Nro. IESS-SDNA-2025-2401-M

De mi consideracion:

En referencia al memorando Nro, TESS-SDNA-2025-2401-M de 05 de agosto de 2025, a través del cual
solicité “(...) se remiten los documentos originales entregados por el trabajador, para la respectiva
suscripcion”.

En virtud de lo expuesto, se recuerda ¢l estricto cumplimiento a lo establecido enr el Manual de Procesos de
Gestion de Servicios Institucionales:

Subproceso: Viiticos, movilizacion yfo subsistencias por servicios institucionales:

“(...) la Solicitud de Awtorizacidn de Cumplimiento de Servicio Institucionales debe estar autorizada y
aprobada antes del cumplimiento de la misma(...)".

Finalmente, en cumplimiento de la Resolucién Administrativa Nro. IESS-DG-2024-0032-R de 07 de mayo de
2024; asf como la ratificacion de delegaciones conferidas a este Despacho con Resolucién Nro.
[ESS-DG-2025-0024-R de 08 de juiio de 2025, me permito adjuntar los formularios “Solicitud de Autorizacion
para Cumplimiento de Servicios Institucionales”, "Informe de Servicios Institucionales™ debidamente
legalizados con firma manual, para los fines pertinentes.

Los documentos fisicos serdn entregados en las oficinas de la Subdireccion Nacional Administrativa.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrinicamente

Mgs. Lady Carolina Molina Ramirez
SUBDIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL

Referencias:
- IESS-SDNA-2025-2401-M

Anexos:
- respalde,_anexos 2 y 3 seNor_oNa_cristian.pdf

Copia:
Srta. Ing. Carina Belen Muiioz Risco

Administrador

Sra. Ing. Carolina Elizabeth Jaramillo Cardenas
Asistente Adminisirativo
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