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EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

  VIÁTICOS    MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO:

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

18/08/2025

19/08/2025

19/08/2025

19/08/2025

19/08/2025

20/08/2025

20/08/2025

21/08/2025

21/08/2025

22/08/2025

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE QUITO/SALINAS 18/08/2025 6:00 18/08/2025 17:00

TERRESTRE SALINAS/LA LIBERTAD 19/08/2025 7:30 19/08/2025 8:00

TERRESTRE SALINAS/LA LIBERTAD 20/08/2025 7:30 20/08/2025 8:00

TERRESTRE SALINAS/LA LIBERTAD 21/08/2025 7:30 21/08/2025 8:00

TERRESTRE
LA LIBERTAD/SANTA 

ELENA
21/08/2025 11:00 21/08/2025 11:30

TERRESTRE SANTA ELENA/SALINAS 21/08/2025 17:00 21/08/2025 17:30

TERRESTRE SALINAS/ QUITO 22/082025 8:00 22/082025 18:00

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

PRODUCTOS PROGRAMADOS:

INSTITUCIONAL

MEDICIÓN PARA EL LEVANTAMIENTO PLANÍMETRO DE LOS 12 PREDIOS DE LAS PAMPAS CON AFECTACIÓN PARCIAL Y TOTAL  POR PARTE DEL 

GAD MUNICIPAL.

MEDICIÓN PARA EL LEVANTAMIENTO PLANÍMETRO DE LA AFECTACIÓN DEL PREDIO BALLENITA 

REUNIÓN  IN SITU BALLENITA  CON EL PERSONAL TÉCNICO DEL ÁREA DE AVALÚOS Y CATASTROS DEL GAD MUNICIPAL 

RECORRIDO Y LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN DE LA SITUACIÓN  ACTUAL DEL BIEN INMUEBLE LAS VEGAS (POSIBLE INVASIÓN) 

RETORNO A LA CIUDAD DE QUITO DESDE SALINAS 

VIAJE A LA CIUDAD DE SALINAS, PROVINCIA SANTA ELENA 

REUNIÓN DE TRABAJO, EN LA DIRECCIÓN PROVINCIAL PARA TRATAR LA PROBLEMÁTICA DE LOS B.I DE HIPÓDROMO, LAS PAMPAS, LAS VEGAS 

Y SOLAR BALLENITA. 

MEDICIÓN PARA EL LEVANTAMIENTO PLANÍMETRO DEL PREDIO DE LA DG Y PENSIONES. (AGENCIA  DEL IESS LA LIBERTAD (DG), EX  MONTE DE 

PIEDAD (PENSIONES), EX SALÓN DE USO  MÚLTIPLE (PENSIONES), EX COMISARIATO.

MEDICIÓN PARA EL LEVANTAMIENTO PLANÍMETRO DEL PREDIO DE LA DG Y PENSIONES. (AGENCIA  DEL IESS LA LIBERTAD (DG), EX  MONTE DE 

PIEDAD (PENSIONES), EX SALÓN DE USO MÚLTIPLE (PENSIONES), EX COMISARIATO.

MEDICIÓN PARA EL LEVANTAMIENTO PLANÍMETRO DE LOS 12 PREDIOS DE LAS PAMPAS CON AFECTACIÓN PARCIAL Y TOTAL  POR PARTE DEL 

GAD MUNICIPAL.

SALINAS-LA LIBERTAD-SANTA ELENA / SANTA ELENA / ECUADOR SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                   

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SDNIE-2025-08-0136 18/09/2025

DATOS GENERALES

RICARDO ADOLFO ENCALADA GARZÓN 1715492888 ARQUITECTO

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS

EN CASO DE SUBROGACIÓN O ENCARGO:
SUBROGACIÓN O ENCARGO 

(NIVEL JERÁRQUICO)
DEPENDENCIA BASE DEPENDENCIA ACTUAL

INSTITUCIONAL

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

 MICHELLE CABASCANGO,  JUAN CARLOS VASQUEZ, FERNANDO AULESTIA

MEDIANTE MEMORANDO NRO. IESS-SDNIE-2025-1642-M  DE 06/08/2025, SE AUTORIZA LA COMISIÓN DE SERVICIOS:  "SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE COMISIÓN DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES A EFECTUARSE EN LA PROVINCIA DE SANTA ELENA DE LOS FUNCIONARIOS: ARQ. MICHELLE CABASCANGO, ARQ. RICARDO ENCALADA, 

ING. JUAN CARLOS VÁSQUEZ, SR. FERNANDO AULESTIA. ". MEDIANTE MEMORANDO, NRO. IESS-DPY-2025-1504-M, DE FECHA 21 DE MAYO DE 2025, EL SEÑOR DIRECTOR 

PROVINCIAL DE SANTA ELENA, SOLICITÓ APOYO DE TÉCNICOS DE LA SDNIE PARA LA GESTIÓN DE BIENES INMUEBLES; EL DOCUMENTO DETALLA “ (…) CON LA 

FINALIDAD DE VERIFICAR Y CORROBORAR LAS RESPECTIVAS FECTACIONES DETECTADAS EN LA INSPECCIÓN POR PARTE DEL TÉCNICO DEL GAD MUNICIPAL, ES 

NECESARIO REALIZAR UNA VISITA EN SITIO CON PERSONAL TÉCNICO DE LA SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO, YA QUE ESTA 

DEPENDENCIA DEL IESS NO CUENTA CON PERSONAL CALIFICADO PARA EL EFECTO .”

ACTA DE REUNIÓN CON FUNCIONARIOS DE LA DIRECCIÓN PROVINCIAL SANTA ELENA.

ACTA DE REUNIÓN CON FUNCIONARIOS DEL GAD MUNICIPAL Y AVALUOS SANTA ELENA.

LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO AGENCIA IESS LA LIBERTAD, EX MONTE DE PIEDAD, EX SALON DE USO MULTIPLE, EX COMISARIATO.

LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO 12 PREDIOS LAS PAMPAS.

LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIO BALLENITA.

LEVANTAMIENTO INFORMACIÓN E IDENTIFICACIÓN TERRENOS LAS VEGAS (POSIBLE INVASIÓN).

REGISTRO FOTOGRAFICO.

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo 

otros)

NOMBRE DEL TRANSPORTE ITINERARIO O RUTA

SALIDA LLEGADA

HORA LLEGADA (hh:mm)

18/08/2025 6:00 22/08/2025 18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

BANCO  PACIFICO AHORROS 1016290461

RICARDO ADOLFO ENCALADA GARZÓN Mgs. EDISON G. ANTONIO MORAN ACUÑA

ARQUITECTO
SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y 

EQUIPAMIENTO 

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO
NOTAS: 

• Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72

horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales.

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán insubsistentes.

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de

4 días de cumplido el servicio institucional.

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado.
Abg. MARÍA JOSE ARROBO BARRAGÁN

DIRECTOR NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS
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