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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL INTERIOR | X
Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
UAI-2025-08-021 2025-09-08
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CEDULA: PUESTO QUE OCUPA:
ORBE ESPINOSA OMAR EDUARDO 1001504610 AUDITOR INTERNO 2
CIUDAD-PROVINCIA-PAIS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:
GUAYAQUIL-GUAYAS-ECUADOR UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

PAOLA CRISTINA CANIZARES RIVERA, DAVID LEONARDO CEVALLOS MARTINEZ, EDWIN GUSTAVO MERA PEREZ, YAROMI ORIANA INTRIAGO BRAVO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DiA:

Lunes 25 de agosto de 2025:

08:00 - 09:00 Reunién de trabajo con el equipo de auditores Quito y Guayaquil

09:00 - 10:00 Asignacion de casos a revisar de beneficiarios de pensién de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion.
10:00 - 13:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion.
13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion.

Martes 26 de agosto de 2025:

08:00 - 13:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion , 20 casos de los 100
13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Elaboracién de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion , 20 casos de los 100

Miercoles 27 de agosto de 2025:

08:00 - 13:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion , 20 casos de los 100
13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Elaboracién de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion , 20 casos de los 100

Jueves 28 de agosto de 2025:

08:00 - 12:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pensién de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion , 20 casos de los 100
12:00 - 13:00 Almuerzo

13:00 - 17:00 Trabajo con la JE andlisis de casos con doble acuerdo, jubilaciones menos de 70 afios sin cumplir edad

Viernes 29 de agosto de 2025:

08:00 - 13:00 Elaboracion de papel de trabajo de beneficiarios de pensién de jubilacion por vejez con 2 acuerdos de jubilacion.
13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 16:00 Elaboracién de papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacion.
16:00 - 17:00 Traslado al aeropuerto de Guayaquil

17:42 - 18:33 Traslado Guayaquil al aeropuerto de Tababela

18:33 - 20:00 Traslado a Quito desde Tababela

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacién
Papel de trabajo de beneficiarios de pension de jubilacién por vejez con 2 acuerdos de jubilacién , 20 casos de los 100

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mmm-aaaa 2025-08-25 2025-08-29 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar|
HORA hh:mm 715 2000 d:mresldencla o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos|
HORA Inicio de Labores el dia de retorno N/A Se deber4 aumentar el nimero de casilleros necesarios para detallar la ruta completa.
TRANSPORTE o o e PR SR S
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
Aéreo, terrestre, maritim NOMBRE DEL ITINERARIO O RUTA
(Aéreo, terrestre, mal o TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre PRIVADO Quito - Tababela 25-ago-25 4:15 25-ago-25 5:00
Aéreo LATAM-AIRLINES ECUADOR S.A. Tababela - Guayaquil 25-ago-25 6:00 25-ago-25 6:55
Aéreo LATAM-AIRLINES ECUADOR S.A. Guayaquil - Tababela 29-ago-25 17:42 29-ago-25 18:33
Terrestre PRIVADO Tababela - Quito 29-ago-25 19:00 29-ago-25 20:00
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Firmado el ectroni canente por

OVAR EDUARDO ORBE
. ESPI NOSA

B v dar anicanente con Fi e
2]

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios|
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la|
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRE: Omar Eduardo Orbe Espinosa
AUDITOR INTERNO 2

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

Ik
Firnado el ectroni canente po

SEDI TH PATRI Gl A NONO
SANCHEZ

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

Firmado el ectr6ni canent e por

zLADY CAROLI NA

Ing. Edith Patricia Nono Sanchez

AUDITORA INTERNA JEFE DEL IESS

Mgs. Lady Caroliona Molina Ramirez

SUBDIRECTOR GENERAL DEL IESS




COD: GSC-GFN-P01-S01-F03
FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018
VERSION: 1.0

2de3



DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIATICOS Y DESPLAZAMIENTO

ALOJAMIENTO Y / O ALIMENTACION

N.- NUMERO DE FACTURA _[DETALLE VALOR TOTAL
1 001-001-000002406 Alimentacion 12,00
2 001-001-000080681 Alimentacién 2,75
3 001-001-000080773 Alimentacion 4,50
4 001-002-000033002 Alimentacion 14,42
5 001-004-000037931 Alimentacion 3,10
6 001-010-000002870 Alimentacion 20,00
7 07-002-000001213 Alimentacion 11,02
8 008-009-000033403 Alimentacion 4,85
9 055-051-000985521 Alimentacion 5,10
10 002-004-000001021 Alimentacion 5,00
11 001-010-000021632 Alimentacion 11,99
12 001-001-000010973 Hospedaje 140,00
TOTAL 234,73
MOVILIZACION
DESPLAZAMIENTO
1 ]001-100-000001196 [Transporte Quito - Tababela | 20,00
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