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Entrega del Informe de Rendicion de
Cuentas para revision y aprobacién del

\Director General
Aprobacion del Director General

Programacion de la Fecha del evento

Peticién del local

Elaboracién y entrega de invitaciones

Preparacion de la diapositivas para la
exposicién

Elaboracion Gigantografia del IESS

Contratacion de refrigerio

Contratacion de amplificacién

Contratacion de manteleria y decoracion

Confirmacién de asistentes

Designacién de responsables de arreglo

Realizacién del evento
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INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
UNIDAD DE ATENCION AMBULATORIA DE PORTOVELO

RENDICION DE CUENTAS 2014

CRONOGRAMA DE ORGANIZACION DEL EVENTO

OBJETIVO:

Informar en forma detallada sobre los logros obtenidos en la gestion realizada durante el afio 2014, asi como también sobre el flujo de los recursos
presupuestarios asignados a la unidad para evaluar el avance de la planificacion y dar a conocer las perspectivas de la planificacién 2015.

Hojas

ACTIVIDADES PROCEDIMIENTO RECURSOS EVALUACION
Coordinar con las Autoridades Provinciales del IESS la fecha del | HUMANOS: Se evaluard en
Programacion de la | evento de Rendicion de Cuentas de la Unidad para contar con la Director Técnico funcion a la
realizacion del evento. presencia de los mismos. Secretaria. coordinacion
. . . Auxiliar de Servicios. logistica de
Solicitar mediante escrito al Presidente de Asociacion de Afiliados realizacion de
de Portovelo el local para realizar el evento en mencién MATERIALES: evento.
Computadora
Elaboracion del Informe de | Coordinar con los responsables de estadistica y area financiera la | HUMANOS: Se evaluara por el
Rendicién de Cuentas: informacion de los indicadores de produccién del afio 2014 para Director grado aprobacion
Matriz de los Indicadores de realizar el informe. Personal Administrativo. gd endxm :
Produccion. Delimitar los contenidos tedricos del informe de acuerdo @ Ios | yATERIALES: Cuentas del
Matiz de la Ejecucién | lineamientos indicados en las circulares respectivas. ¥ Director Provincial.
Presupuestaria. Computadora
Desarrollar las diapositivas la para la exposicion magistral del | Hojas
Cuadros Estadisticos. informe de Rendicién de Cuentas. Internet
Elaboracion y entrega de las | Disefio e impresion de las invitaciones. HUMANOS: Se evaluara por la
invitaciones para los invitados . asistencia a los
oy Elaboracion del listados de invitados al evento im cios | invitados al evento
Entrega personal de las invitaciones. y por el registro de
o ol - My
Computadora i




Designacion del personal que se encargue de coordinar la

HUMANOS:

Contratacion de Amplificacién, -
i contratacion de amplificacion de Cyber Pepes para el sonido del | Personal administrativo
::::::déﬂ y refrigerio para el evento. Auxiliar de Servicios
Contratar la decoracién necesaria para el salén asi como también MATERIALES:
la contratar la elaboracion de una gigantografia alusiva al IESS al
Sr. Daniel Teléfono
Contratar la preparacién de bocaditos y sanduches para brindar en
el evento
Elaboracion el orden del dia a desarrollarse en el evento. HUMANOS: Se evaluard por la
; : logistica de
Inicio del evento conforme el orden del dia, entonando el Himno 2"°°’°"I:m°“.'°° realizacion  del
Nacional del Ecuador. ersonal administativo | oo programado
Auxiliar de Servicios y por la
Palabras de bienvenida. Autoridades participacion de los
Desarrollo del evento Invitados asistentes en el
Exposicion magistral a cargo del Dr. Carlos Espinosa Macas. transcurso del
Director Técnico de la UAA Portovelo del Informe de RENDICION ) evento
DE CUENTAS 2014 por medio de una proyeccién. MATERIALES:
Computadora
Tribuna libre para participacion de los presentes Proyector
Recoleccion de firmas y observaciones de los asistentes Am”_ ; s
Entonacién del himno a Portovelo Refrigerio
Brindis de un refrigerio
Agradecimiento.
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