
 

 
 

ACTA DE TRABAJO 
 
En la ciudad de Jipijapa, a los 10 días del mes de Marzo del año dos mil veinte y seis, 
previa convocatoria verbal, se reúnen en la sala de reuniones de la dirección 
administrativa del Hospital del Día Jipijapa, contando con la presencia del Dr. Xavier 
Daza Castaño (Director Administrativo), Ing. Fernando Delvalle Moran (Responsable de 
Planificación - Líder del Proceso), Ing. Sara Ponce Baque (Responsable de 
Presupuesto), Ing. Galo Carbo Villacreses (Responsable de TIC´S), Ing. Teresa Burgos 
Baque (Responsable de Estadísticas) Sr. Freddy Gutiérrez Ponce (Responsable de 
Compras Públicas) e Ing. Claribel Marín Quijije (Responsable de Comunicación) con la 
finalidad de socializar las directrices técnicas del proceso de rendición de cuentas 2025 
y tratar asuntos relacionados sobre la recopilación y presentación de información para 
el proceso. 
 
El señor Director inicia dando la bienvenida a los presentes y realiza una pequeña 
exposición de los objetivos de la reunión y la asignación de funciones que deben cumplir 
los integrantes de acuerdo al siguiente detalle: 
 
1.- Ing. Teresa Burgos Baque se encargará de consolidar la información estadística. 
 
 2.- Sr. Freddy Gutierrez Ponce, realizara la entrega del informe de los procesos de 
compra efectuados en el año 2025.  
 
3.- La Ing. Sara Ponce Baque elaborara el informe presupuestario del año 2025. 
 
Para lo cual Ing. Galo Carbo Villacreses procederá a consolidar la información para ser 
entregada al Ing. Fernando Delvalle quien como líder del proceso realizará la 
presentación correspondiente. 
 
Se procede a revisar las directrices y cronograma de trabajo enviado desde nivel central 
y se solicita dar cumplimiento a las mismas. Sin tener nada más que tratar, se da por 
concluida la reunión y firman para constancia de lo actuado. 

 
 
 
 
 
Ing. Teresa Burgos Baque                                              Sr. Freddy Gutierrez Ponce 
RESPONSABLE ESTADISTICA                               RESPONSABLE DE COMPRA 
 
 
 
 
 
 
Ing. Sara Ponce Baque                                            Ing. Galo Carbo Villacreses 
RESPONSABLE DE PRESUPUESTO                  RESPONSABLE TECNOLOGIA  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      Ing. Fernando Delvalle Moran                                 Ing. Claribel Marín Quijije  
RESPONSABLE DE PLANIFICACION              RESPONSABLE DE COMUNICACIÓN 
 

 

 

 
Espc. Xavier Daza Castaño 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO 
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