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EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

25/3/2024

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

QUITO-TABABELA 18/3/2024

TABABELA-

GUAYAQUIL
18/3/2024

GUAYAQUIL- 

TABABELA 20/3/2024

TABABELA-QUITO 20/3/2023

FECHA       

dd-mmm-aaaa

HORA 

hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

TERRESTRE QUITO-TABABELA 18/3/2024 05:30 18/3/2024 06:30

AEREO TABABELA-GUAYAQUIL 18/3/2024 07:51 18/3/2024 08:52

TERRESTRE GUAYAQUIL-SANTA ELENA 18/3/2024 08:52 18/3/2024 11:00

TERRESTRE SANTAELENA-GUAYAQUIL 19/3/2024 11:00 19/3/2024 13:00

AEREO GUAYAQUIL- TABABELA 20/3/2024 19:01 20/3/2024 19:53

TERRESTRE TABABELA-QUITO 20/3/2024 19:53 20/3/2024 20:53

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IESS-SDNC-2024-0012-IT
DATOS GENERALES

MARIA ISABEL RUBIO PIEDRA 1716773690 ASISTENTE ADMINISTRATIVA

GUAYAQUIL-GUAYAS-SANTA ELENA-ECUADOR SUBDIRECCIÓN NACIONAL  DE CONTABILIDAD

JOHANNA PINCHAO / OÑA SUQUILLO ANA ROSA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

PRODUCTOS ALCAN:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

LUNES 18/03/2024:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

07H51 A 08:52 TRASLADO A LA CIUDAD DE GUAYAQUIL0                                                                                                                                                                                                                                                          

8:52 A 11:00 TRASLADO A LA CIUDAD DE SANTA ELENA                                                                                                                                                                                                                                                             

11:00 A 13:00 CAPACITACIÓN HOMOLOGACION, PLAN DE CUENTAS, Y PROCESO DE REVISIÓN ESTADOS FINANCIEROS,                                  

(PRODUCTO:LA PROVINCIA DE SANTA ELENA DEBERÁ REMITIR A AFILICIÓN NACIONAL, LA REVISIÓN POR AVISOS EXTEMPORANEOS O POR 

IMPUGNACIÓN DE GLOSAS Y GENERACIÓN DE NOTAS DE NOTAS DE CREDIO,/ LA RESPONSABLE CONTABLE, DEBE REMITIR LA NORMATIVA AL 

MOMENTO DE EFECTUAR AFECTACIÓN A LOS SALDOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS)                                                                                                                       

13:00 A 14:00 ALMUERZO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

14:00 A 17:00 REVISIÓN PROCESOS CONTABLES GENERADOS EN PROVINCIA Y DEPURACIÓN DE CONTABLES                                                             

(PRODUCTO SE EVIDENCIA SALDOS CONTRARIOS EN LA CUENTA IVA POR COBRAR AÑOS ANTERIORES LA COORDINADORA PROVINCIAL SE 

COMPROMETE A LA DEPURACIÓN)                                                                                                                                                                                                                         

MARTES 19/03/2024:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

08:00 A 11:00 REVISION DE CASOS ESPECIFICOS GARANTIAS, CARGOS PROVISIONALES, CONVENIOS DE PURGA, VALORES DEPOSITADOS       

(PRODUCTO SE DETERMINA QUE EXISTE VALORES POR RECUPERAR POR EL SEGURO DE CESANTÍA POR LO CUAL LA SDNC REMITIRA EL 

PROCEDIMIENTO PARA SU RESPECTIVA CONTABILIZACIÓN.                                                                                                                                                11:00 A 

13:00 TRASLADO A LA CIUDAD DE GUAYAQUIL                                                                                                                                                                                                                                                          

13:00 A 14:00 ALMUERZO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

14:00 A 17:00 CAPACITACIÓN HOMOLOGACION, PLAN DE CUENTAS, Y PROCESO DE REVISIÓN ESTADOS FINANCIEROS.                                                                                                                          

MIERCOLES 20/03/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

08:00 A 13:00 REVISIÓN PROCESOS CONTABLES GENERADOS EN PROVINCIA Y DEPURACIÓN DE CONTABLES                                                                                                                                                       

13:00 A 14:00 ALMUERZO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

14:00 A  17:00 REVISION DE CASOS ESPECIFICOS GARANTIAS, CARGOS PROVISIONALES, CONVENIOS DE PURGA, VALORES DEPOSITADOS.                  

( PRODUCTO ALCANZADO: LA PROVINCIA DEL GUAYAS DEBERÁ EFECTUAR LA DEPURACIÓN DE LAS CUENTAS CARGOS PROVISIONALES  AÑOS 

ANTERIORES Y LA CUENTA CONTRUCCION Y REMODELACIÓN/ DEBERÁN ASIGNAR A UN RESPONSABLE PARA LA DEPURACION DE LAS CUENTAS 

CONTABLES BIENES Y SERVICIOS CONVENIO DE PURGA DE MORA Y PROVEEDORES NACIONALES/LEVANTARA EL REQUERIMIENTO A CARTERA Y 

COACTIVAS POR EL VALOR DE VARIAS CUENTAS POR COBRAR DE LAS CESANTIAS DUPLICADAS/DERÁN CONTABILIZAR LOS CARGOS 

PROVISIONALES QUE NO FUERON REGISTRADOS EN LOS SISTEMAS DE AÑOS ANTERIORES SE DEBERA REALIZAR UN ANALISIS DE DE LA CUENTA 

BOLETINES IMPAGOS 

SALIDA NOTA

18/3/2024
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para 

detallar la ruta completa. 

18/3/2024

20/3/2024

20/3/2024

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, 

terrestre, 

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE
ITINERARIO O RUTA

SALIDA LLEGADA

PARTICULAR

AVIANCA ECUADOR S.A.

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

AVIANCA ECUADOR S.A.

PARTICULAR

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos

institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
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NOMBRE:  MGS.SANDY GEOVANNA FLORES ZAMBRANO 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días

de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los

valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea

superior al número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. NOMBRE: ECON. ISABEL RUBIO
ASISTENTE ADMINISTRATIVA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE:  ING.CRISTINA CARRERA PALMA

 SUBDIRECTORA NACIONAL DE CONTABILIDAD DIRECTORA NACIONAL DE GESTIÓN FINANCIERA
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