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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

51000000.112

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
11/09/2017

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MARIA ISABEL CHACON ESCOBAR
1707541361

PUESTO QUE OCUPA:
AUDITORA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PUYO — PASTAZA

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AUDITORIA INTERNA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

13/09/2017 07H0O

15/09/2017 18H00

ERVIDCRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING. EDWIN GUSTAVO MERA PEREZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Examen especial a lus operaciones administrativas y financieras en el Dispensario Médico del Seguro Social Campesino de|
Madre Tierra - Pastaza, por el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2015 y 31 de Diciembre de 2016.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE AER YLD QUITO - PUYO 13/09/2017 07HO0 | 13/09/2017 | 12H00
INSTITUCIONAL /
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL PL¥G~0U0D 15/09/2017 | 14H00 | 15/09/2017 | 1sHoo

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

"t

DRA. MARIA |SABEL CHACON ESCOBAR

~

Nt Oy
e

NOMBRE DE LA G EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADOR);\IO SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

A i inadora autorice.
» De nc existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autaorizacién quedarédn insubsistentes
= El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucianal
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligateric, con excepcién de las Maximas Autaridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad g su Delegado.

\6 O

|\ 72

Y 2

VERSION FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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‘i WATITUTD EQHATORIANG OF SEGURIDAD SOCHAL

Memorando Nro. IESS-AI-2017-1638-ME

Quito, 25 de septiembre de 2017

PARA: Sra. Econ. Maria Cristina Orbe Cajiao
Auditora Interna Jefe

ASUNTO: Informe comisi6n de servicios institucionales del 13 al 15 de septiembre de
2017, al Puyo-Pastaza

De mi consideracion:

En cumplimiento a la orden de trabajo 0026-0011-IESS-AI-2017 de 28 de agosto de 2017
y conforme lo planificado por la Jefe de Equipo y Supervisora, me trasladé a la ciudad de
Puyo, para efectuar las siguientes actividades, los dias 13,14, y 15, de septiembre de
2017, para efectos del “Examen especial a las operaciones administrativas y financieras
en el Dispensario Médico del Seguro Social Campesino de Madre Tierra - Pastaza”, por
el perfodo comprendido entre el | enero de 2015 y el 31 de diciembre de 2016,

Ingreso de Notificaciones de inicio al sisconweb — cge.

Conformacion del archivo corriente de la Administracién del Examen especial: oficios
enviados, recibidos.

Obtencién de documentos para el detalle de rubros examinados.

Para su consideracion, se servird encontrar el formulario de “Informe de Servicios
Institucionales™, con el Certificado de Permanencia Quito-Puyo-Quito, extendido por la
Encargada de Talento Humano de la Unidad Provincial del SSC - Pastaza, Anexo de
Gastos por alimentacién y hospedaje con las facturas correspondientes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Dra. Maria Isabel Chacon Escobar
AUDITOR

WWW.IEsS. gob.ec | W ewsse foEssece @B Essec
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ANEXO 2

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
51000000-112 25-septiembre-2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
CHACON ESCOBAR MARIA ISABEL AUDITORA
CIUDAD - PROVINCIA DE LA CCMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
PUYO- PASTAZA AUDITORIA INTERNA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividad:

- Movilizacién desde Quito a Ambato para rreunion de trabajo en la Coordinacién Zonal del SSC a
fin de recopilar informacion segun el pedido efectuado.

- A base de listados de servidares relaciones, asi como de las copias de Acciones de Personal,
contrato, se realizo la revision de datos de; cédulas, nombres apellidos, cargos, direcciones
domiciliarias, teléfonos, trabajos, periodos de actuacién, con la finalidad de registrar las
notificaciones en el sisconweb — cge.

- Revision, Ordenamiento y archivo de documentos generados y recibidos.

- Elaboracion Papel de trabajo de rubros examinados.

Productos:

Ingreso de Notificaciones de inicio al sisconweb — cge

Archivo corriente de la Administracién del Examen especial: oficios enviados, recibidos

Anexo rubros examinados

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA ddmmass 13-sep-2017 15-sep-2017 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la

Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo

HORA th.mm 07:00 19:00 habituales o del cumplimiento de la licencia seguln sea el caso,

Hora Inicio de Labores el dia de retorno 8:00 hasta su liegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
FECHA HORA FECHA HORA
(.Llraeg?'t\irsr:?e?n.trri) RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Transporte Quito — Ambato

Institucional Ambato - Puyo 13-sep-2017 7h00 13-sep-2017 14h00

Transporte .

. Puyo - Quito 15-sep-2017 14h00 | 15-sep-2017 19h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes y
pases bordo, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamentc para page de Viaticos, Subsistencias y

Movilizacidn.
OBSERVACIONES

Adjunto:

- Certificado de Permanencia suscrito por la Encargada de Talento Humano, de la Unidad
Provincial del SSC - Pastaza.

- Anexo de Gastos y facturas.

FIRMAS DE APROBACION

JEFE INMEDIATO DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA SERVIDOR COMISIONADO
F o /7 f— . ~
m//é,gm wmgégw { .
NOMBRE NOMBRE
Eco. Cristina Orbe C. — Auditor Interno Maria Isabel Chacon— Auditora
NOTA

El presente informe deberad presentarse dentro del témino maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacién se demoraré e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea superior
al himero de haras o dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado




INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
| SEGURO SOCIAL CAMPESINO
: DIRECCION PROVINCIAL DEL SSC TUNGURAHUA

Bobonaza entre Curaray y Rio Tigre - Telf. 03 2 886 747

CERTIFICADO DE PERMANENCIA

Para los fines pertinentes CERTIFICO, que los funcionarios que se detallan
a continuacion han permanecido en este GRUPO DE TRABAJO, en Licencia de Servicios Institucionales

CEDULA APELLIDOS Y NOMBRES DEPARTAMENTO

1707541361 |MARIA ISABEL CHACON ESCOBAR UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA IESS

DEPENDENCIA DONDE CUMPLIO COMISION

AREA ADMINISTRATIVA GRUPO DE
TRABAJO SSC-PASTAZA

FECHA: LUGARES

MADRE TIERRA - PASTAZA

2017-09-15
PUYO-PASTAZA DISPENSARIO SSC MADRE TIERRA-
PASTAZA
FECHA DE
COMISION: DESDE: 13/09/2017 HASTA: 15/09/2017

MOTIVO: EXAMEN ESPECIAL OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DEL DISPENSARIO MEDICO DEL SEGURO
SOCIAL CAMPESINO DE MADRE TIERRA - PASTAZA

Atentamente

OVINCIP}!_ DEL SSC - PASTAZA
-y B




Anexo de gastos

Examen especial a las o
Tierra-Pastaza

Servicios Institucionales del 13 al 15 de septiembre de 2017

peraciones administrativas y financieras en el Dispensario Médico del SSC de Madre

ORD. FECHA FACTURA ESTABLECIMIENTO DESCRIPCION | VALOR USD
1 13-sep-2017  |.0003069 PARRILLADAS DONA MARIA Alimentacion 12,501
2 13-sep-2017  |.001-001-000003065|DON PANCHO BAR RESTAURANTE  |Alimentacisn 5,00 /
3 13-sep-2017  [001-001-000001352 |POLLO ASADO FGC Alimentacién 10,00 |~
4 14-sep-2017 |.0003078 PARRILLADAS DONA MARIA Alimentacion 9501/
5 14-sep-2017  |.001-001-0000995 |HOTEL SARMIENTO IMPERIAL Alimentacién a50|/
6 15-sep-2017 | 001-001-0001005 |HOTEL SARMIENTO IMPERIAL Alimentaci6n 70,00 /

B TOTAL ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 111,50

Dra. Maria Isabel Chacon. E.

Auditora
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