
CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F02

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

1 de 2

EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

  VIÁTICOS    MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO:

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE QUITO-TABABELA 19/4/2021 05H00 19/4/2021 06H00

AÉREO TABABELA-GUAYAQUIL 19/4/2021 08H09 19/4/2021 09H03

TERRESTRE GUAYAQUIL- SANTA ELENA 20/4/2021 08H00 20/4/2021 09H30

TERRESTRE SANTA ELENA -QUEVEDO 21/4/2021 16H30 21/4/2021 18H00

TERRESTRE QUEVEDO - BABAHOYO 22/4/2021 08H00 22/4/2021 10H00

TERRESTRE BABAHOYO - GUAYAQUIL 22/4/2021 13H30 22/4/2021 15H30

AÉREO GUAYAQUIL-TABABELA 22/4/2021 17H15 22/4/2021 18H06

TERRESTRE TABABELA- QUITO 22/4/2021 18H06 22/4/2021 19H00

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:

BANCO PICHINCHA AHORROS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

VEHÍCULO PARTICULAR

VEHÍCULO PARTICULAR

AGUILERA PAVÓN FERNANDA NEREIDA 

LATAM

ITINERARIO O RUTA

VEHÍCULO INSTITUCIONAL

VEHÍCULO INSTITUCIONAL

VEHÍCULO INSTITUCIONAL

19h00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS DE ATENCIÓN AL CIUDADANO

TRANSPORTE

NOMBRE DEL TRANSPORTE

AVIANCA

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

PRODUCTOS PROGRAMADOS:

Acta de reunión que contenga los compromisos adquiridos entre las partes (Coordinador de Atención al Ciudadano, Director Provincial, DNSAC).

Informe de supervisión de las observaciones encontradas en los Centros y Puntos de Atención al Ciudadano visitados.

NOMBRE: ANA BELÉN BENAVIDES ORDOÑEZ

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Lunes, 19 de abril de 2021

05H00 - 06H00 Traslado de Quito aTababela

08H09- 09H03 Traslado a Guayaquil

09h03 - 12H30 Reunión con el Director Provincial y el Coordinador de atención al ciudadano

12H30 - 13H30 Almuerzo

13H30 - 17H30  Recorrido y supervisión Centro de atención DP 

Martes, 20 de abril de 2021

08H00 - 09H30 Traslado a Santa Elena

09H30 - 13H30  Recorrido y supervisión Centro de Atención DP  Santa Elena

13H30 - 14H30 Almuerzo

14H30 - 17H30 Reunión con el Director Provincial 

Miércoles, 21 de abril de 2021

08H00 - 12H30 Traslado a Quevedo

12H30 - 14H00 Reunión con el personal de supervisión de atención al ciudadano

14H00 -15H00 Almuerzo

15H00 - 17h30  Recorrido y supervisión Punto de Atención Quevedo

Jueves, 22 de abril de 2021

08H00 - 10H00 Traslado a Babahoyo

10h00 - 12h30 Supervisión Centro de Atención DP Los Ríos y reunión con Director Provincial

12H30 - 13H30 Almuerzo

13h30 - 15H30  Traslado a Guayaquil

17h15 - 18H06 Traslado de Guayaquil  aTababela

18H06 - 19H00 Traslado  de Tababela a Quito

SUBROGACIÓN O ENCARGO 

(NIVEL JERÁRQUICO)
EN CASO DE SUBROGACIÓN O ENCARGO: DEPENDENCIA BASE

BENAVIDES ORDOÑEZ ANA BELÉN

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS

DEPENDENCIA ACTUAL

1104877905

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

12/4/2021DNSAC-2021-04-0003

19/4/2021 05H00

GUAYAQUIL - GUAYAS

SANTA ELENA - SANTA ELENA 

QUEVEDO, BABHOYO - LOS RÍOS
DIRECCIÓN NACIONAL DE SERVICIOS DE ATENCIÓN AL CIUDADANO

22/4/2021

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                   

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

LLEGADASALIDA

DIRECTORA NACIONAL

VEHÍCULO INSTITUCIONAL

NOMBRE: ANA BELÉN BENAVIDES ORDOÑEZ

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

DATOS PARA TRANSFERENCIA

5789876000

DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS DE ATENCIÓN AL CIUDADANO 

Firmado electrónicamente por:

ANA BELEN
BENAVIDES
ORDONEZ

Firmado electrónicamente por:

ANA BELEN
BENAVIDES
ORDONEZ



CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F02

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

2 de 2

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

NOTAS: 

• Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo

menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios

institucionales.

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán insubsistentes.

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del

término de 4 días de cumplido el servicio institucional.

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o

su Delegado.

NOMBRE: DIANA SOFÍA UQUILLAS ERAZO

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS



CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F02

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

1 de 2

EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. DE SERVICIO INSTITUCIONAL: FECHA DE LA SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

  VIÁTICOS    MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO:

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

INTEGRANTES QUE CONFORMAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Terrestre Quito - Tulcán 19/4/2021 8:00 19/4/2021 13:00

Terrestre Tulcán -  Quito 23/4/2021 12:00 23/4/2021 17:00

NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: TIPO DE CUENTA: NO DE CUENTA:

PRODUBANCO AHORROS

NOMBRE:ING. DIANA UQUILA

NOMBRE: ING. ANDREA ROBLES MENDEZ

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

Insitucional 

DATOS PARA TRANSFERENCIA

12009241723

SUBDIRECTORA NACIONAL ADMINISTRATIVA

DIRECTORA NACIONAL SERVICIOS COORPORATIVOS

NOTAS: 

• Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo

menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios

institucionales.

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorización quedarán insubsistentes.

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del

término de 4 días de cumplido el servicio institucional.

• Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su

Delegado.

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                   

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

LLEGADASALIDA

AUXILIAR DOCUMENTAL 1711246650

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

12/4/2021SDNA-2021-04-0014

19/4/2021 8:00

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Realizar la inspección y verificación del estado de los bienes que pueden ser considerados objeto a egreso mediante donación, transferencia gratuita, venta en sobre cerrado y/o destrucción del Seguro Social Campesino del 

Carchi, proceso que se llevará a cabo con instituciones públicas e instituciones sin fines de lucro.

SUBROGACIÓN O ENCARGO 

(NIVEL JERÁRQUICO)
EN CASO DE SUBROGACIÓN O ENCARGO: DEPENDENCIA BASE

BOLAÑOS GUEVARA MAURICIO XAVIER

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS

DEPENDENCIA ACTUAL

CARCHI- TULCAN - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

23/4/2021 17:00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

AUXILIAR DOCUMENTAL

TRANSPORTE

NOMBRE DEL TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

PRODUCTOS PROGRAMADOS:

Ejecutar y proceder con el informe, actas y resolución administrativa de constatación de bienes dados en donación, trasnferencia gratuita, venta por sobre cerrado y/o destrucción; según planificación realizada de acuerdo a 

memorando Nro. IESS-SDNA-2021-0749-M, de 25 de marzo de 2021.

MONTENEGRO FIGUEROA JUAN SEBASTIAN 

Insitucional 

ITINERARIO O 

RUTA

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE:  MAURICIO XAVIER BOLAÑOS GUEVARA 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

XX

Firmado electrónicamente por:

MAURICIO XAVIER
BOLANOS GUEVARA

Firmado electrónicamente por:

ANDREA STEFANIA
ROBLES MENDEZ

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS
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EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

26/2/2021

HORA hh:mm 18H00

N/A

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE Quito - Tababela 25/2/2021 07H00 25/2/2021 08H00

AÉREO Tababela - Guayaquil 25/2/2021 09H27 25/2/2021 10H22

AÉREO Guayaquil - Tababela 26/2/2021 15H01 26/2/2021 15H52

TERRESTRE Tababela - Quito 26/2/2021 17H00 26/2/2021 18H00

PARTICULAR

AVIANCA

LATAM

PARTICULAR

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o pasajes y 2) vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los

nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES                                                                                                                                                                                                                    

TRANSPORTE
TIPO DE 

TRANSPORT

E

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

ITINERARIO O 

RUTA

SALIDA LLEGADA

Dra. Alexandra Harnisth, Econ. Fernando Herrrera, Ab. Gabriel Bustos C.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

25-02-2021

- Desplazamiento desde la ciudad de Quito hasta Tababela

- Vuelo aéreo de Tababela hasta la ciudad de Guayaquil

- Participación en reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los Asegurados, 

para revisión de temas pendientes a tratar del Consejo Directivo

26-02-2021

- Continación de la Reunión reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los 

Asegurados, para revisión de temas del Consejo Directivo

- Retorno de la ciudad de Guayaquil a Tababela

- Traslado de Tababela a Quito.    

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* REVISIÓN DE TEMAS DE CONSEJO DIRECTIVO

* REVISIÓN  DE LOS CUMPLIMIENTOS AL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL CON LA 

OIT EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA SEGURIDAD SOCIAL PATSS.

SALIDA NOTA

25/2/2021
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar

la ruta completa. 

07H00

HORA Inicio de Labores el día de 

retorno

DATOS GENERALES

BUSTOS CARVAJAL CARLOS GABRIEL 1718423609 OFICINISTA

GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR VOCALÍA DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

|

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ASG-2021-02-0001-OFS-GBC 2/3/2021



DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE: DR. LUIS CLAVIJO ROMERO NOMBRE:  ING. DIANA UQUILLAS ERAZO 

VOCAL DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo 

de 4 días de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, 

caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales 

o servicios institucionales sea superior al número de horas o días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:  AB. GABRIEL BUSTOS C.

OFICINISTA DE LA VOCALIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 

IESS - ASEGURADOS

Firmado electrónicamente por:

CARLOS GABRIEL
BUSTOS CARVAJAL

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANTONIO
CLAVIJO
ROMERO

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANTONIO
CLAVIJO
ROMERO

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS













CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

1 de 1

EN EL 

INTERIOR
x

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

PLANIFICADORA

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa
6/3/2021

HORA hh:mm
18:00

No aplica

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE QUITO - SANTA ELENA 4/3/2021 8:00 4/3/2021 19:00

TERRESTRE SANTA ELENA  - GUAYAQUIL 5/3/2021 19:00 5/3/2021 21:00

TERRESTRE GUAYAQUIL - QUITO 6/3/2021 9:00 6/3/2021 18:00

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

1 1916 10,00

2 18731 40,00

3 40196 15,00

4 79757 10,00

5 79772 9,50

6 5387 40,00

7

8

9

10

11

12

124,50

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

TOTAL:

DESPLAZAMIENTO

TOTAL:

Rebeca Carvajal Salazar

ING. DENISSE CHÁVEZ

HOSPEDAJE

DETALLE

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

HOSPEDAJE

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SUBDIRECTORA GENERAL DEL IESS

Institucional

Institucional

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE 

VIÁTICOS Y DESPLAZAMIENTO

Planificadara

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

Institucional

ITINERARIO O 

RUTA

Magíster María Zulima Espinosa Bowen

DETALLE

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

OBSERVACIONES

FIRMAS DE APROBACIÓN

CARVAJAL SALAZAR REBECA ELIZABETH

1. Marjorie Zavala

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de cumplida

las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando las tareas

oficiales o servicios institucionales sea superior al número de horas o días autorizados, se

deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

Jueves, 04 de marzo 2021                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

08:00 Traslado Quito - Santa Elena 

19:00 Llegada a Santa Elena                                                                                                                                                                                                                                                              

19:00 Reunión de trabajo equipo de comunicación y médico de Santa Elena                                                                                                                                        

21:00 Pernogtación en Salinas

Viernes, 05 de marzo 2021                                                                                                                                                                                                                                                                                       

08:00 Logística para reunión de las autoridades del IESS.

11:00 Avanzada y logística para los eventos

12:30 Preparación de ayudas memorias

14:30  Evento de entrega de nombramientos al personal de salud del SSC y del Hospital de Ancón.

16:00 Elaboración de insumos comunicacionales y envío a medios de comunicación.

19:00 Traslado a Santa Elena a Guayaquil

21:00 Llegada a Guayaquil.  

20:00 Pernogtación  en Guayaquil                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Sábado, 06 de marzo 2021

09:00 Salida de Guayaquil a Quito 

18:00 LLegada a Quito                                                                                                                                                                                                                              

Productos alcanzados:

1. Coordinación y logística de todas las actividades y eventos realizados..

2. Aprobación del Broll para medios digitales, redes sociales y medios de comunicación.

3. Ayudas memorias.

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos

institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

NOTA

SALIDA LLEGADA

NOTA

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

SANTA ELENA - SANTA ELENA- ECUADOR DIRECCIÓN NACIONAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL

DNCS-2021-03-0023 8/3/2021

ALIMENTACIÓN

1719446450

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo 

otros)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

4/3/2021 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio

institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar la ruta completa. 

8:00

HORA Inicio de Labores el día de retorno

SALIDA

REBECA ELIZABETH 
CARVAJAL SALAZAR

Firmado digitalmente por REBECA 
ELIZABETH CARVAJAL SALAZAR 
Fecha: 2021.03.11 19:32:52 -05'00'

Firmado electrónicamente por:

FABIOLA DENISSE
CHAVEZ AREVALO

Firmado electrónicamente por:

MARIA ZULIMA
ESPINOSA
BOWEN



EN EL INTERIOR X EN EL EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 7- ING. CIVIL

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

25/3/2021

26/3/2021

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa 26/3/2021

HORA hh:mm 17:30

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 

hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRETRE QUITO - GUARANDA 22/3/2021 8:00 22/3/2021 13:00

TERRESTRE GUARANDA  - QUITO 26/3/2021 13:00 26/3/2021 17:30

Revisión de los sistemas hidraúlico y sanitario en las áreas intervenidas.

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SDNIE-2021-03-0041 29/3/2021

Revisión y verificación del correcto funcionamiento de la planata de tratamiento de agua pura para diálisis.

DATOS GENERALES

CHIGUANO CANENCIA JOSE ENRIQUE 1707794739

GUARANDA, BOLIVAR - ECUADOR SUBDIRECCION NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Por el IESS: Ing. Edwin Muñoz, Ing. Henry Jiménez, Arq. Alejandra Rivera, Arq. Yesenia Silva, Ing. Jaime Gongora, Ing. Gustavo Morales, Arq. Walter Guayaquil

Por la CGE: Ing. Gabriel Vásquez, Ing. Diana Espín, Ing. Nestor Morales.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

22/3/2021

Traslado a la ciudad de Guaranda,recorrido por las áreas intervenidas con el Equipo de Auditores

24/3/2021

23/3/2021

Revisión y constatación en físico de las áreas intervenidas.

Revisión de documentos y planos As Built de las áreas intervenidas y retorno a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS

VERIFICACION DEL ESTADO Y CORREDCTO FUNCIONAMIENTO DE LAS ÁREAS INTERVENIDAS CON EL EQUIPO AUDITOR DE LA CONTRALORIA 

GENERAL DEL ESTADO.

SALIDA NOTA

OBSERVACIONES: 

INSTITUCIONAL

INSTITUCIONAL

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos

institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

TIPO DE TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, marítimo 

otros)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE
ITINERARIO O RUTA

SALIDA LLEGADA

22/3/2021
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales

o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada

de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar la ruta

completa. 

8:00

HORA Inicio de Labores el día de retorno :          N/A      

TRANSPORTE



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días

de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los

valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea

superior al número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

ING. ENRIQUE CHIGUANO

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE 

VIÁTICOS Y DESPLAZAMIENTO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE:    ARQ. MARIA FERNANDA ROLDAN NOMBRE:  ING. DIANA SOFIA UQUILLAS ERAZO

SUBDIRECTOR NACIONAL DE INFRESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO
DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

FIRMAS DE APROBACIÓN

Item Nº FACTURA VALOR

1 35800 3,92

2 3964 10,00

3 20516 11,50

4 3965 10,00

5 3971 10,00

6 58 10,00

7 31089 13,25

8 60 10,00

9 3972 10,00

10 1786 8,50

11 12105 4,00

12 24485 120,02

13 20610 11,25

232,44

Item Nº FACTURA VALOR

1

2

0,00TOTAL   USD

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALOJAMIENTO

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

TIPO DE GASTO

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

TOTAL   USD

DESPLAZAMIENTO

TIPO DE GASTO

ALIMENTACION

Firmado electrónicamente por:

JOSE ENRIQUE
CHIGUANO
CANENCIA

Firmado electrónicamente por:

MARIA FERNANDA
ROLDAN TINOCO

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS



 

 

 

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL 

INTERIOR 

X EN EL 

EXTERIOR 

 

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:  FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)    

 
SDNCP-2021-02-0004 

  18/02/2021  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:  CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA: 

COBOS TANDAZO LESTER PAUL 1103439061   PLANIFICADOR  

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS:   NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:   

Guayaquil – Guayas - Ecuador  SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE COMPRAS PÚBLICAS 
SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Lester Paúl Cobos Tandazo, Planificador, Subdirección Nacional de Compras Públicas,  Gabriela Fernanda Quishpe Paredes, Asistente, Subdirección 
Nacional de Compras Públicas. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Lunes 08 de febrero de 2021: 

 Llegada a la ciudad de Guayaquil  

 Reunión de trabajo mantenida con la encargada Financiera designada por el Director Administrativo del Centro de Especialidades Central Guayas y funcionarios 
encargados de compras públicas. 

 Revisión de los expedientes de contrataciones del Centro de Especialidades Central Guayas. 

 

Martes 09 de febrero 2021: 

 Revisión de los expedientes de contrataciones del Centro de Especialidades Central Guayas. 

 

Miércoles 10 de febrero de 2021: 

 Reunión de trabajo mantenida con el Director Administrativo del Hospital General del Norte de Guayaquil Los Ceibos y funcionarios encargados de compras públicas. 

 Revisión de los expedientes de contrataciones del Hospital General del Norte de Guayaquil Los Ceibos 

 

Jueves 11 de febrero 2021: 

 Revisión de los expedientes de contrataciones del Hospital General del Norte de Guayaquil Los Ceibos 

 
Viernes 12 de febrero 2021  

 Revisión de los expedientes de contrataciones del Hospital General del Norte de Guayaquil Los Ceibos 

 Retorno  a la ciudad de Quito 
 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

Levantamiento de información de la gestión de la contratación pública realizada por el Centro de Especialidades Central Guayas y el Hospital General del Norte de 
Guayaquil Los Ceibos de la ciudad de Guayaquil. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA   NOTA  

FECHA dd-mmm-aaaa 08/02/2021 12/02/2021 Estos datos se  refieren  al  tiempo  efectivamente  utilizado  en  el cumplimiento  del servicio  institucional,  desde  la  salida  del  lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar la ruta completa. HORA hh:mm 06H45 18H21 

HORA Inicio de Labores el día de retorno   

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo otros) 

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE 

ITINERARIO O RUTA SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

AÉREO AVIANCA Quito-Guayaquil 08/02/2021    06H45 08/02/2021                       07H40 

AÉREO AVIANCA Guayaquil - Quito 12/02/2021    17H30 12/02/2021                       18H21 

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los p ases a bordo o pasajes y 2) vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.  

OBSERVACIONES 

Los pasajes se compran de acuerdo a la disponibilidad de la aerolínea 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO   NOTA  

 

 

 

 

 
Ing. Lester Paul Cobos Tandazo 

Planificador 
Subdirección Nacional de Compras Públicas 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de cumplida las tareas oficiales o servicios   

institucionales,  caso contrario la liquidación se demorará  e incluso de no presentarlo tendría que   restituir   los   valores   pagados.   

Cuando   las tareas   oficiales   o servicios   institucionales sea superior   al  número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO                                 FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO 

Abg. Carlos Ernesto Guachamín Monar 

Subdirector Nacional de Compras Públicas 

Ing. Diana Sofía Uquillas 
Directora Nacional de Servicios Corporativos 

Firmado electrónicamente por:

LESTER PAUL
COBOS TANDAZO

Firmado electrónicamente por:

CARLOS ERNESTO
GUACHAMIN MONAR

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS



DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIÁTICOS Y DESPLAZAMIENTO 
 
 

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN 

N° NÚMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL 

01 001-008-000381526 Cons. Alimentos 
10,30 

02 003-001-000048387 Cons. Alimentos 
12,57 

03 001-001-000001773 
Cons. Alimentos 

14,00 

04 010-001-000309308 Cons. Alimentos 
28,64 

05 004-002-000018491 Cons. Alimentos 
13,41 

06 001-001-000032309 Cons. Alimentos 
10,37 

07 002-001-000007853 
Cons. Alimentos 

9,00 

08 007-001-000002437 
Cons. Alimentos 

13,70 

11 001-011-000005199 
Hospedaje 

154,99 
TOTAL: 266,98 

DESPLAZAMIENTO 

N° NÚMERO FACTURA DETALLE VALOR TOTAL 
TOTAL:  

 



CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

1 de 2

EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

IESS-SDNDI-2021-01-0002

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa

28/01/2021

HORA hh:mm
18:21

8:00

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

Aéreo UIO - GYE 27/01/2021 6:45 27/01/2021 7:40

Aéreo GYE - UIO 28/01/2021 17:30 28/01/2021 18:21

Subdirector Nacional de Desarrollo 

Informático

OBSERVACIONES

En este campo se debe notificar las novedades que alteraron la ruta de la comisión y cualquier otra eventualidad.

Avianca

Avianca

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

27/01/2021

08:00 - 11:00 Revisión de gestión tecnológica de la Dirección Provincial del Guayas

11:00 - 13:00 Reunión con representantes de Gestión Documental de la Dirección Provincial del Guayas con el objetivo de generar actividades 

para el traspaso a la DNTI de la Herramienta de Gestión Documental "Documents"

13:30 - 14:30 Almuerzo

15:00 - 19:00 Explicación de proyecto de RISPAC al Hospital teodoro maldonado Carbo para la posible adquisición

28/01/2021

08:00 - 13:00 Exposición técnica con la Coordinación de Salud del Guayas referente al sistema de auditoría médica

13:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 16:00 Reunión Hospital Ceibos referente al sistema de auditoría médica

PRODUCTOS PROGRAMADOS:

INFORME TÉCNICO SOBRE LAS OBSERVACIONES DE LA FUNCIONALIDAD DE LA NUEVA PLATAFORMA

ACTA DE REUNIÓN PRESENTACIÓN DE LA DEMO SISTEMA DE AUDITORÍA MEDICA

ACUERDOS DE REVISIÓN DE APLIUCATIVO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Cuaical Pozo David Arturo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2)

vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

NOTA

ITINERARIO O 

RUTA

SALIDA LLEGADA

27/01/2021

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar

la ruta completa. 

6:45

HORA Inicio de Labores el día de retorno

SALIDA NOTA

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

Guayaquil, Guayas, Ecuador Dirección Nacional de Tecnologías de la Información

29/01/2021

Cuaical Pozo David Arturo 1717942187

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE



CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

2 de 2

FIRMAS DE APROBACIÓN

DIRECTOR NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN DIRECTOR NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN

N° NÚMERO FACTURA VALOR TOTAL

1 002-002-00081557 19,83                

2 002-002-000083020 88,30                

108,13              

N°
NÚMERO 

FACTURA
VALOR TOTAL

-                    

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

DETALLE

Mgs. David Arturo Cuaical Pozo                                                                                          

Subdirector Nacional de Desarrollo Informático 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de

cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los

valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea

superior al número de horas o días autorizados, se deberá adjuntar la

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

TOTAL:

DESPLAZAMIENTO

DETALLE

TOTAL:

NOMBRE: Mgs. Christian Santiago Villarroel Ronquillo NOMBRE: Mgs. Christian Santiago Villarroel Ronquillo

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE VIÁTICOS Y 

DESPLAZAMIENTO

Almuerzo 27-01-2021

Hospedaje

Firmado electrónicamente por:

DAVID ARTURO
CUAICAL POZO

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN SANTIAGO
VILLARROEL
RONQUILLO

Firmado electrónicamente por:

CHRISTIAN SANTIAGO
VILLARROEL
RONQUILLO













CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

1 de 2

EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

30/3/2021

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

INEGENIERO ELECTRÓNICO II

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

FECHA dd-mmm-aaaa
26/3/2021

HORA hh:mm
17:30

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE QUITO/GUARANDA 22/3/2021 8:00 22/3/2021 12:30

TERRESTRE GUARANDA/QUITO 26/3/2021 13:00 26/3/2021 17:30

INSTITUCIONAL

OBSERVACIONES

INSTITUCIONAL

SALIDA NOTA

Por el IESS: Ing. Edwin Muñoz, Ing. Henry Jiménez, Arq. Yesenia Silva, Arq. Alejandra Rivera, Ing. Gustavo Morales, Ing. Enrique Chiguano, Arq. Walter 

Guayaquil

Por la CGE: Ing. Gabriel Vásquez, Ing. Diana Espín, Ing. Nestor Morales.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

22/03/2021

- Traslado desde Quito a Guaranda.

- Reunión con la Directora del Hospital, y planificación con los funcionarios de Contraloría para la verificación física al Hospital Básico del IESS.                                                                                                                                                                                                                                                           

23/03/2021                                                                                                                                                                                                                                              

- Verificación física, con la Ing. Diana Espín, servidora de Contraloría, del equipamiento médico, mobiliario médico y administrativo, entregado por la 

contratista Hidroequinoccio EP, al Hospital Básico del IESS.                                                                                                                                                                            

24/03/2021                                                                                                                                                                                        - 
Verificación física, con la Ing. Diana Espín, servidora de Contraloría, del equipamiento médico, mobiliario médico y administrativo, entregado por la 

contratista Hidroequinoccio EP, al Hospital Básico del IESS.                                                                                                                                   

25/03/2021                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

- Verificación física, con la Ing. Diana Espín, servidora de Contraloría, del equipamiento médico, mobiliario médico y administrativo, entregado por la 

contratista Hidroequinoccio EP, al Hospital Básico del IESS.                                                                                                                                                                                      

26/03/2021                                                                                                                                                                                                                            - Reunión 

con la Directora del Hospital y los funcionarios de Contraloría, para la firma del documento de verificación física del equipamiento médico y mobiliario clínico 

y administrativo, del Hospital Básico de Guaranda.                                                                                                                                                                                                

- Traslado desde Guaranda a Quito.                                                                                                                                                                              

PRODUCTOS ALCANZADOS:                                                                                                                                                                                                                  

Se verificó físicamente el cumplimiento del contrato IESS-PG-2016-0266-C, del Hospital Básico de Guaranda, en cumplimietno del oficio N° 0084-0006-

DNA6-2021, de la Contraloría General del Estado. 

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2) vehículos

institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor.

ITINERARIO O 

RUTA

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

GUARANDA-BOLÍVAR-ECUADOR SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

SDNIE-2021-03-0039

GÓNGORA GRADOS JAIME ROBERTO 1708322159

TRANSPORTE

TIPO DE 

TRANSPORTE

(Aéreo, terrestre, 

marítimo otros)

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

22/3/2021
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o

del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de

estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar la ruta

completa. 

8:00

HORA Inicio de Labores el día de retorno

LLEGADASALIDA



CÓD: GSC-GFN-P01-S01-F03

FECHA DE VIGENCIA: 14/11/2018 

VERSIÓN: 1.0

2 de 2

FIRMAS DE APROBACIÓN

N°
NÚMERO 

FACTURA
VALOR TOTAL

1 75608 4,50

2 20505 10,90

3 20518 13,50

4 31082 11,50

5 1791 10,00

6 5321 10,00

7 20608 12,00

8 3896 10,00

9 3891 155,99

238,39

N°
NÚMERO 

FACTURA
VALOR TOTAL

 

 

$0,00

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALOJAMIENTO Y/O ALIMENTACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS GENERADOS DE GASTOS DE 

VIÁTICOS Y DESPLAZAMIENTO

ING. JAIME GÓNGORA                                                                           

FUNCIONARIO SDNIE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

TOTAL:

DESPLAZAMIENTO

DETALLE

TOTAL:

NOMBRE: NOMBRE:

ING. DIANA SOFÍA UQUILLAS ERAZO                                                                                      

DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS

DETALLE

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

ALIMENTACIÓN

HOSPEDAJE

ARQ. MARÍA FERNANDA ROLDÁN TINOCO                                                                            

SUBDIRECTORA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA Y 

EQUIPAMIENTO

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 4 días de

cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la liquidación

se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores pagados.

Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea superior al número de

horas o días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la

Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Firmado electrónicamente por:

JAIME ROBERTO
GONGORA GRADOS

Firmado electrónicamente por:

MARIA FERNANDA
ROLDAN TINOCO

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS







EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

26/2/2021

HORA hh:mm 18H00

N/A

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE Quito - Tababela 25/2/2021 07H00 25/2/2021 08H00

AÉREO Tababela - Guayaquil 25/2/2021 09H27 25/2/2021 10H22

AÉREO Guayaquil - Tababela 26/2/2021 15H01 26/2/2021 15H52

TERRESTRE Tababela - Quito 26/2/2021 17H00 26/2/2021 18H00

PARTICULAR

AVIANCA

LATAM

PARTICULAR

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o pasajes y 2) vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los

nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES                                                                                                                                                                                                                    

TRANSPORTE
TIPO DE 

TRANSPORT

E

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

ITINERARIO O 

RUTA

SALIDA LLEGADA

Dra. Alexandra Harnisth, Econ. Fernando Herrrera, Ab. Gabriel Bustos C.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

25-02-2021

- Desplazamiento desde la ciudad de Quito hasta Tababela

- Vuelo aéreo de Tababela hasta la ciudad de Guayaquil

- Participación en reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los Asegurados, 

para revisión de temas pendientes a tratar del Consejo Directivo

26-02-2021

- Continación de la Reunión reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los 

Asegurados, para revisión de temas del Consejo Directivo

- Retorno de la ciudad de Guayaquil a Tababela

- Traslado de Tababela a Quito.    

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* REVISIÓN DE TEMAS DE CONSEJO DIRECTIVO

* REVISIÓN  DE LOS CUMPLIMIENTOS AL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL CON LA 

OIT EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA SEGURIDAD SOCIAL PATSS.

SALIDA NOTA

25/2/2021
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar

la ruta completa. 

HORA Inicio de Labores el día de 

retorno

07H00

DATOS GENERALES

HARNISTH UVIDIA MARIA ALEXANDRA 0601810427 ASESORA

GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR VOCALÍA DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

|

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ASG-2021-02-0004-ASS-AHU 2/3/2021



DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE: DR. LUIS CLAVIJO ROMERO NOMBRE:  ING. DIANA UQUILLAS ERAZO 

VOCAL DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo 

de 4 días de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, 

caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales 

o servicios institucionales sea superior al número de horas o días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:  DRA ALEXANDRA HARNISTH UVIDIA

ASESORA DE LA VOCALIA DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - 

ASEGURADOS

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA
HARNISTH UVIDIA

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANTONIO
CLAVIJO
ROMERO





EN EL 

INTERIOR
X

EN EL 

EXTERIOR

Nro. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: CÉDULA: PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD-PROVINCIA-PAÍS: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE EL SERVIDOR PERTENECE:

SERVIDORAS/ES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ITINERARIO LLEGADA

26/02/2021

HORA hh:mm 18H00

N/A

FECHA       
dd-mmm-aaaa

HORA 
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

TERRESTRE Quito - Tababela 25/02/2021 07H00 25/02/2021 08H00

AÉREO Tababela - Guayaquil 25/02/2021 09H27 25/02/2021 10H22

AÉREO Guayaquil - Tababela 26/02/2021 15H01 26/02/2021 15H52

TERRESTRE Tababela - Quito 26/02/2021 17H00 26/02/2021 18H00

|

INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL 

IESS                                                                                                                                  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

ASG-2021-02-0005-ASS-FHM 02/03/2021

DATOS GENERALES

HERRERA MANOSALVAS SERGIO FERNANDO 1708459225 ASESOR

GUAYAQUIL - GUAYAS - ECUADOR VOCALÍA DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

Dra. Alexandra Harnisth, Econ. Fernando Herrrera, Ab. Gabriel Bustos C.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES DETALLADAS POR DÍA:

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

25-02-2021

- Desplazamiento desde la ciudad de Quito hasta Tababela

- Vuelo aéreo de Tababela hasta la ciudad de Guayaquil

- Participación en reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los Asegurados, 

para revisión de temas pendientes a tratar del Consejo Directivo

26-02-2021

- Continación de la Reunión reunión con el Señor Vocal del Consejo Directivo en Repesentación de los 

Asegurados, para revisión de temas del Consejo Directivo

- Retorno de la ciudad de Guayaquil a Tababela

- Traslado de Tababela a Quito.    

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* REVISIÓN DE TEMAS DE CONSEJO DIRECTIVO

* REVISIÓN  DE LOS CUMPLIMIENTOS AL CONVENIO DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL CON LA 

OIT EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA SEGURIDAD SOCIAL PATSS.

SALIDA NOTA

25/02/2021
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Se deberá aumentar el número de casilleros necesarios para detallar

la ruta completa. 

HORA Inicio de Labores el día de 

retorno

07H00

TRANSPORTE
TIPO DE 

TRANSPORT

E

NOMBRE DEL 

TRANSPORTE

ITINERARIO O 

RUTA

SALIDA LLEGADA

PARTICULAR

AVIANCA

LATAM

PARTICULAR

NOTA: En caso de haber utilizado: 1)transporte público, aéreo, fluvial o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o pasajes y 2) vehículos institucionales, se adjuntará la hoja de ruta con tipo de vehículo, número de placa, kilometraje recorrido y los

nombres apellidos del conductor.

OBSERVACIONES                                                                                                                                                                                                                    



DIRECTORA NACIONAL DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 

4 días de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, 

caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales 

o servicios institucionales sea superior al número de horas o días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:  FERNANDO HERRERA MANOSALVAS

ASESOR DE LA VOCALÍA DEL C.D. IESS - ASEGURADOS

FIRMAS DE APROBACIÓN

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU DELEGADO

NOMBRE: DR. LUIS CLAVIJO ROMERO NOMBRE:  ING. DIANA UQUILLAS ERAZO 

VOCAL DEL CONSEJO DIRECTIVO IESS - ASEGURADOS

Firmado electrónicamente por:

SERGIO FERNANDO
HERRERA MANOSALVAS

Firmado electrónicamente por:

LUIS ANTONIO
CLAVIJO
ROMERO

Firmado electrónicamente por:

DIANA SOFIA
UQUILLAS












